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w Escola Nacional de Administragéo Plblica

Edital de Licitagdo N° 0440094/2020
PREGAO ELETRONICO

PROCESSO N° 04600.001363/2020-14

EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N2 14/2020

(PROCESSO: 04600.001363/2020-14/2020-01)

Modalidade: PREGAO, Forma: ELETRONICO, Tipo: MENOR PRECO
Execugdo: INDIRETA, SOB REGIME DE EMPREITADA POR PREGCO UNITARIO
Critério de Julgamento: MENOR VALOR POR GRUPO/LOTE

Data de inclusdo das propostas: a partir de 31 de agosto de 2020.
INiCIO DA SESSAO PUBLICA: 14 de setembro de 2020, as 10h (hora de Brasilia).

Enderego Eletrénico: www.comprasgovernamentais.gov.br

Informacgdes e esclarecimentos poderdo ser obtidos no seguinte endereco:
Fundagdo Escola Nacional de Administragdo Publica (Enap).

Uasg: 114702

SAIS, Area 2A, Brasilia-DF - CEP 70.610-900.

Telefone (61) 2020.3370 / 2020.3425

E-mail: licitacao@enap.gov.br

A Fundagdo Escola Nacional de Administracdo Publica (Enap), por meio da Diretoria de Gestdo Interna, com sede no Setor de Areas Isoladas Sul
(SAIS), Area 2A, nesta capital, CNPJ n2 00.627.612/0001-09, mediante o Pregoeiro designado pela Portaria Enap n2 768, de 19 de dezembro de 2019 (SEI n?
0386443) torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizara licitagio, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de
julgamento MENOR PRECO, com o critério de julgamento MENOR VALOR POR GRUPO/LOTE, nos termos da Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto
n2 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n2 7.746, de 05 de junho de 2012, das Instrugcdes Normativas
SEGES/MP n2 05, de 26 de maio de 2017 e n2? 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n2 8.666, de 21 de
junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo de servigos graficos com vistas a produgdo de livros,
livretos, folders, banners e demais servigos correlatos, conforme condigBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo serd realizada em grupo Unico, formado por 27 (vinte e sete) itens, conforme tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o
licitante oferecer proposta para todos os itens que o compde.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor prego GLOBAL do grupo, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as
especificagdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
2.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria prépria, prevista no orgamento da Unido para o exercicio
de 2020, na classificagdo abaixo:
2.1.1. Gestdo/Unidade: 114702/11401
2.1.2. Fonte: 0100
2.1.3. Programa de Trabalho: 04.122.0032.2000.0001 - Administragdo da Unidade
2.1.4. Elemento de Despesa: 33.90.39-63
2.1.5. PI: A3014
3. DO CREDENCIAMENTO
3.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo,

em sua forma eletrénica.

https://sei.enap.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=440735&infra_sist...

1/28


http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
mailto:licitacao@enap.gov.br

18/09/2020 SEI/ENAP - 0440094 - Edital de Licitac&o

https://sei.enap.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=440735&infra_sist...

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de
certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presungdo de sua
capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes a este Pregdo.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas
e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis
pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.
4, DA PARTICIPACAO NO PREGAO.
4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com
Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n2 3, de 2018.
4.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema
4.2. N&o poderdo participar desta licitagdo os interessados:
4.2.1. proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagdo vigente;
4.2.2. que ndo atendam as condigBes deste Edital e seu(s) anexo(s);
4.2.3. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou
judicialmente;
4.2.4. que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei n2 8.666, de 1993;
4.2.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de dissolugéo ou liquidagdo;
4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consdrcio;
4.2.7. organizagBes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acérddo n2 746/2014-TCU-Plenario);
4.2.8. instituicdes sem fins lucrativos (pardgrafo Unico do art. 12 da Instru¢do Normativa/SEGES n2 05/2017);
4.2.9. sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017.
4.3. Nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de

diregdo, familiar de:
a) detentor de cargo em comissdo ou fungdo de confianga que atue na area responsavel pela demanda ou contratacdo; ou
b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgdo contratante.

4.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Simula Vinculante/STF n2 13, art. 59, inciso V, da Lei n2 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso
11, do Decreto n.2 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagdo, na execug¢do dos servigos contratados, de empregado da futura
Contratada que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga neste 6rgdo contratante.

4.5. Como condigdo para participagdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes
declaragdes:

4.5.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.5.2. nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedirda o
prosseguimento no certame;

4.5.3. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas
produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.5.3.1. que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

4.5.3.2. que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias
editalicias;

4.5.3.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
4.5.3.4. gue ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢do;

4.5.3.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009.
4.5.3.6. gue ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos

Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constitui¢do Federal;

4.5.3.7. que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93
da Lein?28.213, de 1991.

4.6. A declaragéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante as san¢des previstas em lei e neste Edital.
5. DA APRESENTA(}AO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACI\O
5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no edital,

proposta com a descrigdo do objeto ofertado e o prego, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentagdo

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.
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5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de
acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de
regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

5.5. Incumbirad ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do Pregdo, ficando responséavel pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no
sistema

5.7. Ndo sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apos a

realizagdo dos procedimentos de negociagdo e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do
pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:
6.1.1. valor unitario e total de cada item e valor total do grupo;
6.1.2. descri¢do do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia
6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer

outros que incidam direta ou indiretamente na prestagdo dos servigos.

6.3.1. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde
o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo.

6.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.5. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagdo.

6.6. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de

licitagdes publicas.

6.6.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo
Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias
ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢do; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada
ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugdo do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACI\O DAS PROPOSTAS E FORMULA(;AO DE LANCES
7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.
7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia.
7.2.1. Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.
7.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
7.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagdo.
7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de lances.
7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.
7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.
7.7. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
7.8. O intervalo minimo de diferenca de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a
proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 1% (um por cento).
7.9. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com prorrogagoes.
7.10. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.
7.11. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacgdo, inclusive no caso de lances intermedidrios.
7.12. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a automaticamente.
7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, poderd o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio,
justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da consecug¢do do melhor prego.
7.14. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.
7.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo
do licitante.
7.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos

licitantes para a recepgdo dos lances.
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7.17. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e
reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgagao.
7.18. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, conforme definido neste Edital e seus anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera

efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prdpria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n? 8.538, de 2015.

7.21. Nessas condigGes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima
da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior terad o direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as
demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o
exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
7.25. Sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e
fechado.
7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 32, § 29, da Lei n? 8.666, de 1993,
assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servigos:
7.26.1. prestados por empresas brasileiras;
7.26.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
7.26.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo.
7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletrénico dentre as propostas ou os lances empatados.
7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro deverd encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que
tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigdes diferentes das previstas neste Edital.
7.28.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
7.28.2. O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado

ap0ds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessdrios a confirmagdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

7.28.3. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o
prazo.

7.29. Apods a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a

compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo unico do art. 72
e no § 92 do art. 26 do Decreto n.2 10.024, de 2019.

8.2. A andlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da Planilha de Custos e Formagdo de Pregos, a ser
preenchida pelo licitante em relagdo a sua proposta final, conforme anexo deste Edital.
8.3. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da In SEGES/MP n2 5, de 2017, que:

8.3.1. ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.3.2. contenha vicio insandvel ou ilegalidade;

8.3.3. ndo apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.3.4. apresentar prego final superior ao prego maximo fixado (Acérddo n2 1455/2018 -TCU - Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo

exigido, ou que apresentar prego manifestamente inexequivel;.

8.3.4.1. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser
efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n2 5,
de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.4. Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade
da proposta ndo for flagrante e evidente pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, serd obrigatdria a realizagdo de
diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.5. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar
as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

8.5.1. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo
publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada
em ata

8.6. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo
de 2 (duas) horas, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

8.6.1. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante antes de findo o prazo.
8.7. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor

requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

8.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem
de classificagdo.

8.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e hordrio para a continuidade da mesma.
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8.10. Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o
Pregoeiro passar a subsequente, haverd nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n? 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.11. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagdo do licitante, observado o disposto neste Edital.
9. DA HABILITAGAO
9.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro

verificara o eventual descumprimento das condi¢des de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participagdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da
Unido - TCU;

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
9.1.2.3. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagdo.
9.1.3. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de condigdo de participagdo.

9.1.4. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢Ges de participacdo, a habilitagdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos,
em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificagdo econdmica financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instru¢do Normativa
SEGES/MP n? 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera
atender as condigdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo
publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentagdo da proposta, a respectiva documentagdo atualizada.
9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de
certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(&es) vélida(s), conforme art. 43, §32, do Decreto 10.024, de 2019.
9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitago.
9.4. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais
quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.
9.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar

em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.
9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagdo relacionada nos itens a seguir, para
fins de habilitagdo
9.8. Habilitagdo juridica:
9.8.1. no caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
9.8.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;
9.8.3. inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia;
9.8.4. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
prova da indicagdo dos seus administradores;
9.8.5. decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresadria estrangeira em funcionamento no Pais;
9.8.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alterages ou da consolidagdo respectiva.
9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da

Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 1943;
9.9.5. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatdrio, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.10. Qualificagdo Econdmico-Financeira:
9.10.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
9.10.2. balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa

situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagdo de balango patrimonial e demonstragées
contdbeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.2. ¢é admissivel o balango intermedidrio, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

9.10.3. comprovagdo da boa situagdo financeira da empresa mediante obtengdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

G= Ativo Circulante + Realizével a Longo Prazo
" | Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
G = Ativo Total
" | Passivo Circulante + Passivo No Circulante
c= Ativo Circulante
" | Passivo Circulante
9.10.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral

(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimoénio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo ou do
item pertinente.

9.11. Qualificagdo Técnica:

9.11.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestagdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo,
mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.11.1.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a servigos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

a) Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo,
mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que comprovem a execugdo de um
minimo de 30% (trinta por cento) da quantidade dos servicos a serem executados.

9.11.1.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente;

9.11.1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua
execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n2 5, de 2017.

9.11.1.4. Poderd ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagdo de diferentes atestados de servigos
executados de forma concomitante, pois essa situagdo se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n2 5/2017.

9.11.1.5. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os
servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n2 5/2017.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n2 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do
balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

9.13. A existéncia de restri¢do relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa
de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitagdo.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez

constatada a existéncia de alguma restrigdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds
a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida
pelo licitante, mediante apresentagdo de justificativa.

9.15. A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Edital, sendo facultada a convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restrigdo na documentagao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo
para regularizagdo.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e
horério para a continuidade da mesma.

9.17. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em
desacordo com o estabelecido neste Edital. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitagdo, haverd nova
verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceitagdo da proposta subsequente.

9.18. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante serd declarado vencedor.
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10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de 2 (duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no
sistema eletronico e devera:
10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a tltima
folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.
10.1.2. conter a indicagdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.
10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer da execugdo do contrato e aplicagdo de
eventual san¢do a Contratada, se for o caso.
10.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
10.3. Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso

(art. 52 da Lei n2 8.666, de 1993).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitdrios e o prego global, prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores
numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.4. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra
condigdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagdo.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que ndo corresponda as especificagdes ali
contidas ou que estabelega vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo disponiveis na internet, apds a
homologagao.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno
porte, se for o caso, concedera o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é,
indicando contra quais decisGes pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberad ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivagdo da intengdo de recorrer, para decidir se
admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico,

ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que
comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego constante neste Edital.
12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:
12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja

anulada a propria sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do prego melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor n&o assinar o contrato, ndo retirar o
instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n? 123, de 2006, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.
12.2.1. A convocagdo se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail de acordo com a fase do procedimento licitatério.
12.2.2. A convocagao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados

cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢do de recurso, ou pela
autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1. Serd exigida a prestagdo de garantia na presente contratagdo, conforme regras constantes do Termo de Referéncia.

15. DO TERMO DE CONTRATO

15.1. Apds a homologacao da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar

instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o érgdo ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo
podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragdo.
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15.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses a contar da data de assinatura do contrato, prorrogavel conforme previsdo no termo de
referéncia.
15.4. Previamente a contratagdo a Administragdo realizard consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em

licitagdo, no dmbito do d6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no
art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 2018, e nos termos do art. 69, Ill, da Lei n2 10.522, de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.4.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera
proceder ao seu cadastramento, sem 6nus, antes da contratagdo.

15.4.2. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05
(cinco) dias uteis, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas no edital e anexos.

15.5. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, sera exigida a comprovagdo das condi¢des de habilitagdo consignadas no edital, que
deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos.

15.6. Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condiges de habilitagdo consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a
ata de registro de pregos, a Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo das san¢Bes das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro
licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para, apds a comprovagdo dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociagdo, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos.

16. DO REAJUSTE
16.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.
17. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO
17.1. Os critérios de aceitagdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de Referéncia.
18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
18.1. As obrigagBes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.
19. DO PAGAMENTO
19.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.
20. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS.
20.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
20.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratacdo;
20.1.2. ensejar o retardamento da execug¢do do objeto;
20.1.3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
20.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou
20.1.5. cometer fraude fiscal.
20.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:
20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obriga¢des contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas
aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;
20.2.2. Multa de:
20.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos

servigos, limitada a incidéncia a 15(quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera
ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral

da avenga;
20.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo
superior ao previsto no subitem acima,ou de inexecugdo parcial da obrigagdo assumida;
20.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigagdo assumida;
20.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

20.3. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de

prorrogagdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragdo CONTRATANTE a promover a
rescisdo do contrato;

20.4. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

20.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

20.6. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de
até cinco anos

20.7. A Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar prevista neste item também é aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo
administrativa no subitem 18.1 do Termo de Referéncia.

20.8. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou
até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

20.9. As sangOes previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.2 poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.
20.10. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
| GRAU | CORRESPONDENCIA |
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0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

NI |WIN|F-

Tabela 2
INFRAGCAO
Item Descri¢ao Grau
Atrasar o fornecimento ou inicio da prestagdo dos servigos.
Fornecer os bens em embalagens dessemelhantes as especificadas no edital ou Ata.
Entregar os materiais fora do prazo estipulado.
Entregar os materiais em locais diferentes dos estipulados.
Entregar os bens em quantidades diferentes da estipulada na ordem de servigo.
Entregar os materiais com defeitos, avarias ou qualquer outro dano por manipulagdo incorreta ou falta de zelo.
Néo disponibilizar funciondrios qualificados no prazo inicial de prestagdo dos servigos.
Deixar de cumprir, apés formalmente notificada pela fiscalizagdo, quaisquer dos itens do Termo de Referéncia ndo previstos
nesta tabela de sang¢&es. Aplicagdo por ocorréncia.
Deixar de cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar da fiscalizagdo.
10 Deixar de substituir empregado que tenha conduta inconveniente ou incompativel com suas atribuigdes.
11 Deixar de manter a documentagdo de habilitagdo atualizada.
12 Atrasar na apresentagdo das faturas ou notas fiscais.
13 Recusar-se a executar os servigos previstos, determinados pela fiscalizagdo.
14 Deixar de entregar ou entregar com atraso ou incompleta a documentagdo exigida pelo fiscal ou pela Administragao.
Deixar de entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados para sanar as inconsisténcias ou duvidas
suscitadas durante a analise da documentagdo exigida pelo fiscal ou pela Administragdo.
16 Deixar de cumprir o prazo para o fornecimento das provas dos materiais graficos. 3
Atrasar injustificadamente o atendimento aos prazos estabelecidos pela Administragdo para apresentacdo de documentos,

o |[Nlolu|ls|w|[n]e
NI N NN

o

NIW|R[ININ|-

15

17
amostras, assinatura ou devolugdo de instrumentos contratuais e seus aditivos, se for o caso. Aplicagdo por ocorréncia. 3
18 Executar servigo incompleto, paliativo, substitutivo como por carater permanente, ou deixar de providenciar recomposigdo 4
complementar.
19 Fornecer informagdo falsa de servigo ou substituicdo de material. 4
20 Deixar de cumprir o prazo para substituicdo dos materiais entregues com defeito ou em desconformidades com as 3
especificagdes ou com defeito dentro do prazo de validade.
27 Utilizar as dependéncias do CONTRATANTE para fins diversos do objeto do Contrato. 4
28 Deixar de cumprir o prazo para solugdo dos casos emergenciais. 5
29 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os servigos contratuais. 5
30 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar ou que cause dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais. 5
20.11. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:
20.11.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
20.11.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
20.11.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.
20.12. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.
20.13. As multas devidas e/ou prejuizos acusados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou
deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.
20.13.1. Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.
20.14. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.
20.15. A autoridade competente, na aplicagdo das sang¢des, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem
como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.
20.16. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 2013,

como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessdrias a apuragdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar
ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

20.17. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.18. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

20.19. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias uUteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa poderd impugnar este Edital.

21.2. A impugnagdo podera ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail licitacao@enap.gov.br, ou por petigdo dirigida ou protocolada no enderego
Setor de Areas Isoladas Sul (SAIS) Area 2-A — Brasilia-DF, se¢do de Protocolo.

21.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnagdo no prazo de até 2 (dois)
dias Uteis contados da data de recebimento da impugnagdo.

21.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatdrio deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data

designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no enderego indicado no Edital.
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21.6. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera

requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo do Edital e dos anexos.

21.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
21.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e deverd ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de
licitagdo.

21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e a Administragao.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

22.2. N3do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera

automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia — DF.

22.4. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substdncia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificagdo.

22.5. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagdo.

22.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo
comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagdo.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso,
responsdvel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatério.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-d o do vencimento. S6 se iniciam e
vencem os prazos em dias de expediente na Administragdo.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do
ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.
22.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego eletrénico www.enap.gov.br, no seguinte link: https://www.enap.gov.br/pt/acesso-a-
informacao/licitacoes-e-contratos/licitacoes/licitacoes-2020

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

22.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia

22.12.2. ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato

22.12.3. ANEXO Il - Modelo de Ordem de Servigo

22.12.4. ANEXO IV - Pregos Maximos Admissiveis

22.12.5. ANEXO V - Modelo de Proposta de Pregos

22.12.6. ANEXO VI - Declaragdo de Sustentabilidade Ambiental

Breno Aurélio de Paulo

Pregoeiro

Documento assinado eletronicamente por Breno Aurélio de Paulo, Pregoeiro(a), em 12/09/2020, as 08:43, conforme horario oficial de Brasilia e Resolugdo n2 9,
de 04 de agosto de 2015.

il
sel @
assinatura
eletrénica

= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.enap.gov.br/autenticidade, informando o cédigo verificador 0440094 e o c4digo CRC
49FA0B92.

PREGAO ELETRONICO N2 14/2020

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem como objeto a contratagdo de empresa prestadora de servigos graficos com vistas a confecgdo de livros, livretos, folders,
banners e demais servigos graficos, conforme especificagdes dispostas neste instrumento, para atendimento da Fundagdo Escola Nacional de Administragdo
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Publica (Enap).

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. Trata-se da contratagdo de servigos graficos para confecgdo de livros, apostilas, folders, entre outros, com vistas ao fornecimento de material
didatico de apoio a realizagdo de cursos e eventos na Enap. A confec¢do dos materiais didaticos tem como finalidade a disponibilizagdo aos alunos e aos
participantes de diversos eventos, a fim de que acompanhem o desenvolvimento das atividades em sala de ala. As caracteristica dos materiais da Enap exigem
um contrato com prazos que possibilitem a confec¢do e a entrega dos pedidos dos materiais didaticos com agilidade, conforme os prazos dispostos neste
instrumento. Neste sentido, a contratagdo de uma empresa especializada para atender as necessidades escolares se faz necessaria.

2.2. Ademais, o servico de impressdo e distribuicdo de material didatico é considerado essencial a atividade finalistica da Enap, uma vez que os
livros, apostilas e folders fazem parte da metodologia de ensino desenvolvida pela Escola, de modo que a falta desses materiais acarretaria diversos prejuizos
aos alunos e a propria Institui¢do.

2.3. Por fim, cabe mencionar que a licitagdo sera realizada por meio de pregdo eletronico, tipo menor prego. Evidencia-se, portanto, que a contratagdo
de servigos graficos é fundamental ao bom funcionamento da Escola, restando justificada a contratagdo ora pretendida.

3. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades
previstas no art. 3° do aludido decreto.

3.2. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relagdo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

3.3. Os servigos a serem contratados se enquadram na classificacdo de servigos comuns e, sendo assim, a contrata¢do de que trata este Termo de
Referéncia ocorrerd por meio de processo licitatdrio na modalidade pregdo eletronico, do tipo menor prego, nos termos do Decreto n2 10.024 de 2019 e da Lei
n2 8.666 de 1993.

4., REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os servigos serdo prestados por empresa especializada no ramo, devidamente regulamentada e autorizada pelos 6rgdos competentes, em
conformidade com a legislagdo vigente e padrdes de sustentabilidade exigidos neste Termo de Referéncia.

4.2, A empresa proponente devera apresentar Declaragdo de Sustentabilidade Ambiental, nos Termos do Artigo 6 da IN n 01, de 2010, do Ministério
do Economia, conforme modelo constante no Anexo II.

4.3. A CONTRATADA devera certificar que os materiais ndo contenham substancias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva
RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(Vi)), cddmio (Cd), bifenilo-polibromados
(PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

4.4, Os servigos prestados pela empresa contratada deverdo pautar-se sempre no uso racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e
previnir o desperdicio de insumos e material consumidos, bem como a geragdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade
ambiental.

4.5, Trata-se de servico comum de cardter continuado sem fornecimento de mao-de-obra em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado
mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.
4.6. O Contrato terd a vigéncia inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado em até 60 (sessenta) meses, nos termos da Lei n° 8.666 de 1993.
4.7. O licitante devera apresentar declaragdo de que tem pleno conhecimento das condigdes necessdrias para a prestagdo do servigo.
5. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS
5.1. A empresa a ser CONTRATADA devera dispor de toda estrutura necessaria para a execugdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, com
qualidade, quantidade e rapidez necessarias;
5.2. Nenhum servigo sera executado nas dependéncias da Enap;
5.3. Todo e qualquer servigo solicitado devera ser providenciado por intermédio Unico e exclusivo de Ordem de Servigo;
5.4. A descrigdo dos servigos prestados langados na Ordem de Servico e na nota fiscal, deverd ser idéntica aquelas constantes neste Termo de
Referéncia;
5.5. Considerando a diversidade de trabalhos, tiragens e prazos de confecgdo e entrega, as atividades de impressdo estdo concentradas no tipo de
impressdo por demanda;
5.6. Todos os servigos a serem produzidos deverdo ser criados, prestados ou produzidos conforme designagGes e caracteristicas constantes nas Ordens
de Servigo, de acordo com as especificagdes dispostas neste Termo de Referéncia;
5.7. Os servigos a serem produzidos obedecerdo os formatos, especificagbes, gramatura, dimensdes, acabamentos, quantidades e demais
caracteristicas fornecidas e solicitadas pela drea demandante e encaminhadas pela Enap a CONTRATADA;
5.8. Os servigos deverdo ser realizados em maquinario apropriado, de acordo com as necessidades apresentadas pela Enap;
5.9. As quantidades e as especificagdes a serem produzidas serdo solicitados por meio de Ordem de Servigo, aprovados pelas respectivas areas
demandantes;
5.10. As quantidades dos materiais e as respectivas especificages podem variar de acordo com a necessidade da Enap;
5.11. Além dos servigos contidos no item 6.5, as atividades a serem executadas incluem a todas as etapas de pré-impressdo, compreendendo:

5.11.1. produgdo de provas digitais;

5.11.2. embalagem de materiais impressos;

5.11.3. empacotamento dos materiais impressos para transporte;

5.11.4. entrega de materiais impressos em local definido pela Enap no Distrito Federal.
5.12. Nos valores/custos a serem cotados deverdo estar previamente inclusos os servigos especificados no item 5.9, ndo permitindo cobrangas extras

posteriores nem alegagdo de desconhecimento desta condigdo;

5.13. A arte para impressdao dos materiais sera disponibilizada pela Enap por meio digital, arquivo fechado em PDF, devendo, para tanto, a CONTRATADA
providenciar meios para o envio dos arquivos;
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5.14. Todos os insumos, suprimentos e os materiais graficos necessarios aos equipamentos de impressdo ofsete, de acabamento e de embalagem,
serdo fornecidos pela CONTRATADA e deverdo estar de acordo com as especificagdes técnicas dos fabricantes desses equipamentos;

5.15. A CONTRATADA deverd executar cada trabalho no prazo indicado, em cada caso, na respectiva Ordem de Servigo, ndo devendo ultrapassados os
seguintes prazos, sob pena de sang¢Ges:

Apresentagdo de provas digital 12 horas (contadas da solicitagdo

Entrega definitiva dos trabalhos - até 1000 exemplares 1 dia Uteis (contados da aprovagdo das provas digital)

Entrega definitiva dos trabalhos -acima de 1000 a 3000 exemplares | 2 dias Uteis (contados da aprovagdo das provas digital)

Entrega definitiva dos trabalhos - acima de 3000 exemplares 4 dias Uteis (contados da aprovagdo das provas digital)

5.16. As quantidades estimadas de tiragens minimas ndo impedem que sejam realizados servigos em quantidades menores, desde que o prego do
orgamento seja proporcional ao custo unitario x quantidade solicitada.

6. INFORMACGES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

6.1. A Enap formalizara a contratagdo da empresa por meio de contrato com duragdo inicial de 12 (doze) meses, que podera ser prorrogado em até 60
(sessenta) meses, conforme estabelece a Lei n° 8.666, de 1993;

6.2. A empresa a ser CONTRATADA devera dispor de toda estrutura necessaria para execu¢do de servigos objeto deste Termo de Referéncia, com a
qualidade, quantidade e rapidez necessarias;

6.3. O contrato decorrente do certame licitatério possui natureza continuada em razdo dos servigos graficos, objeto do presente Termo de Referéncia,
apoiarem atividades finalisticas essenciais da Enap;

6.4. Sera exigida garantia contratual de 5% (cinco por cento) a fim de evitar prejuizos decorrentes de inexecugdo contratual;

6.5. A listagem de materiais abaixo diz respeito a quantitativo estimativo, serdo cotados individualmente e serdo pagos a medida em que forem

utilizados, conforme descrigdo contidas nas ordens de servico encaminhadas a CONTRATADA. A expectativa de consumo dos servigos graficos foi baseada em
demandas anteriores da Enap, assim como na necessidade de contratagdes frequentes de tais servigos para atender os diversos cursos e eventos a serem
realizados pela Escola.

Produgdo
Grupo | Item | Descrigdo/Especificagdo dos Servicos Executados em Ambiente Externo Fora das Dependéncias da Enap Unidade de medida anual
(estimada)
1. Impressdo Colorida em papel tipo Couché Fosco até 150g/m? - Formato A4 un 50.000
2. Impressdo Colorida em papel tipo Couché Fosco até 150g/m? - formato A3 un 25.000
3 Impressdo Colorida em papel tipo Couché Fosco acima de 150 g/m? até 250g/m? - formato A4 un 10.000
4 Impressdo Colorida em papel tipo Couché Fosco 150 g/m? até 250g/m? - formato A3 un 5.000
5 Impressdo colorida em pape tipo especial até 120g/m? formato A4 un 1.000
6. Impressdo colorida em pape tipo especial até 120g/m? formato A3 un 500
7 Impressdo em Braille em papel A4 120g/cm? un 1.000
8 Plotagem tipo sulfite Metro quadrado 500
9. Plotagem tipo Couché Fosco Metro quadrado 250
10. Plotagem tipo Lona ou Banner Metro quadrado 500
11. Servigos de acabamento tipo Wire-o com menos de 50 folhas un 1.500
12. Servigos de acabamento tipo Wire-o com mais de 50 folhas un 1.000
1 13. Servigos de acabamento tipo Costura com menos de 50 folhas un 1.500
14, Servigos de acabamento tipo Costura com mais de 50 folhas un 1000
15. Servigos de acabamento tipo Bopp Fosco no formato A4 un 10.000
16. Servigos de acabamento tipo Hot Melt/Pup no formato A4 un 1.500
17. Servigos de acabamento tipo Verniz Localizado. Centimetro quadrado 1.000
18. Servigo de acabamento tipo Hot Stamp Centimetro quadrado 500
19. Impressdo em Braille em papel A4 120g/cm? un 600
20. Servigos de acabamento tipo Dobra Manual un 1.500
21. Servigos de acabamento tipo Dobra Mecanizada un 2.000
22. Servigos de acabamento tipo Grampo Manual Simples un 1.500
23. Servigos de acabamento tipo Grampo Duplo un 1.500
24, Servigos de acabamento tipo Grampos e Dobras Mecanizadas un 2.500
25. Servigos de acabamento tipo Lombada Quadrada un 1.500
26. Servigos de acabamento tipo Refile (corte reto) un 1.500
27. Servigos de acabamento tipo Blocagem un 1.000
7. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
7.1. Os produtos, objeto desta contratagdo, serdo considerados com qualidade se atenderem aos seguintes critérios:
7.1.1. O documento impresso puder ser lido e copiado sem perda de informagdo, em qualquer uma de suas faces;
7.1.2. O documento impresso de forma colorida expressar corretamente as cores do documento original, bem como das provas digitais validadas
pela Enap;
7.1.3. O documento impresso ndo possuir amassados, dobras ou rasgos ndo previstos;
7.1.4. O documento impresso ndo possuir manchas ou falhas de impressdo;
7.1.5. Correto posicionamento da imagem impressa em relagdo a arte-final;
7.1.6. Qualidade de fixagdo de tinta ndo permitir que o manuseio manche o documento impresso;
7.1.7. Qualidade do papel empregado dentro dos parametros definidos neste documento;
7.1.7.1. Qualquer produto deste servigo que ndo atenda os critérios de qualidade determinados acima ndo podera ser faturado pela
CONTRATADA.
7.2. A Enap podera recusar os servigos com a indicagdo dos motivos, caso:
7.2.1. Efetuados em desacordo com a prova aprovada;
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7.2.2. N&o guardem uniformidade na mesma tiragem;
7.2.3. Sua qualidade seja considerada inferior a solicitada de acordo com as especificages técnicas da ordem de servigo;
7.2.4. Ocorra atraso da entrega dos materiais em periodo posterior a data da realizagdo do evento ou curso.
8. INiCIO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS,
8.1. A execugdo dos servigos serd iniciada imediatamente apds a assinatura do CONTRATO, na forma que segue:
8.2. O prazo de execugdo dos servigos sera de 12 (doze) meses, com inicio apds a assinatura do contrato.
9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;
9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas

detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

9.3. Os servigos de imagens, artes finais, provas e fotolito, até sua aprovagdo, serdo acompanhados por servidor responsavel, devendo a CONTRATADA
permitir o acesso as suas dependéncias durante a execugdo dos servigos, caso haja necessidade de supervisdo in loco, por parte da Enap;
9.4. Definir obrigatoriamente em todas as solicitagdes de servigos o detalhamento das especificagdes das publicagdes, tais como:
9.4.1. Formato;
9.4.2. Ndmero de péginas de miolo;
9.4.3. Numero de cores de impressao;
9.4.4. Papel e a respectiva gramatura;
9.4.5. Tiragem a produzir;
9.4.6. Tipo de acabamento;
9.4.7. Tipo de embalagem e quantidade de exemplares;
9.5. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo;
9.6. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigGes estabelecidas no Edital e seus anexos;
9.7. Efetuar as reteng@es tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada, no que couber, em conformidade com o

item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n2 5, de 2017.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

10.2. A fiscalizagdo, quando exercida por servidor designado para acompanhar os servigos ou produtos, ndo exime ou reduz a responsabilidade da
CONTRATADA perante as obrigacGes aqui estabelecidas;

10.3. A CONTRATADA devera confirmar o recebimento das solicitages de servigos em no maximo 30 (trinta) minutos por e-mail;

10.4. Todo servigo solicitado devera ser entregue juntamente com a nota fiscal correspondente e demais comprovantes obrigatérios, dentro dos prazos
acordados, nas condigdes e especificagdes estipuladas;

10.5. Comunicar ao fiscal designado, sobre a impossibilidade de execugdo dos servigos em tempo habil (prazo maximo de 24 horas do recebimento da
Ordem de Servico), ou possiveis atrasos, de modo a ndo comprometer a entrega e/ou distribuicdo dos materiais, justificando, para tanto, o real motivo;

10.6. Os servigos executados poderdo ser entregues na Sede da Enap, ou em locais a serem previamente destinados pela CONTRATANTE no Distrito
Federal - DF;

10.7. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em

que se verificarem vicios, defeitos ou incorregBes resultantes da execugdo ou dos materiais empregado no prazo maximo de 2 (dois) dias, contados do
recebimento da notificagdo;

10.8. Todos os custos de transportes, entregas e de pessoal sdo de inteira responsabilidade da empresa a ser CONTRATADA, ndo cabendo a Enap ser
cobrada por qualquer reclamagdo trabalhista, ou agdo que por ventura venha a ser movida contra a empresa CONTRATADA, em decorréncia da prestagdo dos
Servigos;

10.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada,
o valor correspondente aos danos sofridos;

10.10. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinagGes em vigor;

10.11. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de
confianga no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

10.12. Os servigos sé poderdo ser prestados parceladamente, desde que respeitando a necessidade de divulgagdo técnica e estratégica do momento e
autorizagdo da Enap;

10.13. A empresa CONTRATADA ficara obrigada a atender todos os pedidos efetuados durante a vigéncia do contrato, mesmo que a previsdo de entrega
ultrapasse a data de seu vencimento;

10.14. A empresa a ser CONTRATADA também sera responsdvel pela pré-impressdo e geragdo de provas digitais ou quaisquer custos decorrentes da
realizagdo do servigo;

10.15. A empresa devera arcar com o transporte para entrega dos materiais produzidos para a Enap em qualquer local do Distrito Federal - DF, ndo sendo
permitidos atrasos nessas entregas;

10.16. A empresa devera disponibilizar profissional qualificado para atuar como Preposto, o qual ira resolver possiveis impasses, duvidas, ajustes e
qualquer outra rotina que por ventura venha interferir na execugdo, impressao, valor ou prazo de entrega;
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10.17. A CONTRATADA devera dispor de relatérios que poderdo ser solicitados a qualquer momento, contendo informacgdes precisas de todos os servigos
executados desde a assinatura do Contrato;

10.17.1. Os relatérios deverdo conter:
10.17.1.1. Descrigdo més a més;
10.17.1.2. Especificages;
10.17.1.3. Custos;
10.17.1.4. Ocorréncias;

10.18. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo
contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

10.19. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos servigos;

10.20. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos;
nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.21. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢es assumidas, todas as condigSes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitacdo;

10.22. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.23. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o

previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

10.24. Assegurar a Contratante, nos termos do Anexo VII-F, Item 6, da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017:

10.25. o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagbes e atualizagdes que vierem a ser
realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitag&es;

10.26. os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista
autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

11. DA SUBCONTRATAGCAO

11.1. N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

12. ALTERAGAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica

todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execug¢do do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

13. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

13.1. 0O acompanhamento e a fiscalizagdo da execu¢do do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servigos e da alocagdo
dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o0 acompanhamento e controle da execug¢do dos servigcos e do contrato.
13.3. A verificagdo da adequagdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

13.4. A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragdo dos
aspectos mencionados no art. 47 e no ANEXO V, item 2.6, i, ambos da IN n2 05, de 2017.

13.5. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo,
devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.6. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

13.7. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigcos
realizada.

13.8. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal

técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

13.9. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que
contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.10. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.11. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da
Lei n2 8.666, de 1993.

13.12. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

14. HABILITACAO
14.1. A Licitante classificada devera apresentar:
14.2. Um ou mais atestados de capacidade técnica, com firma reconhecida, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado comprovando que

prestou ou esta prestando, de forma satisfatdria, servicos compativeis e pertinentes com o objeto deste Termo de Referéncia.
14.3. Comprovagdo de que tenha executado servigos graficos com um minimo de 30% (trinta por cento) do nimero de servigos a serem contratados;
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14.3.1. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo,
exceto se firmado e para ser executado em prazo inferior.

15. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO (RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO)

15.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias, pelo(a) responsével pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser elaborado
relatério circunstanciado, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato e demais documentos que julgarem
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de
penalidades.

15.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisdrio, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo executado e materiais empregados, com a consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

15.4. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

15.5. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, sera realizado pelo gestor do contrato.

15.6. O gestor do contrato analisara os relatdrios e toda documentagdo apresentada pela fiscalizagdo técnica e,, caso haja irregularidades que impegam

a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicard as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes.

15.7. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do
do contrato.

16. DO PAGAMENTO

16.1. 0 pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo
ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.
16.3. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de Referéncia

16.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-

line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso aoreferido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 29 da
Lei n2 8.666, de 1993.

16.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art.
31 da Instrugdo Normativa n2 3, de 2018.
16.6. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessérios e
essenciais do documento, tais como:

16.6.1. o prazo de validade;

16.6.2. a data da emissdo;

16.6.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

16.6.4. o periodo de prestagdo dos servigos;

16.6.5. o valor a pagar; e

16.6.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
16.7. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até

que a Contratada providencie as medida saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

16.8. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
16.8.1. ndo produziu os resultados acordados;
16.8.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
16.8.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
16.9. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
16.10. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no
edital.
16.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de

5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

16.12. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

16.12.1. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.12.2. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

16.12.3. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a
contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

16.13. Serd rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou
outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.
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16.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicdvel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de
1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n2 5, de 2017, quando couber.

16.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro societério servidor publico da ativa
do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentdrias vigente.

16.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado
gue a taxa de compensagdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=0,00016438

= (TX) 1={(6/100) TX = Percentual da taxa anual = 6%

17. DA GARANTIA DA EXECUGAO

17.1. O adjudicatario prestara garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n? 8.666, de 1993, com validade durante a execugdo do
contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato. No prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério do contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada deverd apresentar
comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancdria.

17.2. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretard a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor
total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

17.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n2 8.666 de 1993.

17.4. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual,
conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n2 5, de 2017.

17.5. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

17.6. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacGes nele previstas;

17.7. prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;

17.8. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

17.9. obrigacGes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

17.10. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a
matéria.

17.11. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com corre¢do monetaria.
17.12. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema

centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério
da Fazenda.

17.13. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cdédigo Civil.
17.14. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo
0s mesmos parametros utilizados quando da contratagdo.
17.15. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva
reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.
17.16. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
17.17. Serd considerada extinta a garantia:
17.17.1. com a devolugdo da apdlice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as cldusulas do contrato;
17.17.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros,
quando o prazo serd ampliado, nos termos da comunicagdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n¢ 05, de
2017.
17.18. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar
sangdes a contratada.
17.19. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no neste Edital e no Contrato.
18. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
18.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
18.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagdo;
18.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
18.1.3. falhar ou fraudar na execug¢do do contrato;
18.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou
18.1.5. cometer fraude fiscal.
18.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sang¢des:
18.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas
aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigco contratado;
18.2.2. Multa de:
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18.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos
servigos, limitada a incidéncia a 15(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, poderd
ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral

da avenga;
18.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo
superior ao previsto no subitem acima,ou de inexecugdo parcial da obriga¢do assumida;
18.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigagdo assumida;
18.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

18.3. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de

prorrogagdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragdo CONTRATANTE a promover a
rescisdo do contrato;

18.4. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

18.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

18.6. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de
até cinco anos

18.6.1. A Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como
infragdo administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

18.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou
até que seja promovida a reabilitagdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

18.8. As sangOes previstas nos subitens 18.2.1, 18.2.2 poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.
18.9. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 |0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGAO
Item Descrigdo Grau
1 | Atrasar o fornecimento ou inicio da prestagdo dos servigos. 1
2 | Fornecer os bens em embalagens dessemelhantes as especificadas no edital ou Ata. 2
3 | Entregar os materiais fora do prazo estipulado. 4
4 | Entregar os materiais em locais diferentes dos estipulados. 4
5 | Entregar os bens em quantidades diferentes da estipulada na ordem de servigo. 4
6 | Entregar os materiais com defeitos, avarias ou qualquer outro dano por manipulagdo incorreta ou falta de zelo. 3
7 | N&o disponibilizar funcionarios qualificados no prazo inicial de prestagdo dos servigos. 2
3 Deixa[ de. cumprir, apés formalmente notificada pela fiscalizagdo, quaisquer dos itens do Termo de Referéncia ndo previstos nesta tabela de sangdes. Aplicagdo por 5
ocorréncia.
9 | Deixar de cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar da fiscalizagdo. 1
10 | Deixar de substituir empregado que tenha conduta inconveniente ou incompativel com suas atribuigGes. 2
11 | Deixar de manter a documentagdo de habilitagdo atualizada. 2
12 | Atrasar na apresentacdo das faturas ou notas fiscais. 1
13 | Recusar-se a executar os servigos previstos, determinados pela fiscalizagdo. 3
14 | Deixar de entregar ou entregar com atraso ou incompleta a documentagdo exigida pelo fiscal ou pela Administragdo. 2
15 Deixar de entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados para sanar as inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante a andlise da 3

documentagdo exigida pelo fiscal ou pela Administragdo.
16 | Deixar de cumprir o prazo para o fornecimento das provas dos materiais graficos. 3
Atrasar injustificadamente o atendimento aos prazos estabelecidos pela Administragdo para apresentagdo de documentos, amostras, assinatura ou devolugdo de

17

instrumentos contratuais e seus aditivos, se for o caso. Aplicagdo por ocorréncia. 3
18 | Executar servigo incompleto, paliativo, substitutivo como por cardter permanente, ou deixar de providenciar recomposi¢do complementar. 4
19 | Fornecer informagédo falsa de servigo ou substituicdo de material. 4
20 Deixar de cumprir o prazo para substituicdo dos materiais entregues com defeito ou em desconformidades com as especificagdes ou com defeito dentro do prazo 3

de validade.
27 | Utilizar as dependéncias do CONTRATANTE para fins diversos do objeto do Contrato. 4
28 | Deixar de cumprir o prazo para solugdo dos casos emergenciais. 5
29 | Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos contratuais. 5
30 | Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar ou que cause dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais. 5
18.10. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

18.10.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

18.10.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

18.10.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.
18.11. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.
18.12. As multas devidas e/ou prejuizos acusados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou
deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.
18.13. Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da

comunicagdo enviada pela autoridade competente.
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18.14. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

18.15. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

18.16. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade
da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

18.17. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

18.18. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

18.19. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

PREGAO ELETRONICO N2 14/2020

ANEXO I

MINUTA DE CONTRATO N2 XX/2020

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N¢ ........ /..., QUE
FAZEM ENTRE SI FUNDACAO ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO
PUBLICA - ENAP E A EMPRESA

PROCESSO: 04600.001363/2020-14

A FUNDAGAO ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA (Enap), instituida por forca da Lei n? 6.871 de 03 de dezembro de 1980, e
alterada pela Lei n2 8.140 de 28 de dezembro de 1990, vinculada ao Ministério da Economia, com sede no Setor de Areas Isoladas Sudoeste n2 02-A, nesta
capital, CNPJ n2 00.627.612/0001-09, neste ato representada pela Diretora de Gestdo Interna, Alana Regina Biagi Silva Lisboa, CPF sob o n2 033.846.009-83,
Carteira de Identidade sob o n2 7.199.575-5 - SSP/PR, residente em Cornélio Procépio - PR, nomeada pela Portaria do Ministério da Economia n2 13.447, de 02
de junho de 2020, publicada no Diario Oficial da Unido em 04 de junho de 2020, com competéncia delegada pela Portaria MPDG n2 411, de 30 de novembro de
2017 e Portaria Enap n2 61, de 14 de fevereiro de 2018, publicada no Diario Oficial da Unido em 19 de fevereiro de 2018 e atribui¢des conferidas pelo Estatuto

aprovado pelo Decreto n? 10.369, de 22 de maio de 2020, a seguir denominada simplesmente CONTRATANTE, € 0(2) ......cccceevverveevurereennes inscrito(a) no CNPJ/MF
SOb O N2 i, , sediado(a) Na ..ceeveeveviienieieeeees JEM e doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a)
..................... , portador(a) da Carteira de Identidade n? ................., expedida pela (0) .................., € CPF n2 ........................., tendo em vista o que consta no
Processon? ......ccccceevveenieennnen. e em observancia as disposi¢des da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n?

9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 26 de maio de 2017 e suas alteragdes, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Pregdo n2 14/2020, mediante as clausulas e condigbes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servigos graficos com vistas a produgao de livros, livretos, folders, banners e demais servigos
correlatos, de execugdo indireta sob o regime de empreitada por prego unitario, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos. que serdo prestados nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no predmbulo e a proposta vencedora, independentemente de transcrigdo.
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizagdo formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:
2.1.1. os servicos tenham sido prestados regularmente;
2.1.2. esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza continuada;
2.1.3. seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagGes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;
2.1.4. seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagdo do servico;
2.1.5. seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a Administragdo;
2.1.6. haja manifestagdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogagéo;
2.1.7. seja comprovado que o contratado mantém as condigGes iniciais de habilitagdo.
3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
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3.1 0 valor total da contratacdo é de RS.......... (...nr)

3.2. No valor acima est3o incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacdo.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de servigos
efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo orgamentdria propria, prevista no or¢gamento da Unido, para o
exercicio de 2020, na classifica¢do abaixo:
4.1.1. Gestdo/Unidade:
4.1.2. Fonte:
4.1.3. Programa de Trabalho:
4.1.4. Elemento de Despesa:
4.1.5. PI:
4.2, No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos préprios para atender as despesas da mesma natureza,

cuja alocagdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. 0 pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

5.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo
ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.
5.3. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de Referéncia

5.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-

line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29
da Lei n2 8.666, de 1993.

5.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art.
31 da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.
5.6. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e
essenciais do documento, tais como:

5.6.1. o prazo de validade;

5.6.2. a data da emissdo;

5.6.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

5.6.4. o periodo de prestagdo dos servigos;

5.6.5. o valor a pagar; e

5.6.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
5.7. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até

gue a Contratada providencie as medida saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

5.8. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
5.8.1. ndo produziu os resultados acordados;
5.8.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
5.8.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
5.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
5.10. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manuteng¢do das condi¢es de habilitagdo exigidas no
edital.
5.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de

5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

5.12. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

5.13. N3do havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.14. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

5.15. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a
contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

5.16. Serd rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou
outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

5.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de
1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n2 5, de 2017, quando couber.
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5.18. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que tenha em seu quadro societério servidor publico da ativa
do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentdrias vigente.

5.19. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado
gue a taxa de compensagdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=0,00016438

= (TX) I=1(6/100) TX = Percentual da taxa anual = 6%
6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE
6.1. Os pregos unitarios dos itens e servigos objeto do Termo de Referéncia poderdo ser alterados mediante reajuste ou revisdo, precedidos de
negociacdo entre as partes e observados os critérios estabelecidos na legislagdo que rege a matéria.
6.2. O reajuste sera concedido desde que observado o prazo minimo de 12 (doze) meses contado a partir da data limite para apresentacdo da
proposta, e de acordo com a variagio do indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC) acumulado no periodo de 1 (um) ano.
6.3. Caso o contrato seja prorrogado o reajuste sera realizado,automaticamente, ap6s 12 (doze) meses, contados da data do vencimento do dltimo
reajuste.
6.4. A revisdo contratual correra na hipétese de sobreviverem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncia incalculavel, retardadores ou

impeditivos da execugdo do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando dlea econdmica extraordinaria e
extracontratual, devidamente comprovados nos autos.

6.5. N3do sera admitida como justificativa para embasar o pedido de revisdo contratual o Dissidio Coletivo, a Convengdo Coletiva ou o Acordo Coletivo
de Trabalho.

6.6. As determinagBes previstas neste item estdo sujeitas a alteragdes por eventual normatizagdo do Governo Federal.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUGAO

7.1. O adjudicatario prestara garantia de execu¢do do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n2 8.666, de 1993, com validade durante a execugdo do

contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato. No prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério do contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada deverd apresentar
comprovantede prestagdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

7.2. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor
total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).
7.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas cldusulas, conforme dispéem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n2 8.666 de 1993.
7.4. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual,
conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n2 5, de 2017.
7.5. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

7.5.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigages nele previstas;

7.5.2. prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;

7.5.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

7.5.4. obrigagBes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.
7.6. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a
matéria.
7.7. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com corre¢do monetaria.
7.8. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema

centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério
da Fazenda.

7.9. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, deverd constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cdédigo Civil.
7.10. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo
0s mesmos parametros utilizados quando da contratagdo.
7.11. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva
reposigdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for notificada.
7.12. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
7.13. Serd considerada extinta a garantia:
7.13.1. com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as cldusulas do contrato;
7.13.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros,
quando o prazo serd ampliado, nos termos da comunicagdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n¢ 05, de
2017.
7.14. O garantidor n&o é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar

sangdes a contratada.

7.15. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no neste Edital e no Contrato.
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8. CLAUSULA OITAVA — REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZAGAO
8.1. A empresa a ser CONTRATADA devera dispor de toda estrutura necessaria para a execugdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, com
qualidade, quantidade e rapidez necessarias;
8.2. Nenhum servigo sera executado nas dependéncias da Enap;
8.3. Todo e qualquer servigo solicitado deverd ser providenciado por intermédio Unico e exclusivo de Ordem de Servigo;
8.4. A descrigdo dos servigos prestados langados na Ordem de Servico e na nota fiscal, deverd ser idéntica aquelas constantes neste Termo de
Referéncia;
8.5. Considerando a diversidade de trabalhos, tiragens e prazos de confecgdo e entrega, as atividades de impressdo estdo concentradas no tipo de
impressao por demanda;
8.6. Todos os servigos a serem produzidos deverdo ser criados, prestados ou produzidos conforme designacGes e caracteristicas constantes nas Ordens
de Servigo, de acordo com as especificagdes dispostas neste Termo de Referéncia;
8.7. Os servigos a serem produzidos obedecerdo os formatos, especificagbes, gramatura, dimensdes, acabamentos, quantidades e demais
caracteristicas fornecidas e solicitadas pela drea demandante e encaminhadas pela Enap a CONTRATADA;
8.8. Os servigos deverdo ser realizados em maquinario apropriado, de acordo com as necessidades apresentadas pela Enap;
8.9. As quantidades e as especificagdes a serem produzidas serdo solicitados por meio de Ordem de Servigo, aprovados pelas respectivas areas
demandantes;
8.10. As quantidades dos materiais e as respectivas especificaces podem variar de acordo com a necessidade da Enap;
8.11. Além dos servigos contidos no item 6.5 do Termo de Referéncia, as atividades a serem executadas incluem a todas as etapas de pré-impressao,
compreendendo:
8.12. Produgdo de provas digitais;

8.12.1. Embalagem de materiais impressos;

8.12.2. Empacotamento dos materiais impressos para transporte;

8.12.3. Entrega de materiais impressos em local definido pela Enap no Distrito Federal.
8.13. Nos valores/custos a serem cotados deverdo estar previamente inclusos os servigos especificados no item 5.9, ndo permitindo cobrangas extras

posteriores nem alegagdo de desconhecimento desta condicdo;

8.14. A arte para impressdo dos materiais sera disponibilizada pela Enap por meio digital, arquivo fechado em PDF, devendo, para tanto, a CONTRATADA
providenciar meios para o envio dos arquivos;

8.15. Todos os insumos, suprimentos e os materiais graficos necessarios aos equipamentos de impressdo ofsete, de acabamento e de embalagem,
serdo fornecidos pela CONTRATADA e deverdo estar de acordo com as especificagdes técnicas dos fabricantes desses equipamentos;

8.16. A CONTRATADA deverd executar cada trabalho no prazo indicado, em cada caso, na respectiva Ordem de Servigo, ndo devendo ultrapassados os
seguintes prazos, sob pena de sang¢Ges:

Apresentagdo de provas digital 12 horas (contadas da solicitagdo

Entrega definitiva dos trabalhos - até 1000 exemplares 1 dia Uteis (contados da aprovagdo das provas digital)

Entrega definitiva dos trabalhos -acima de 1000 a 3000 exemplares | 2 dias Uteis (contados da aprovagdo das provas digital)

Entrega definitiva dos trabalhos - acima de 3000 exemplares 4 dias Uteis (contados da aprovagdo das provas digital)

8.17. As quantidades estimadas de tiragens minimas ndo impedem que sejam realizados servigos em quantidades menores, desde que o prego do
or¢amento seja proporcional ao custo unitario x quantidade solicitada.

8.18. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servigos e da alocagdo
dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.

8.19. O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato.
8.20. A verificagdo da adequagdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

8.21. A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragdo dos
aspectos mencionados no art. 47 e no ANEXO V, item 2.6,.i, ambos da IN n2 05, de 2017.

8.22. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo,
devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

8.23. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestagdo dos servicos realizada.

8.24. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizada.

8.25. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal

técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

8.26. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que
contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

8.27. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

8.28. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da
Lei n2 8.666, de 1993.

8.29. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

9. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATADA
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9.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

9.2. A fiscalizagdo, quando exercida por servidor designado para acompanhar os servigos ou produtos, ndo exime ou reduz a responsabilidade da
CONTRATADA perante as obrigacGes aqui estabelecidas;

9.3. A CONTRATADA devera confirmar o recebimento das solicitages de servigos em no maximo 30 (trinta) minutos por e-mail;

9.4. Todo servigo solicitado devera ser entregue juntamente com a nota fiscal correspondente e demais comprovantes obrigatérios, dentro dos prazos
acordados, nas condigdes e especificagdes estipuladas;

9.5. Comunicar ao fiscal designado, sobre a impossibilidade de execugdo dos servigos em tempo habil (prazo maximo de 24 horas do recebimento da
Ordem de Servico), ou possiveis atrasos, de modo a ndo comprometer a entrega e/ou distribuicdo dos materiais, justificando, para tanto, o real motivo;

9.6. Os servigos executados poderdo ser entregues na Sede da Enap, ou em locais a serem previamente destinados pela CONTRATANTE no Distrito
Federal - DF;

9.7. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em

que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Bes resultantes da execugdo ou dos materiais empregado no prazo maximo de 2 (dois) dias, contados do
recebimento da notificagdo;

9.8. Todos os custos de transportes, entregas e de pessoal sdo de inteira responsabilidade da empresa a ser CONTRATADA, ndo cabendo a Enap ser
cobrada por qualquer reclamagdo trabalhista, ou agdo que por ventura venha a ser movida contra a empresa CONTRATADA, em decorréncia da prestagdo dos
servigos;

9.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada,
o valor correspondente aos danos sofridos;

9.10. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinagGes em vigor;
9.11. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de
confianga no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;
9.12. Os servigos sé poderdo ser prestados parceladamente, desde que respeitando a necessidade de divulgagdo técnica e estratégica do momento e
autorizagdo da Enap;
9.13. A empresa CONTRATADA ficara obrigada a atender todos os pedidos efetuados durante a vigéncia do contrato, mesmo que a previsdo de entrega
ultrapasse a data de seu vencimento;
9.14. A empresa a ser CONTRATADA também sera responsdvel pela pré-impressdo e geragdo de provas digitais ou quaisquer custos decorrentes da
realizagdo do servigo;
9.15. A empresa devera arcar com o transporte para entrega dos materiais produzidos para a Enap em qualquer local do Distrito Federal - DF, ndo sendo
permitidos atrasos nessas entregas;
9.16. A empresa devera disponibilizar profissional qualificado para atuar como Preposto, o qual ira resolver possiveis impasses, duvidas, ajustes e
qualquer outra rotina que por ventura venha interferir na execugdo, impressao, valor ou prazo de entrega;
9.17. A CONTRATADA devera dispor de relatérios que poderdo ser solicitados a qualquer momento, contendo informacgdes precisas de todos os servigos
executados desde a assinatura do Contrato;
9.17.1. Os relatérios deverdo conter:

9.17.1.1. Descrigdo més a més;

9.17.1.2. EspecificagGes;

9.17.1.3. Custos;

9.17.1.4. Ocorréncias;
9.18. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo
contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungdo;
9.19. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos servigos;
9.20. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos;
nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
9.21. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢es assumidas, todas as condiges de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitacdo;
9.22. Guardar sigilo sobre todas as informagées obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
9.23. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o

previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

9.24. Assegurar a Contratante, nos termos do Anexo VII-F, Item 6, da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017:

9.24.1. o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequacgbes e atualizagdes que vierem a ser
realizadas, logo apd6s o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagGes;

9.24.2. os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista
autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangGes civis e penais cabiveis.

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;
10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas

detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;
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Os servigos de imagens, artes finais, provas e fotolito, até sua aprovagao, serdo acompanhados por servidor responsavel, devendo a CONTRATADA

permitir o acesso as suas dependéncias durante a execugdo dos servigos, caso haja necessidade de supervisdo in loco, por parte da Enap;

10.4.

10.5.
10.6.

10.7.
item

11.
11.1.

11.2.

Definir obrigatoriamente em todas as solicitagdes de servigos o detalhamento das especificagdes das publicagbes, tais como:
10.4.1. Formato;
10.4.2. Ndmero de péginas de miolo;
10.4.3. Ndmero de cores de impressdo;
10.4.4. Papel e a respectiva gramatura;
10.4.5. Tiragem a produzir;
10.4.6. Tipo de acabamento;
10.4.7. Tipo de embalagem e quantidade de exemplares;
Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregado;
Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigGes estabelecidas no Edital e seus anexos;
Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada, no que couber, em conformidade com o
6 do Anexo X! da IN SEGES/MP n2 5, de 2017.

CLAUSULA DECIMA - SANGOES ADMINISTRATIVAS.

Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
11.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagdo;
11.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
11.1.3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
11.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou
11.1.5. cometer fraude fiscal.

Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:
11.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas
aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;
11.2.2. Multa de:

11.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos

servigos, limitada a incidéncia a 15(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera
ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral
da avenga;

11.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo
superior ao previsto no subitem acima,ou de inexecugdo parcial da obrigagdo assumida;

11.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigagdo assumida;
11.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

11.2.3. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de
prorrogagdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administragdo CONTRATANTE a promover
a rescisdo do contrato;

11.2.4. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

11.2.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e
atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

11.2.6. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com drgdos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo
de até cinco anos

11.2.6.1. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como
infragdo administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

11.2.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

11.2.8. As sangBes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.
11.2.9. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 |0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
Item Descrigdo Grau
1 Atrasar o fornecimento ou inicio da prestagdo dos servigos. 1
2 Fornecer os bens em embalagens dessemelhantes as especificadas no edital ou Ata. 2
3 Entregar os materiais fora do prazo estipulado. 4
4 Entregar os materiais em locais diferentes dos estipulados. 4
5 Entregar os bens em quantidades diferentes da estipulada na ordem de servigo. 4
6 Entregar os materiais com defeitos, avarias ou qualquer outro dano por manipulagdo incorreta ou falta de zelo. 3
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7 Néo disponibilizar funcionarios qualificados no prazo inicial de prestagdo dos servigos. 2
3 Deixar de cumprir, apds formalmente notificada pela fiscalizagdo, quaisquer dos itens do Termo de Referéncia ndo previstos nesta tabela de sang¢bes. Aplicagdo por 2
ocorréncia.
9 Deixar de cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar da fiscalizagdo. 1
10 Deixar de substituir empregado que tenha conduta inconveniente ou incompativel com suas atribuigdes. 2
11 Deixar de manter a documentagdo de habilitagdo atualizada. 2
12 | Atrasar na apresentagdo das faturas ou notas fiscais. 1
13 Recusar-se a executar os servigos previstos, determinados pela fiscalizagdo. 3
14 Deixar de entregar ou entregar com atraso ou incompleta a documentagdo exigida pelo fiscal ou pela Administragdo. 2
15 Deixar de entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados para sanar as inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante a andlise da 3
documentagdo exigida pelo fiscal ou pela Administragdo.
16 Deixar de cumprir o prazo para o fornecimento das provas dos materiais graficos. 3
17 Atrasar injustificadamente o atendimento aos prazos estabelecidos pela Administragdo para apresentagdo de documentos, amostras, assinatura ou devolugdo de 3
instrumentos contratuais e seus aditivos, se for o caso. Aplicagdo por ocorréncia.
18 Executar servigo incompleto, paliativo, substitutivo como por carater permanente, ou deixar de providenciar recomposi¢cdo complementar. 4
19 | Fornecer informagdo falsa de servigo ou substituicdo de material. 4
20 Deixar de cumprir o prazo para substituicdo dos materiais entregues com defeito ou em desconformidades com as especificagdes ou com defeito dentro do prazo 3
de validade.
27 Utilizar as dependéncias do CONTRATANTE para fins diversos do objeto do Contrato. 4
28 Deixar de cumprir o prazo para solugdo dos casos emergenciais. 5
29 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os servigos contratuais. 5
30 | Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar ou que cause dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais. 5
11.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:
11.3.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
11.3.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
11.3.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.
11.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o contraditdrio e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.
11.5. As multas devidas e/ou prejuizos acusados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou
deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.
11.6. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.
11.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.
11.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sang¢des, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem
como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.
11.9. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 2013,

como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar
ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

11.10. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
11.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.
11.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
12. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO
12.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:
12.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragdo, nas situagBes previstas nos incisos | a XIl e XVII do art. 78 da Lei n? 8.666, de 1993, e com as
consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo das sangBes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;
12.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n? 8.666, de 1993.
12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.
12.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3. IndenizagGes e multas.
13. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — VEDACOES
13.1. E vedado & CONTRATADA:
13.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagdo financeira;
13.1.2. Interromper a execugdo dos servigos sob alegacdo de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.
14. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES
14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993.
14.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢es contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de

25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e
demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no Didrio Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n2 8.666,
de 1993.

17. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

17.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato sera o da Justica Federal, Segdo Judicidria do Distrito

Federal, com rentincia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer dividas que surgirem na execugdo do presente Instrumento.

E, por assim estarem justas e acertadas, foi lavrado o presente instrumento e disponibilizado por meio eletrénico através do Sistema Eletrénico de
Informagdes — SEI, conforme RESOLUCAO n2 09, publicada no Boletim Interno da Escola Nacional de Administragdo Publica n2 33, de 2015, o qual, depois de lido
e achado conforme, vai assinado pelas partes, perante duas testemunhas.

CONTRATANTE CONTRATADA
(Assinado eletronicamente) (Assinado eletronicamente)
Alana Regina Biagi Silva Lisboa Nome do Representante
Diretora de Gestdo Interna Nome da empresa
TESTEMUNHAS:
Nome: (Assinado Eletronicamente) | Nome: (Assinado Eletronicamente)

PREGAO ELETRONICO N2 14/2020

ANEXO 11l

MODELO DE ORDEM DE SERVICO

ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA - Enap
DIRETORIA DE GESTAO INTERNA

Setor SAIS Area 2-A, Setor Policial Sul = CEP 70.610-900, Brasilia — Distrito federal.
Tel: (61) 2020-3345 ou (61) 2020-3346

ORDEM DE FORNECIMENTO/SERVICO
Servigos
1 - IDENTIFICAGAO

Ordem.de Data de Emissdo: Contrato:
Fornecimento n2:
Contratada: Vigéncia do Contrato:
2 — ESPECIFICAGAO SERVICOS E VOLUMES
ITEM SERVICOS UNIDADE | QUANT. | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
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VALOR TOTAL A PAGAR
VALOR GLOBAL ESTIMADO
DEMONSTRATIVO FINANCEIRO
SALDO ANTERIOR
SALDO CONTRATUAL
3 — INFORMAGCOES COMPLEMENTARES
4 — DATAS E PRAZOS
Data de execugdo Hora de inicio da execugdo
5 - FISCALIZACAO DO CONTRATO
FISCAL
Mat.:

PREGAO ELETRONICO N2 14/2020

ANEXO IV

PRECOS MAXIMOS ADMISSIVEIS

1. Impressdo Colorida em papel tipo Couché Fosco até 150g/m? - Formato A4 unidade 50.000 0,60 3
2. Impressdo Colorida em papel tipo Couché Fosco até 150g/m? - formato A3 unidade 25.000 1,17 2!
3. Impressdo Colorida em papel tipo Couché Fosco acima de 150 g/m? até 250g/m? - formato A4 unidade 10.000 0,72 7
4. Impressdo Colorida em papel tipo Couché Fosco 150 g/m? até 250g/m? - formato A3 unidade 5.000 1,37 €
5. Impressdo colorida em pape tipo especial até 120g/m? formato A4 unidade 1.000 0,47
6. Impressdo colorida em pape tipo especial até 120g/m? formato A3 unidade 500 2,17 1
7. Impressdo em Braille em papel A4 120g/cm? unidade 1.000 12,50 1
8. Plotagem tipo sulfite Metro quadrado 500 67,00 3.
9. Plotagem tipo Couché Fosco Metro quadrado 250 87,33 2
10. Plotagem tipo Lona ou Banner Metro quadrado 500 85,00 4.
11. Servigos de acabamento tipo Wire-o com menos de 50 folhas unidade 1.500 0,38
12. Servigos de acabamento tipo Wire-o com mais de 50 folhas unidade 1.000 0,77
13. Servigos de acabamento tipo Costura com menos de 50 folhas unidade 1.500 0,56
14. Servigos de acabamento tipo Costura com mais de 50 folhas unidade 1000 0,83
1 15. Servigos de acabamento tipo Bopp Fosco no formato A4 unidade 10.000 0,68 €
16. Servigos de acabamento tipo Hot Melt/Pup no formato A4 unidade 1.500 20,00 3
17. Servigos de acabamento tipo Verniz Localizado. Centimetro 1.000 0,58
quadrado
18. Servigo de acabamento tipo Hot Stamp Centimetro 500 8,97 4
quadrado
19. Impressdo em Braille em papel A4 120g/cm? unidade 600 31,00 1
20. Servigos de acabamento tipo Dobra Manual unidade 1.500 0,15
21. Servigos de acabamento tipo Dobra Mecanizada unidade 2.000 0,24
22. Servigos de acabamento tipo Grampo Manual Simples unidade 1.500 0,19
23. Servigos de acabamento tipo Grampo Duplo unidade 1.500 0,35
24. Servigos de acabamento tipo Grampos e Dobras Mecanizadas unidade 2.500 0,33
25. Servigos de acabamento tipo Lombada Quadrada unidade 1.500 0,47
26. Servigos de acabamento tipo Refile (corte reto) unidade 1.500 0,17
27. Servigos de acabamento tipo Blocagem unidade 1.000 0,16
VALOR TOTAL ESTIMADO RS :
PREGAO ELETRONICO N2 14/2020
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ANEXO V
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
PROCESSO Enap: PREGAO ELETRONICO N2 xx/2020
1. NOME DA PROPONENTE: CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE: EMAIL:
OBJETO:
LOTE UNICO
PROPOSTA DE PRECOS
Descri¢do/Especificagdo dos servigos executados em ambiente externo fora das dependéncias Unidade de Produgdo Anual Valor
Grupo | Item . . .
da Enap Medida (estimado) unitario
1. Impressdo Colorida em papel tipo Couché Fosco até 150g/m? - Formato A4 un 50.000
2. Impressdo Colorida em papel tipo Couché Fosco até 150g/m? - formato A3 un 25.000
3. Impressdo Colorida em papel tipo Couché Fosco acima de 150 g/m? até 250g/m? - formato A4 un 10.000
4. Impressdo Colorida em papel tipo Couché Fosco 150 g/m? até 250g/m? - formato A3 un 5.000
5. Impressdo colorida em pape tipo especial até 120g/m? formato A4 un 1.000
6. Impressdo colorida em pape tipo especial até 120g/m? formato A3 un 500
7. Impressdo em Braille em papel A4 120g/cm? un 1.000
8. Plotagem tipo sulfite Metro quadrado 500
9. Plotagem tipo Couché Fosco Metro quadrado 250
10. Plotagem tipo Lona ou Banner Metro quadrado 500
11. Servigos de acabamento tipo Wire-o com menos de 50 folhas un 1.500
12. Servigos de acabamento tipo Wire-o com mais de 50 folhas un 1.000
13. Servigos de acabamento tipo Costura com menos de 50 folhas un 1.500
14. Servigos de acabamento tipo Costura com mais de 50 folhas un 1000
1 15. Servigos de acabamento tipo Bopp Fosco no formato A4 un 10.000
16. Servigos de acabamento tipo Hot Melt/Pup no formato A4 un 1.500
17. Servigos de acabamento tipo Verniz Localizado. Centimetro 1.000
quadrado
18. Servigo de acabamento tipo Hot Stamp Centimetro 500
quadrado
19. Impressdo em Braille em papel A4 120g/cm? un 600
20. Servigos de acabamento tipo Dobra Manual un 1.500
21. Servigos de acabamento tipo Dobra Mecanizada un 2.000
22. Servigos de acabamento tipo Grampo Manual Simples un 1.500
23. Servigos de acabamento tipo Grampo Duplo un 1.500
24. Servigos de acabamento tipo Grampos e Dobras Mecanizadas un 2.500
25. Servigos de acabamento tipo Lombada Quadrada un 1.500
26. Servigos de acabamento tipo Refile (corte reto) un 1.500
27. Servigos de acabamento tipo Blocagem un 1.000
Valor Total
Valor por extenso
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: ( ) dias, contados datada de sua apresentagdo. (OBS.: Ndo inferior a 60 dias);

Dados da empresa:

a)Razdo social:

b)CNPJ (MF) n:

c)Inscri¢do Estadual n2:

d)Enderego:

e)Telefone:

f)CEP: Cidade: Estado:
g)Endereco eletronico:

h)Representante legal com poderes para assinar o contrato:
i)Qualificagdo (cargo, RG, CPF):

j)Banco: Conta corrente: Agéncia:

Assinatura do representante legal da empresa Nome/RG/CPF
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Nome:
RG/CPF:
Cargo:

PREGAO ELETRONICO N2 14/2020

ANEXO VI

DECLARAGAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

Declaro, sob as penas da Lei no 6.938/1981, na qualidade de proponente do procedimento licitatério, sob a modalidade de pregdo eletrénico no
XX/2020, instaurado pela Fundagdo Escola Nacional de Administragdo Publica - Enap, que atendemos aos critérios de qualidade ambiental e sustentabilidade
socioambiental, respeitando as normas do meio ambiente.

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentagdo das declaragdes e certidGes pertinentes dos 6rgdos competentes quando solicitadas como
requisito pra habilitagdo e da obrigatoriedade do cumprimento integral ao que estabelece o art. 62 e seus incisos, da Instru¢do Normativa no 01, de 19 de
janeiro de 2010, do Ministério da Economia.

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentacdo do registro no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras

de Recursos Ambientais, caso minha empresa exer¢a uma das atividades constantes no Anexo Il da Instrugdo Normativa no 31, de 03 de dezembro de 2009, do
IBAMA.

Por ser a expressdo da verdade, firmamos o presente.

Brasilia-DF, de de 2020.

Nome:
RG/CPF:

Cargo:
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