FUNAPE

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 34/2021 — FUNAPE/ENAP
CENTRO DE CUSTO 86.012

A Fundacdo de Apoio a Pesquisa (FUNAPE), em parceria com Fundacao
Escola Nacional de Administracdo Publica (Enap), torna publico o presente
edital referente a processo seletivo simplificado para a concesséao de bolsas de
auxilio e fomento a pesquisa e ao desenvolvimento tecnolégico, para contribuir
com o desenvolvimento de cursos de especializacdo a distancia a serem
ofertados pela Coordenacéo-Geral de Especializacdo e MBA da Diretoria de
Educacao Executiva, por meio do Projeto Desenvolvimento WEB e multimidia
para o curso MBA em Gestdo Publica e no Projeto Basico, que tem como
objeto a contratacdo da Fundacdo de Apoio para apoio administrativo e
financeiro ao projeto. Documentos constantes dos autos do processo Enap n°
04600.001716/2021-59

1. INFORMACOES GERAIS
1.1 Objetivo

A presente selecdo tem como objeto a contratacdo de profissionais visando
atender as necessidades do Projeto Desenvolvimento WEB e multimidia para o
curso de pés-graduacdo lato sensu: MBA em Gestdo Publica a distancia,
passando pelo desenvolvimento da producdo multimidia, implementacdo na
plataforma Moodle, além da oferta piloto, relatério de avaliacdo pos-oferta piloto
e outros servicos correlatos a especializacao.

1.2. Justificativa do Projeto

1.2.1 A Fundacéao Escola Nacional de Administracdo Publica — Enap, fundacao
publica federal vinculada ao Ministério da Economia, tem como missao
estatutaria desenvolver competéncias de servidores para aumentar a
capacidade de governo na gestao das politicas publicas. A Escola estabeleceu
como sua finalidade, entre outras, promover, elaborar e executar os programas
de capacitacdo de recursos humanos para a administragdo publica, conforme
art. 1° do Anexo | ao Decreto n® 10.369, de 22 de maio de 2020.

1.2.2 A Enap € uma referéncia na formacdo e capacitagdo de servidores
publicos federais em nivel nacional. Seus programas de pds-graduagdo em
gestdo publica e em politicas puablicas, ofertados desde 2002, tém
reconhecimento por trazerem conhecimentos inéditos e inovadores para o setor
publico. De maneira a contribuir para essa missao, o MBA em Gestéo Publica
EAD, cujas plataforma de realizacdo serdo desenvolvidas no contexto desta
parceria, compordo o catalogo de cursos da Coordenacdo-Geral de
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Especializacdo e MBA da ENAP. Além disso, essa agdo vai ao encontro da
Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoas - PNDP, instituida pelo
Decreto n° 9.991, de 28 de agosto de 2019 (e sua alteracdo, o Decreto n°
10.506, de 2 de outubro de 2020) em que a Enap ofertara acdes transversais
de desenvolvimento da administracao publica federal.

1.2.3. Para conhecer mais sobre o MBA em Gestdo Publica EAD, o Projeto
Pedagogico do curso esta disponivel no link: https://bit.ly/3aAvMhO

1.2.4. Pelo exposto, 0 presente processo tem como objetivo especifico a
regulamentacdo da contratacdo de especialistas em regime de bolsa que
compordo a equipe multidisciplinar necessaria para a execucdo do objeto
estabelecido na parceria entre a Fundacao de Apoio a Pesquisa (FUNAPE) e a
Enap (Demandante), além de compor também a formacao de cadastro reserva
respeitadas as disposi¢des legais que disciplinam a matéria e em conformidade
ao exposto no presente edital.

1.3. Especialidade contemplada e Vagas

1.3.1. Os profissionais contemplados neste processo seletivo, assim como o
quantitativo de vagas e formacdo de cadastro reserva, estdo descritos na
tabela abaixo:

Vaga Quantidade (unid.)
Vagas Cadastro
reserva
Revisor de Texto 2 S/N
Diagramador 2 S/IN

1.3.2. Além das vagas previstas no processo seletivo, sera formado cadastro
reserva, a partir dos candidatos aprovados, para atendimento em caso de
desisténcias ou desempenho considerado insuficiente do profissional
contratado.

1.3.3. Os candidatos selecionados para o cadastro reserva poderdo ser
convocados enquanto perdurar a necessidade de contratacdo para a realizacdo
do objeto do contrato.

1.3. Cronograma

Atividades Data
Publicacdo do Edital 25/10/2021
Data limite para o envio dos curriculos e demais | 31/10/2021
documentos

Data limite para analise dos curriculos 05/11/2021
Divulgacéo do resultado fina 11/11/2021

2. INSCRICAO
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2.1 As inscricBes ocorrerdo exclusivamente pela internet, no periodo de 25 de
outubro até o dia 31 de outubro de 2021, e os interessados deverdo enviar 0s
curriculos e demais documentos, via plataforma FUNAPE, acessando o
endereco hitps://www.funape.org.br/novo/envio_curriculo.php

2.2 Os documentos exigidos deverdo ser anexados em um Unico arquivo em
formato PDF e o candidato devera selecionar a vaga de acordo com o quadro
citado no item 1.3.1. do presente Edital.

2.3. Ao acessar o link informado, o candidato devera selecionar o Processo
Seletivo Simplificado N° 34/2021, do qual esta interessado em participar para
melhor identificacédo junto a Fundacao.

2.4. Serado consideradas validas as inscricbes que apresentarem em um Unico
arquivo, em formato PDF, toda documentacdo comprobatdria abaixo, para cada
vaga.

e Copia da Carteira de identidade e CPF;

e Curriculo Lattes;

e Documentacdo comprobatdria de escolaridade, cursos e demais
informacdes elencadas no curriculo enviado para o processo seletivo;

e Indicacdo de Conta Bancéria de sua titularidade;
Comprovante de residéncia atualizado;
Comprovantes de requisitos obrigatdrios de acordo com ANEXO | do
presente Edital;

2.5 Inscricdes em desacordo com as orientagcdes citadas no item 2.1, 2.2, 2.3 e
2.4 do presente edital, ndo seréo validadas.

2.6. A participacéo do candidato implica na ciéncia dos requisitos exigidos para
o trabalho da especialidade, além da aceitacdo das normas institucionais e das
condicBes estabelecidas neste edital em relacdo as quais ndo podera alegar
desconhecimento.

2.7. O candidato que participar desta sele¢cédo, automaticamente, certifica serem
verdadeiras as informacdes contidas no curriculo, bem como o reconhecimento
e 0 cumprimento dos requisitos de autenticidade dos documentos.

2.8. A inscricdo nao caracteriza aprovacao ou mesmo vinculo com a instituicao
gue realizara o processo.

3. SELECAO

3.1. O presente processo seletivo simplificado sera constituido da analise, pela
comissdo examinadora designada, dos curriculos e documentos
comprobatérios.

3.2. Os candidatos serao avaliados e selecionados segundo a adequac¢ao com
0S requisitos obrigatérios e, quando houver, requisitos desejaveis para a vaga e
conforme os critérios definidos e determinados no Anexo | do presente Edital.
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4. DA CONCESSAO

4.1. Quando da concessdo da bolsa, o respectivo candidato selecionado
recebera mensagem eletrdnica do Analista do Projeto (Wender Alef),
representando a Instituicdo contratante, FUNAPE, pelo qual deverd manifestar
interesse no prazo de 02 (dois) dias Uteis apds o recebimento da comunicacéo,
sob pena da n&o concesséo.

4.2 O pessoal selecionado e convocado devera apresentar, no prazo
determinado pela comunicacao oficial da Instituicdo contratada, os seguintes
documentos:

a) Termo de Concessdao de Bolsa assinado ou equivalente (a ser
disponibilizado pela Instituicdo contratada quando da comunicagéo oficial);

b) Cépia da Carteira de identidade e CPF;
c¢) Curriculo (cadastrado na Plataforma Lattes - Resumido);

d) Documentacdo comprobatéria de escolaridade, cursos e demais
informacdes elencadas no curriculo enviado para o processo seletivo;

e) Indicacdo de Conta Bancéria de sua titularidade;
f) Comprovante de residéncia atualizado.

4.3 Caso haja desisténcia do selecionado ou cancelamento da bolsa ou similar,
podera ser convocado o segundo colocado e assim sucessivamente, a fim de
dar continuidade as atividades do projeto.

5. PAGAMENTO E PRAZO

5.1. O pagamento sera realizado somente se cumpridas todas as exigéncias
pelos candidatos, ndo sendo autorizado o pagamento de meses retroativos, e
ocorrerd em duas parcelas com base nas conclusfes das duas etapas de cada
disciplina do curso descritas abaixo:

Item Etapa % do valor a receber
1 Disciplina/Curso na oferta Piloto 80
2 Apos revisao e implementacao de ajustes da | 20

disciplina para oferta Regular

5.2. O prazo de recebimento do valor da bolsa estarda condicionado ao
processo de solicitacdo de pagamento entre os parceiros (Enap e FUNAPE).
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5.3. Em caso de atraso na entrega do trabalho contratado, o profissional estara
sujeito a uma reducdo no valor da bolsa, proporcional ao impacto causado no
projeto.

6. CANCELAMENTO DA CONCESSAO

6.1 A concessdo da bolsa podera ser cancelada a qualquer tempo pelos
coordenadores das unidades organizacionais envolvidas, por ocorréncia
durante sua implementacdo de fato que justifique o cancelamento, sem
prejuizo de outras providéncias cabiveis em decisdo devidamente
fundamentada ou caso o bolsista ndo apresente desempenho condizente com
as atividades previstas no respectivo Plano de Trabalho.

7. REVOGACAO OU ANULACAO DO EDITAL

7.1 A qualquer tempo, o presente Edital poderd ser revogado ou anulado, no
todo ou em parte, seja por decisdo unilateral do Enap e FUNAPE, seja por
motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem que isso implique direitos a
indenizacao ou reclamacéo de qualquer natureza.

8. DISPOSICOES GERAIS

8.1. O acompanhamento do presente Edital sera de responsabilidade da
FUNAPE, regulando-se pelos preceitos de direito publico, normativa interna da
FUNAPE e, disposi¢bes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

8.2 O profissional contratado fica obrigado a ceder a Enap, nos termos do art.
111 da Lei n° 8.666/93, em carater irrevogavel, a titularidade dos direitos
patrimoniais relativos aos materiais produzidos em decorréncia da presente
contratacdo, incluindo todo o material didatico instrucional, relatérios de
pesquisa, dados, informacbes, textos, exercicios, obras fotograficas e
audiovisuais, apresentacfes e outros, podendo a Escola revisa-los, adapta-los,
e utilizad-los livremente em outros eventos que venha a promover ou cedé-los
para terceiros;

8.3. No ambito da Enap, os materiais fruto da parceria, apds conclusdo dos
trabalhos, poderdo ser publicados no Repositério Institucional da Escola, onde
seréo regidos pela Licengca Padrao Enap (utilizada em casos cujo detentor de
direitos autorais patrimoniais seja a Enap, ou seja, documentos produzidos
pelos servidores no ambito de suas atividades profissionais, ou que tenha
negociado a cessao dos direitos com os autores).

8.4. A inscricdo do candidato implicard no conhecimento e na aceitacéo
irrestrita das instrucbes e das condigcdes do processo seletivo estabelecidas
neste Edital.
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8.5. A selecdo em questdo ndo gera qualquer vinculo empregaticio adicional
com a Enap, sendo de carater temporario na qualidade de Bolsista e podendo
ser rompido, unilateralmente, pela Enap ou pela FUNAPE a qualquer tempo.

8.6. As entregas serdo distribuidas entre os profissionais conforme a demanda
do projeto e disponibilidade do profissional.

8. ESCLARECIMENTOS E INFORMACOES ADICIONAIS

Os esclarecimentos e informagfes adicionais acerca do contedudo desta
Chamada poderdo ser obtidos por intermédio do endereco eletrdnico:
alef@funape.org.br

9. CLAUSULA DE RESERVA

A FUNAPE, em consonancia com a ENAP, reserva-se o direito de resolver os
casos omissos e as situacdes ndo previstas no presente Processo Seletivo
Simplificado.

Comissao avaliadora:

Juliana Miranda Léda - ENAP

Eliane Luz - ENAP

Eduardo Paracéncio- ENAP

Renata Scarpin - ENAP

Bruna Tendrio - ENAP

Ana Claudia Costa do Nascimento — FUNAPE
Wender Alef da Silva - FUNAPE

ANEXO |
Disponibilidade das Atividades para o Projeto e MBA em Gestao Publica- EAD

1. REVISOR DE TEXTO

a. Vagas: 2 (duas)
Regra:
i. As atividades serao distribuidas entre os profissionais conforme a
demanda do projeto e disponibilidade do profissional selecionado.
ii. 1 produto = 1 disciplina de 30h ou 2 disciplinas de 15h
c. Os 2 (dois) profissionais, cujos curriculos forem melhor avaliados,
participardo das revisdes das disciplinas conforme demanda do projeto.
d. Valor da bolsa por produto: R$ 1.650,00 (mil seiscentos e cinquenta
reais reais)

=
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Descricao das atividades

Realizar a andlise textual, propondo nova redacdo, sempre que necessario, de
modo a garantir a coesao e coeréncia para guiar o participante de forma légica
e facilitar o aprendizado durante o curso. Realizar adequacgédo linguistica,
ortografica, morfologica, sintatica e semantica do texto, de acordo com a norma
culta atualizada da lingua portuguesa, adequacdo dos textos as regras da
ABNT, procedendo com as seguintes atividades:

Revisao ortogréafica e gramatical;

Adequacédo as normas técnicas;

Formatacao ou organizacao textual;

Revisao de provas de texto ja diagramado em formato de pagina;
Revisdo de websites;

Entre outros que se fizerem necessérios a entrega dos produtos
contratados.

Detalhamento:

A revisdo de texto deverd ser realizada, observando o0s seguintes
aspectos:
o desenvolvimento de texto comunicativo para o publico-alvo e
proposi¢do de nova redacdo, sempre que necessario;
o construcdo textual homogéneo e proposicédo de nova redacéao,
sempre gue necessario;
o gramatical e proposicdo de nova redagdo, sempre que
necessario;
o contextual e proposicdo de nova redagdo, sempre que
necessario;
o visual e proposi¢éo de nova redacdo, sempre que necessario;
o homogeneidade da comunicagédo e proposicdo de nova redacao,
sempre gque necessario;
o linguagem acessivel e inclusiva. Proposicdo de nova redacdo,
sempre que necessario;
o direitos autorais e proposicdo de nova redacdo, sempre que
necessario.

A revisdo inclui todos os elementos do texto, tais como titulos, titulos de
graficos e de tabelas, notas de rodapé e referéncias bibliograficas, bem como
dos elementos pré e pos textuais

f.

Requisitos obrigatorios:

Graduacao preferencialmente em Letras, Comunicacdo Social,
Biblioteconomia e areas correlatas, comprovada por meio de diploma
reconhecido pelo Ministério da Educacao;

Experiéncia profissional minima de 1 ano na area de revisdo de texto
gue devera ser comprovada através de copia da carteira de trabalho ou
declaracéo em papel timbrado emitida pela empresa,;
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Experiéncia profissional em analise textual, gramatical, ortografica,
contextual e interpretativa, abarcando analise discursiva, analise
semidtica, linguagem inclusiva e de género, além de normalizacao
conforme as normas da ABNT e o Novo Acordo Ortografico.

Requisitos desejaveis (conhecimento basico):

Google Docs e Google Drive;

Sistema Microsoft Windows,

Pacote Office: Word, Powerpoint, Excel e correio eletronico.
Ferramentas de gestdo de projetos.

As revisdes serdo realizadas em documentos enviados em formato editavel
(.DOC ou .ODT) e toda alteragéo feita no texto original devera ser marcada
utilizando as ferramentas de revisdo para que todos tenham ciéncia da
correcdo a ser feita e também para que aprovem a alteracao proposta. Ao fim
de cada etapa, a revisdo devera ser enviada as partes envolvidas, via e-mail.

Ao fim de cada etapa, a revisdo devera ser enviada as partes envolvidas, via e-

mail.

Entregas: 1 disciplina revisada de 30h ou 2(duas) de 15h.

o

DIAGRAMADOR

Vagas: 2 (duas)
Regras:
i. As atividades serao distribuidas entre os profissionais conforme a
demanda do projeto e disponibilidade do profissional selecionado.
ii. 1 produto =1 disciplina de 15h
Os 2 (dois) profissionais, cujos curriculos forem melhor avaliados,
participardo das disciplinas/conteudos do curso conforme a demanda.
Valor da bolsa por produto: R$ 1.500,00 (mil quinhentos reais reais)

Descricao das atividades:

Producédo e criagdo de composicbes graficas editoriais customizadas
editdveis em formatos compativeis com os softwares de edicdo de
imagem e texto da Adobe Creative Cloud.

Elaborar gréficos, infograficos e tabelas, melhorando a qualidade das
imagens e padronizando os outros elementos;

Adaptacédo de imagens para aplicacdo no ambiente virtual da disciplina
(banners, grids, formato de grids e icones para o curso e moodle);

Criacdo de imagens para aplicacdo no ambiente virtual da disciplina e do
Moodle disciplina (banners, grids, formato de grids e icones para o curso e
moaodle);
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Diagramar materiais, distribuindo os elementos graficos no espaco
delimitado, visando uma leitura fluida e eficaz;

Producéao visual e diagramacao das telas para videoaulas;

Criacdo e tratamentos de imagens em geral:

Compilar e organizar arquivos para a producéo grafica com o padréo de
definido pela contratante

Elaboragéo dos ebooks da disciplina;

Requisitos obrigatérios:

Graduacao em Comunicacéo Visual (publicidade e Propaganda), Design
Gréfico ou areas afins.

Conhecimento técnico nos programas InDesign, lllustrator, Photoshop,
Acrobat e pacote Office.

Habilidade nas ferramentas de Word, Adobe Cloud e recursos de
conectividade: internet, e-mails e afins.

Portfélio com, no minimo, 5 trabalhos realizados, a ser apresentado com
o curriculo.

Experiéncia profissional em diagramacdo de materiais didaticos e
ilustracdo de, no minimo 1 ano na area, que devera ser comprovada por
meio de cépia da carteira de trabalho ou declaracdo em papel timbrado
emitida por empresa.

Requisitos desejaveis (conhecimentos basicos)

Diagramacg&o em moodle;

Google Docs e Google Drive;

Sistema Microsoft Windows,

Pacote Office: Word, Powerpoint, Excel e correio eletronico.
Ferramentas de gestao de projetos.

Articulate (em especial, Rise)

Ao final de cada etapa, o servico de diagramacdo devera ser apresentado em
arquivo PDF, arquivo editavel Adobe Indesign extensdo. indd e pacote com
imagens vinculadas e arquivos das fontes utilizadas. Além disso, devera ser
entregue pacote contendo todas as pecas de midia produzidas, em formatos
editdveis e compativeis com os softwares do pacote Adobe Creative Cloud. As
pecas deverao ser identificadas e organizadas de acordo com sua posi¢ao nos
modulos ou na pagina inicial de cada disciplina.
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