m Escola Macional de Administracdo Publica

CONTRATO N° 2/2018

CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 2/2018, QUE ENTRE S| CELEBRAM A FUNDACAO
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO E A EMPRESA SETEC CONSULTING
GROUP CONSULTORIA E EDITORA LTDA.

PROCESSO N¢ 04600.005503/2017-10

A FUNDAGCAO ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA -
Enap, instituida por forca da Lein2 6.871 de 03.12.80, e alterada pela Lei n? 8.140 de
28.12.90, vinculada ao Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo - MP,
com sede no Setor de Areas Isoladas Sudoeste n? 02-A, nesta capital, CNPJ n2
00.627.612/0001-09, neste ato representada pelo Senhor Francisco Gaetani, CPF
n% 297.500.916-04, carteira de identidade n® 606.196 SSP/DF, residente nesta
capital, nomeado pela Portaria n® 1.150, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica, de
16 de junho de 2016, publicada no Diario Oficial da Unidao em 17 de junho de 2016,
com competéncia delegada pela Portaria n? 411, de 30 de novembro de 2017 do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, publicada no Diario Oficial da
Uniao em 192 de dezembro de 2017, e atribuicbes conferidas pelo Estatuto aprovado
pelo Decreto n2 8.902, de 10 de novembro de 2016, doravante
denominada CONTRATANTE e a empresaSETEC CONSULTING GROUP
CONSULTORIA E EDITORA LTDA. , inscrita no CNPJ sob o n? 07.615.386/0001-95,
sediada a Av. das Nacdes Unidas, 12.399, Conjunto 121A - Brooklin Paulista - Sao
Paulo/SP - CEP 04.578-000, neste ato representada por Jeannette Galbinski
Abraham, brasileira, casada, empresaria, portadora da Carteira de Identidade n¢
15.165.687 SSP/SP e CPF n? 065.151.198-44, residente e domiciliada a Rua Cassiano
Ricardo n? 483, Casa 2 - Jardim dos Estados - Sao Paulo/SP - CEP. 04.640-
020, doravante denominada CONTRATADA, celebram o presente CONTRATO,
decorrente do Processo n2 04600.005503/2017-10, sob a forma de execucao
indireta, no regime de empreitada por preco unitario, nos temos da Lei n® 10.520, de
17.07.2002, da Lei Complementar n? 123/2006, do Decreto n? 5.450, de 31.05.2005,
Decreto n? 6.204 de 05.09.2007, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n? 8.666, de
21.06.1993, com suas alteragcdes, mediante as Clausulas e condicdes a seguir
estabelecidas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacao de servicos técnicos especializados para realizar atividades
de capacitacao e producao de um Kit de Ferramentas para apoiar a formacao e dar
suporte a servidores e agentes publicos no uso das abordagens do design
thinking aplicado ao servico publico para disseminacao da cultura de inovagao,
desenvolvimento e gestdo de projetos de inovagao no setor publico.

1.1.1. Sao partes integrantes deste Contrato como se nele transcritos
estivessem, o Edital de Pregao Eletrénico n? 14/2017, (SElI n? 0167081) e seus
Anexos, a Proposta Vencedora, (SEI n® 0170249) e demais pecas que
constituem o Processo n2 04600.005503/2017-10

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO DETALHAMENTO DO OBJETO




2.1. O objeto da contratacao contempla: a) 1 (uma) palestra de sensibilizacao
de liderancas sobre a tematica de inovacao no setor publico; b) a realizacdao de 2
(duas) turmas do curso de formacao para facilitadores em design thinking de
servicos publicos, com até 25 (vinte e cinco) participantes e carga horaria de 56h
(cinquenta e seis horas) para cada turma; e c) a producao de Ki de
Ferramentas customizado composto por (ij)um guia para facilitadores e (ii) modelo de
workshop padrao em formato digital, acompanhado de (ii) templates de ferramentas
para apoiar atividades praticas de aplicacao da abordagem metodoldgica adaptada ao
contexto do setor publico, de acordo com as especificacdes descritas no item 5 do
termo de referéncia, anexo | deste Edital.

2.2. Para fins dessa contratacao entende-se como:

2.2.1. Design Thinking: uma abordagem antropocéntrica para inovagao que
usa ferramentas dos designers para integrar as necessidades das pessoas, as
possibilidades da tecnologia e 0os requisitos para o sucesso dos negocios.

2.2.2. Design de Servicos: aplicacao da abordagem do design thinking para
projetar servicos desejados pelos usuarios.

2.2.3. Design Sprint. processo passoO a passo que proporciona 0 uso
sistematizado, condensado e pratico de ferramentas da abordagem do design
thinking para o desenvolvimento de todas as etapas de um projeto de inovacao
em um prazo de cinco dias.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E DOS
QUANTITATIVOS

Palestra de inovacao no setor publico

3.1. Realizar 1 (uma) palestra presencial com carga horéaria de 2 (duas) horas
para sensibilizacao e engajamento da lideranca executiva quanto a importancia do
tema e o papel dos lideres na promocao e no fomento a cultura de inovacao no
ambiente organizacional.

3.2. A palestra deve abordar a tematica da inovacdo aplicada ao contexto do
servico publico, ressaltando seus beneficios e principais desafios; a apresentacao de
experiéncias do setor publico no cendrio nacional e internacional; papel da lideranca
na formacao da cultura organizacional, no engajamento dos colaboradores e no
sucesso das iniciativas de inovacao alinhadas aos objetivos estratégicos da
organizacgao.

3.3. A execucao do servico inclui atividades de preparacao junto a contratante
e a disponibilidade de versao da apresentacao em formato digital.

3.4. Quadro resumo de referéncia para especificacao do servico: PALESTRA

Carga horaria: 2 (duas) horas, incluindo tempo para esclarecimento de duvidas e
participacao nas discussoes.

Publico estimado: Até 250 participantes.

Modalidade: presencial.

Local: Brasilia-DF (local a ser definido e disponibilizado pela contratante).

Data prevista: 12 semestre de 2018 (a ser combinado em conjunto com a contratada).
Entregaveis: 1) realizacdo da palestra presencial na data e local acordados, conforme
alinhamento de conteldo realizado junto a contratante; 2) versao da apresentacdo em
formato digital apés o evento.

Curso de Formacao de Faciltadores em Design thinking de servicos
publicos

3.5. Realizar 2 (duas) turmas de curso presencial para formar uma rede
interna de facilitadores em design thinking de servicos publicos, com carga horaria de
56 (cinquenta e seis) horas cada, a fim de apoiar a estratégia de inovacao corporativa




por meio da disseminacao e aplicacao das abordagens e ferramentas de design
thinking, design de servicos e gestao de projetos de inovacao no contexto do setor
publico.

3.6. O curso deve ser estruturado no formato de oficinas de trabalho,
organizadas em 4 (quatro) mddulos presenciais estimados em 14 (quatorze) horas
cada, com previsao de execucao no intervalo de 4 (quatro) a 8 (oito) semanas,
conforme cronograma a ser acordado entre as partes.

3.7. A execucao do servico inclui a) atividades de preparacao para fins de
planejamento e validacao da ementa e programacao do curso junto a contratante; b)
orientacdes para selecao dos participantes; c) suporte na identificacao dos desafios a
serem explorados durante a capacitacao; d) curadoria de conteldo para divulgacao
prévia a cada mddulo de material dirigido aos participantes inscritos; e) transferéncia
de conhecimento acerca das ferramentas e abordagens metodoldgicas para os
participantes durante o curso; e f) disponibiidade de material didatico necessario para
as atividades relacionadas a capacitagao.

3.8. A curadoria de conteldo deve ser divulgada previamente a cada médulo
com o objetivo de sensibilizar e promover o engajamento dos participantes ao longo
das atividades de formacado. O conteldo desse material deve ser composto no
minimo pela programacao de cada mdédulo e ao menos 1 (um) texto de referéncia em
formato de artigo ou equivalente, 1 (uma) fonte com curiosidades ou experiéncia de
casos e 1 (um) material em formato audiovisual relacionados com a tematica de cada
mddulo, podendo apresentar contelddo original, material ja produzido pela contratada
ou conteldo disponibilizado por terceiros sem restricao de acesso ou divulgacao ao
publico, desde que nao impliquem em violacao de diretos autorais ou de propriedade
intelectual.

3.9. O material diddtico de apoio necessario ao desenvolvimento das
atividades do curso deve ser entregue pela contratada, podendo ser constituido por:
a) programacao com informacdes sobre ementa e bibliografia do curso; b) copia das
apresentacdes em formato digital (materiais obrigatérios); e c) outros materiais para
uso durante as atividades do curso (conforme metodologia empregada, a critério da
contratada).

3.10. As atividades do curso de formacao devem possibilitar que os
participantes sejam capacitados para:

| - conhecer de forma abrangente sobre o contexto, principais
conceitos e experiéncias de inovacao no setor publico, incluindo
beneficios, barreiras e fatores que contribuem para a cultura de
inovacao no ambiente organizacional;

I - ser um agente de transformacao em sua unidade de lotacgao,
capaz de compreender e aplicar a abordagem, o0 processo e as
ferramentas metodoldgicas em sua rotina de trabalho;

"l - manusear e utilizar o conjunto de ferramentas customizado
para o setor publico;

IV -  atuar como facilitador da rede de inovacao para organizacao e
realizacao de workshops corporativos no contexto do setor publico.

3.11. A proposta de ementa do curso deve ser apresentada em conjunto com
a proposta comercial, sendo que um dos mdédulos deve, obrigatoriamente,
contemplar tematica referente ao papel, perfil, competéncias, habilidades e atitudes
do facilitador, bem como técnicas e orientacdes para planejamento e realizagcdao de
workshops corporativos, visando apoiar o desenvolvimento de competéncias
necessarias a formacao de facilitadores, além de conteldo tedrico-conceitual e
atividades préticas sobre inovacao design thinking de servicos publicos e nocbes de
uso e aplicacdo de métodos para gestao de projetos de inovagcdo no setor publico.



3.12. O conteldo programatico deve ser aprovado pela Contratante e em caso
de necessidade podera ser ajustado para melhor atender aos obijetivos do curso.

3.13. A metodologia do curso deve aliar conhecimento tedrico-conceitual com
vivéncia dos participantes em atividades praticas, no formato de oficinas de trabalho
e atividades de campo, a fim de que os objetivos da capacitacao sejam alcancados.

3.14. Devem ser observados, minimamente, o0s seguintes principios
educacionais na definicao da metodologia do curso de formacao:

| - necessidade do aprendiz saber: o por que, 0 que e 0 COMo;
- autoconceito do aprendiz: autbnomo, autodirigido;
Il - experiéncia anterior do aprendiz: recursos, modelos mentais;

IV - prontiddo para a aprender: relacionado a vida, tarefa de
desenvolvimento;
V- orientacao para a aprendizagem: centrado no problema,
contextual;
VI -  motivacdo para aprender: valor intrinseco e recompensa
pessoal.

3.15. Os participantes deverao ter frequéncia minima de 85% (oitenta e cinco

por cento) da carga hordria total do curso para fins de certificacdo de conclusao em
relacao aos mddulos realizados.

3.16. As atividades de capacitacao devem ser executadas preferencialmente na
sede da Enap em Brasilia.

3.17. _Quadro resumo de referéncia para especificacdo do servico: CURSO DE
FORMACAO

Carga horaria: 56 (cinquenta e seis) horas, distribuidos em 4 (quatro) mdédulos estimados
em 14 (quatorze) horas cada.

Quantidade de turmas: 2 (duas).

Quantitativo de vagas: até 25 (vinte e cinco) participantes por turma.

Modalidade: presencial.

Local: Brasilia-DF (local a ser informado e disponibilizado pela contratante).

Data prevista: 12 semestre de 2018 (a ser combinado em conjunto com a contratada).
Entregadveis: 1) proposta de ementa e programacao discutida e validada em conjunto
com a contratante apds reunides preparatdrias de alinhamento com equipe do projeto; 2)
realizacao de duas turmas do curso presencial na data e local acordados, conforme
especificacdo técnica e planejamento aprovado junto a contratante, com entrega de
material didatico aos participantes.

Conjunto de ferramentas para suporte as atividades de inovacao - Kit de
Ferramentas

3.18. Produzir um conjunto de ferramentas customizado para Contratante,
denominado de Kit de Ferramentas composto por a) 1 (um) guia para faciltadores; b)
1 (um) modelo de workshop padrao; acompanhados de c) 1 (um) kit de ferramentas
composto por templates para apoiar atividades praticas de aplicacdao da abordagem
metodoldgica adaptada para design thinking de servicos publicos.

3.19. O guia para facilitadores deve ser produzido em formato digital na forma
de um ebook, o qual deve conter no minimo uma apresentacao geral do guia,
conteudo tedrico-conceitual abrangendo principais conceitos, processo e métodos
relacionados ao design thinking de servicos publicos, perfil e principais funcdes do
facilitador e orientacdes para facilitacao, contendo um passo a passo com dicas e
ferramentas para cada uma das etapas do processo de design utiizado pela
Contratante, incluindo atividades preparatérias, de execucao e posteriores em cada
etapa do processo.

3.20. O detalhamento do conteldo, formato e quantitativo de ferramentas do




produto final deve ser definido em conjunto com a Contratante, sendo limitado a um
conjunto estimado de até 50 (cinquenta) ferramentas.

4. CLAUSULA QUARTA - DO PUBLICO ALVO

4.1. Servidores e agentes publicos que atuam no ambito do Protocolo de
Cooperacao Técnica firmado entre e a Escola Nacional de Administracdo Publica -
Enap e a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - Anvisa, em 16 de junho de 2016,
com o intuito de apoiar acdes de inovacao e disseminacao de uma cultura de
inovacao no setor publico.

5. CLAUSULA QUINTA - DOS PRECOS
5.1. O valor global do presente Contrato é de R$ 65.000,00 (sessenta e
cinco mil reais), conforme quadro abaixo:
Item Servico/Produto Val?;;:')otal
1 Palestra de Inovacdo no setor publico (2 horas), em 5.000,00

conformidade com o item 5.1. do TR
Curso de Formacao de Facilitadores em Design thinking de
2 servicos Publicos (duas turmas de 56 horas), em 40.000,00
conformidade com o item 5.2. do TR
Conjunto de ferramentas para suporte as atividades de
3 |inovacao - Kit de Ferramentas, em conformidade com o item 20.000,00
5.3.do TR

Valor Global 65.000,00

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrente da execucao contratual, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxas
de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.

6. CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

6.1. O contrato terd prazo de vigéncia de 12 meses, a contar de sua
assinatura.

7. CLAUSULA SETIMA - DA PROPRIEDADE E DO SIGILO

7.1. As obras produzidas ou utilizadas para esta contratacdao de servicos

técnicos especializados serdo regidas pelo disposto na Portaria Enap n® 83, de 03 de
junho de 2014, que dispde sobre a Politica de Direitos Autorais da Escola Nacional de
Administracao Publica.

7.2. Os direitos patrimoniais das obras serao da Contratante, sendo que, nos
termos do inciso Il do art. 72 da referida Portaria Enap n2 83, todas as obras
produzidas ou utilizadas nesta contratacdo de servicos técnicos especializados
deverao estar ou ser licenciadas em formatos abertos, conforme licencas Creative
Commons a serem especificadas ou estarem em dominio publico.

7.3. Conforme a ESPECIFICACAO TECNICA DOS ITENS A SEREM
CONTRATADOS descritos na secao 5, esquematicamente se define as licencas dos
itens desta contratacao de servicos técnicos especializados:

PRODUTO LICENCA CREATIVE COMMONS

Atribuicao-SemDerivacoes-SemDerivados - Licenca

Palestra de inovacéao (5.1) CC BY-NC-ND




1. Apresentacao utilizada na da
palestra (por exemplo: slides
em formato ppt ou
semelhantes, ou
apresentacdes em Prezi etc)

Permite disponibilizar o material para uso e
compartilhamento por terceiros, desde que sejam
conferidos os créditos devidos aos autores, e a utilizacao
pretendida nao tenha fins comerciais ou implique em
producdo de obra derivada.

Curso de Formacao de
Facilitadores (5.2)

Atribuicao-SemDerivacées-SemDerivados - Licenca
CC BY-NC-ND

1. Apresentacao utilizadas nas
aulas e materiais de apoio de
cada modulo.

Permite disponibilizar o material para uso e
compartilhamento por terceiros, desde que sejam
conferidos os créditos devidos aos autores, e a utilizacao
pretendida nao tenha fins comerciais ou impliqgue em
producao de obra derivada.

Conjunto de ferramentas
para suporte a inovacao -
Kit de Ferramentas (5.3)

Atribuicao-Nao Comercial-Compartilha Igual -
Licenca CC BY-NC-SA

1. Guia do facilitador em
formato digital (5.3.1.1)

2. Modelo de workshop padrao
(5.3.1.2)

3. Kit de Ferramentas
com templates(5.3.1.2.1)

Permite disponibilizar o material, bem como que sejam
feitas adaptacdes ou criacoes a partir do material, sem
fins comerciais.

Contudo os novos trabalhos feitos com base no material
inicial precisam ser licenciados sob 0s mesmos termos.

7.4. A Contratada pode utilizar-se de licencas Creative Commons mais abertas
do que as especificadas no quadro acima.
7.5. Ao concordar em participar do certame a Contratada declara sua inteira

responsabilidade sobre o teor do produto intelectual, inclusive a citacao de todos os
que colaboraram com a obra, bem como a utilizacao de partes ou trechos de outras
obras, tomando o cuidado para nao configurar plagio em nenhuma hipdtese de todas
obras produzidas ou utiizadas para esta contratacao de servicos técnicos
especializados.

7.6. As partes utilizardo as informacdes recebidas uma da outra Unica e
exclusivamente para os fins definidos no objeto do contrato.
7.7. A contratada serd expressamente responsabilizada quanto a

manutencao de sigilo absoluto sobre quaisquer dados ou informacdes, contidos em
guaisquer documentos e em quaisquer midias, de que venham a ter conhecimento
durante a execucao dos trabalhos, nao podendo, sob qualquer pretexto divulgar,
reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacao de sigilo
conferida pela Contratante a tais documentos.

8. CLAUSULA OITAVA - DO CRONOGRAMA DE EXECUCAO

8.1. O servico deverd ser realizado em um prazo maximo de até 6 (seis)
meses contados a partir publicacao do extrato do contrato no Diario Oficial da Unigo.

8.2. A Contratada devera apresentar proposta de planejamento das atividades
e respectivas entregas, com cronograma, no prazo de até 15 (quinze) dias (corridos)
apds a assinatura contratual.

9. CLAUSULA NONA - DO HORARIO, DO LOCAL DE EXECUCAO DOS
SERVICOS
9.1. Os servicos serao executados diariamente nas instalacbes da Escola

Nacional de Administracdo Publica - Enap, localizada no Setor SAIS Area 2-A, Setor
Policial Sul - CEP 70.610-900, Brasilia - Distrito Federal.

10. CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATACAO, FUSAO, CISAO OU
INCORPORACAO



10.1. A Contratada ndo poderd subcontratar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o objeto do Contrato.

10.2. A fusao, cisao ou incorporacao sé serao admitidas com o consentimento
prévio da Contratante, por escrito e desde que nao afete a boa execucao do
Contrato.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA GARANTIA DO CONTRATUAL

11.1. O adjudicatario, no prazo de 10 (dez) dias apds a assinatura do termo de
contrato, prestard garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato, que sera liberada de acordo com as condicdes previstas no
edital, conforme disposto no artigo 56 da Lei n? 8.666/93, desde que cumpridas as
obrigacbes contratuais. O prazo para apresentacao da garantia podera ser
prorrogado por igual periodo a critério da Administracao.

11.2. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdao da garantia
acarretara a aplicacao de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total
do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

11.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Enap a promover a
rescisao do Contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
cldusulas, conforme dispéem os incisos | e Il do art. 78 da Lein. 8.666/93.

11.4. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera
abranger um periodo de mais 3 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual.

11.5. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

11.5.1. Prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do
nao adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

11.5.2. Prejuizos causados a Enap ou a terceiro, decorrentes de culpa ou
dolo durante a execucao do contrato;

11.5.3. As multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Enap a Contratada;

11.6. ObrigacOes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza,
nao honradas pela Contratada.

11.7. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos
os eventos indicados no item anterior, mencionados no artigo 19, XIX, b da Instrucao
Normativa SLTI/MP n2 02/2008 e suas alteragoes.

11.8. A garantia em dinheiro deveré ser efetuada em favor da Enap, em conta
especffica na Caixa Econ6mica Federal, com correcao monetaria.

11.9. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua
vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situagao ou renovada, seguindo os
mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

11.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento
de qualquer obrigacao, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicao no
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

11.11. A Enap nao executard a garantia na ocorréncia de uma ou mais das
seguintes hipdteses:

11.11.1. Caso fortuito ou forca maior;

11.11.2. Alteracao, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das
obrigacdes contratuais;

11.11.3. Descumprimento das obrigacdes pelo contratado decorrentes de
atos ou fatos praticados pela Administracao;



11.12. Atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administracao.

11.13. Nao serao aceitas garantias que incluam outras isencbes de
responsabilidade que nao as previstas neste item.

11.14. Sera considerada extinta a garantia:

11.14.1. Com a devolucao da apdlice, carta fianca ou autorizacao para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaracao da Enap, mediante termo circunstanciado, de que a
Contratada cumpriu todas as cldusulas do Contrato;

11.14.2. No prazo de 03 (trés) meses apdés o término da vigéncia do
Contrato, caso a Administracdao nao comunique a ocorréncia de sinistros,
quando o prazo serd ampliado, nos termos da comunicacao.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA
CONTRATADA
12.1. Executar o objeto pactuado conforme especificacdes técnicas, prazos,

locais e quantidades constantes neste Termo de Referéncia;

12.2. Nomear responsdvel para representa-la durante o periodo de vigéncia do
contrato, indicando nome completo, nimero de identidade e CPF, endereco e
telefone profissionais € nimero de celular com a missdao de garantir a correta
execucao do servicos o quais terd a obrigacao de reportar-se, quando houver
necessidade, ao fiscal do contrato, bem como tomar as providéncias pertinentes
para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas de responsabilidade da
Contratada.

12.3. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da fiscalizagao
do Contrato, inerentes a execucao do objeto contratual;

12.4. Reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a
terceiros, por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou
empregados, em decorréncia da presente relacao contratual, nao excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade da fiscalizacao ou o0 acompanhamento da execucao
dos servicos pela Contratante. Apurado o dano e caracterizada sua autoria por
qualquer empregado da Contratada, esta pagard a Contratante o valor
correspondente de acordo com instrucdes a serem fornecidas;

12.5. Propiciar todos os meios e facilidades necessérias a fiscalizacao dos
servicos pela Contratante, cujo representante terd poderes para sustar o servico,
total ou parcialmente, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida
necessaria e recusar 0S materiais e equipamentos empregados que julgar
inadequado;

12.6. A presenca da fiscalizacao da Contratante nao elde e nem diminui a
responsabilidade da Contratada.

12.7. Contratada devera se reunir, quando solicitada, com a Contratante, para
avaliar questbes relacionadas ao acompanhamento da execucao contratual,
podendo, ambas as partes, respeitados os preceitos éticos da profissao, interagir, a
qualquer momento, para tratar de assuntos referentes ao desenvolvimento das
atividades;

12.8. Responsabilizar-se pelo comportamento moral, ético e profissional de
seus empregados e por quaisquer danos que estes ou seus prepostos venham
porventura ocasionar a Enap ou a terceiros, durante a execucdo dos servicos,
podendo ser abatido o valor correspondente ao dano dos pagamentos devidos.

12.9. A Contratada ndo poderd fazer uso das informacbes prestadas pela
Contratante que nao sejam em absoluto cumprimento ao contrato, exceto quando
expressamente autorizada;



12.10. Manter, durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes por ela assumidas, todas as condicdes de qualificacao e habilitacao
exigidas na licitacao;

12.11. A Contratada deverd comunicar a Contratante, por escrito, qualquer
anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos necessarios;

12.12. Responder por danos e desaparecimentos de bens materiais e avarias
gue venham a ser causadas por seus empregados a Contratante, ou a terceiros,
desde que fique comprovada sua responsabilidade, sem exclui-la ou reduzi-la em
virtude do acompanhamento realizado pela Contratante, de acordo com o art. 70 da
Lein2 8.666/93;

12.13. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Contratante e atender
prontamente as reclamacdes dele emanadas;

12.14. Comunicar imediatamente ao fiscal do Contrato os eventuais casos
fortuitos e/ou de forca maior, impeditivos a perfeita execucao contratual;

12.15. Fornecer a equipe de trabalho os equipamentos e o ferramental, com
seus acessOrios, necessarios a execucao contratual, assumindo a responsabilidade
pelo transporte, guarda, carga e descarga dos mesmos;

12.16. Acatar as determinacdes do fiscal do contrato que poderd sustar, total
ou parcialmente, a execucao contratual mal executada ou sempre que considerar a
medida necessaria;

12.17. Atender, de imediato, a solicitacdo, do fiscal do contrato, de substituicao
de funcionario em razao de conduta inconveniente ou incapacidade técnica, que nao
estiverem a contento da Contratante;

12.18. Toda e qualquer movimentacao de material nas dependéncias da
Contratante, referente a prestacao de servicos constante nesta contratacado, correrd
a conta da Contratada e serd realizada por seus colaboradores, sendo proibida a
utilizacao de servidores da Enap ou outros terceirizados que prestem servicos a ela.

12.19. A Contratada é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou de materiais
empregados.

12.20. A Contratada é responsdavel pelos danos causados diretamente a
Administracao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢ao do
contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o
acompanhamento pelo érgao interessado.

12.21. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

12.22. Assumir responsabilidade integral pelos servicos contratados, nos
termos da legislacao vigente.

12.23. Manter a disciplina nos locais dos servicos, retirando, no prazo maximo
de vinte e quatro horas apds a notificagcdo, qualquer empregado cuja conduta seja
tida como inconveniente pela Administracao.

12.24. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua
propriedade, de forma a nao serem confundidos com similares de propriedade da
Administracao.

12.25. Implantar, de forma adequada, a planificacao, execucao e supervisao
permanente dos servicos, de forma a obter uma operacao correta e eficaz,
realizando os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo sempre em
perfeita ordem todas as dependéncias objeto dos servicos.

12.26. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados,



das normas disciplinares determinadas pela Administracao.

12.27. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de
seus encarregados.

12.28. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual,
distrital ou municipal, as normas de seguranca da Administracao.

12.29. Instruir os seus empregados quanto a prevencao de incéndios nas areas
da Administracao.

12.30. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios em
guantidade, em qualidade e com tecnologia adequadas, com a observancia das
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao.

12.31. Observar, quando da execucdao dos servicos, as praticas de

sustentabilidade previstas na Instrucdo Normativa n°® 1, de 19 de janeiro de 2010, no
que couber.

12.32. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da
licitacao exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do
art. 57 da Lein2 8.666, de 1993.

12.33. Assumir inteiramente a responsabilidade por arcar total e exclusivamente
com todos os custos, despesas, encargos e obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do Contrato, conforme
exigéncia legal, obrigando-se a salda-los na época proépria, visto que seus
empregados nao estabelecerao nenhuma espécie de vinculo empregaticio com a
Contratante.

12.34. Assumir inteiramente a responsabilidade e arcar total e exclusivamente
com todos os custos, despesas, encargos e obrigacdes resultantes de possivel
reclamacao ou demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a execucao do
contrato, originariamente ou vinculada por prevencao, conexao ou continéncia.

12.35. Fazer cumprir e assumir inteira responsabilidade pelo cumprimento, por
parte de seus empregados e preposto, de todas as normas e procedimentos
internos e disciplinares da Contratante.

12.36. Arcar com despesas decorrentes de qualquer falta ou infracao praticada
por seus empregados quando relacionados com a execucao dos servicos ou quando
nas dependéncias da Contratante.

12.37. Administrar todo e qualquer assunto relativo a seus empregados.

12.38. Executar diretamente o contrato, sem transferéncia de responsabilidades
ou subcontratacdes, salvo se expressamente autorizado pela Administracao.

12.39. A Contratada ndo poderd fazer uso das informacbes prestadas pela
Contratante que nao sejam em absoluto cumprimento ao contrato, exceto quando
expressamente autorizada.

12.40. Guardar inteiro sigilo dos dados processados, reconhecendo serem
estes, bem como todo e qualquer servico realizado, de propriedade exclusiva do
Contratante, sendo vedada a Contratada sua divulgacao, cessao, locacdo ou venda a
terceiros sem prévia autorizacao formal da Contratante.

12.41. Responsabilizar-se, civil e criminalmente, pelo mau uso ou extravio dos
documentos e informacdes sob sua guarda.

12.42. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacao especffica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas



0s seus empregados no desempenho dos servicos ou em conexao com eles, ainda
gue acontecido nas dependéncias do Contratante.

12.43. A Contratada deverd prestar os servicos objeto deste Contrato,
conforme especificacdes presentes no Termo de Referéncia e seus anexos, sendo
parte vinculante e complementar do Contrato.

12.44. E vedado & Contratada a veiculacdo de publicidade acerca desta
contratacao, salvo se houver prévia autorizacao da Contratante.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA
CONTRATANTE
13.1. Acompanhar e fiscalizar a execucao do Contrato por intermédio de

servidores especialmente designados pela Diretoria de Gestao Interna, de acordo
com a Lei 8.666/93 e alteracdes.

13.2. O representante da Contratada devera reportar-se administrativamente
ao servidor designado para fiscalizar o contrato ou ao seu substituto, em caso de
auséncia, para tratar de assuntos referentes ao desenvolvimento das atividades,
dirimir ddvidas sobre questdes que devam estar em conformidade com as normas
da Enap, e conduzir situacbes emergenciais;

13.3. Expedir a ordem de servico;
13.4. Comunicar, em tempo habil, os servicos a serem executados;
13.5. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a

execucao do contrato, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas
ou defeitos observados.

13.6. Solicitar, quando julgar conveniente, informagdes relativas a execugao
contratual, sem que tal atividade implique em qualguer responsabildade da
Fiscalizacao sobre a acao da Contratada;

13.7. Exigir o fiel cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
Contratada.
13.8. Atuar da forma mais ampla e completa no acompanhamento dos

servicos contratados, acompanhamento este que nao eximira a Contratada das
responsabilidades previstas quanto aos danos que forem causados a contratante ou
a terceiros;

13.9. Proporcionar todas as faciidades para que a contratada possa
desempenhar seus servicos dentro das normas do Contrato;

13.10. Comunicar a empresa contratada todas e quaisquer ocorréncias em
desacordo com o cumprimento das obrigacdes pactuadas ou qualquer anormalidade
na execucao do objeto pactuado, podendo sustar ou recusar o recebimento, caso
nao esteja de acordo com as especificacdes e condicdes estabelecidas;

13.11. Solicitar a empresa contratada, sempre que necessarias todas as
providéncias ao bom andamento da execucao contratual;

13.12. Permitir aos funcionarios da Contratada, devidamente credenciados,
encarregados da execugao contratual, completo e livre acesso aos locais de
execucao, possibilitando-lhes executd-los e procederem as verificacdes técnicas
necessarias;

13.13. Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condicdes de
preco e prazo estabelecidas, apds conferéncia e o atesto do Fiscal do Contrato;

13.14. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota
Fiscal/Fatura fornecida pela contratada.

13.15. Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos que venham a ser



solicitados pela Contratada;

13.16. Recusar o pagamento dos servicos que nao estiverem sendo prestados
de acordo com o contratado;

13.17. Aplicar a Contratada as penalidades contratuais e regulamentares
cabiveis;

13.18. Exigir o imediato afastamento e/ou substituicao de qualquer empregado

ou preposto da Contratada cuja conduta, atuacdo, permanéncia e/ou
comportamento sejam qualificados ou entendidos como prejudiciais, inconvenientes,
inadequados ou insatisfatérios a disciplina da Contratante ou ao interesse do servico
publico;

13.19. Notificar, imediatamente e por escrito, a Contratada quaisquer
irregularidades ou anormalidades encontradas na prestacao dos servicos, fixando
prazo para as correcdes pertinentes.

14. C!.AUSULA DECIMA QUARTA - DO ACOMPANHAMENTO E DA
FISCALIZACAO
14.1. N3o obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela

execucao de todos os servicos, a Administracao reserva-se o direito de, sem que, de
qualquer forma, restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e
completa fiscalizacao sobre os servicos, diretamente ou por prepostos designados.

14.2. A Enap nomeara representantes da administragao devidamente
designados para exercer o acompanhamento e fiscalizacao do contrato.

14.3. A existéncia da fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, até mesmo perante terceiro, por qualquer irregularidade, inclusive
resultante de imperfeicdes técnicas, emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica responsabilidade do Contratante ou de
seus agentes, conforme previsao do Art. 70 da Lei no 8.666, de 21 de junho de
1993.

14.4. A fiscalizacdo do contrato poderd ordenar a imediata retirada do local,
bem como a substituicao, de empregado da contratada que embaracar ou dificultar a
sua fiscalizacdo ou cuja permanéncia na darea, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente.

14.5. Os servicos estarao sujeitos a mais ampla, irrestrita e rigorosa
fiscalizacao, a qualquer hora, em todas as areas abrangidas, obrigando-se a empresa
a prestar todos os esclarecimentos necessarios que Ihe forem solicitados.

14.6. A fiscalizacdo competird dirimir as duavidas que surgirem no curso da
prestacdo dos servicos previstos neste Termo de Referéncia e de tudo dara ciéncia a
empresa, podendo sustar, recusar, mandar refazer ou fazer quaisquer servicos que
estejam em desacordo com este documento.

14.7. A Contratada devera cumprir recomendacdes nao-previstas no Termo de
Referéncia, mas essenciais a boa execucdao do objeto, desde que devidamente
respaldadas pelos diversos diplomas legais correlatos.

14.8. A fiscalizacdo deverd realzar o acompanhamento e controle fisico-
financeiro do contrato e o atesto das faturas.

14.9. A fiscalizacdo deverd acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato,
notificando a Contratada sobre possiveis irregularidades e/ou ajustes necessarios
para garantir a adequacao e a qualidade dos servicos prestados.

14.10. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irreqularidades constatadas no desenvolvimento das atividades previstas, para que
sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.



14.11. Sustar os servicos, a qualquer tempo, total ou parcialmente, sempre que
considerar a medida necessaria.

14.12. Recusar o pagamento dos servicos que nao estiverem sendo prestados
de acordo com o proposto e contratado.

14.13. Nenhuma modificacao poderd ser feita na prestacao dos servicos e nas
especificacdes sem autorizacao expressa da Fiscalizagao.

14.14. Esta fiscalizacao nao exclui nem diminui a responsabilidade da Contratada
pelo cumprimento de prazos, pela perfeita execucao dos servicos, e/ou por
guaisquer danos eventualmente causados a terceiros ou usuarios.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO PAGAMENTO

15.1. Entregue o objeto, a empresa contratada deve apresentar, para
liquidacao e pagamento da despesa nota fiscal/fatura discriminada, em 2 (duas) vias,
acompanhada dos documentos comprobatdrios do cumprimento das obrigacdes
decorrentes do contrato.

15.2. A empresa contratada deverd encaminhar, a Nota Fiscal/Fatura em nome
da Enap, descontadas quaisquer eventuais glosas de valores, a fim de que sejam
adotadas a medidas afetas ao pagamento.

15.3. O pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis,
sendo 05 (cinco) dias para atesto da fiscalizagao e outros 10 (dez) para pagamento
pelo setor financeiro, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura pelo Fiscal do
Contrato, por intermédio de Ordem Bancaria e de acordo com as condicoes
constantes na proposta da Contratada e aceitas pela Contratante.

15.4. As Notas Fiscais/Faturas deverao conter o nome da empresa, CNPJ,
nimero de Nota de Empenho, nimeros do Banco, Agéncia e Conta Corrente da
Contratada, descricdo do objeto contratado, além das devidas conferéncias e
atesto por parte da fiscalizacao.

15.5. No caso de incorrecao nos documentos apresentados serao estes
restituidos a Contratada, para as correcdes solicitadas, ndo respondendo a Enap por
quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdao dos pagamentos
correspondentes.

15.6. O pagamento da nota fiscal/fatura somente sera efetuado apds a
verificacao da regularidade da empresa Contratada junto ao SICAF, a Seguridade
Social - CND, ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - CRF e as Fazendas
Federal, Estadual/Distrital e Municipal de seu domicilio ou sede, além do cumprimento
das obrigacdes contratuais assumidas e da obrigacao de manter, durante a
Contratacao, todas as condicdes de habilitacao exigidas no Edital.

15.7. Constatando-se a situacao de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

15.8. Nao havendo regularizacago ou sendo a defesa considerada
improcedente, a Contratante deverd comunicar aos 6érgdos responsaveis pela
fiscalizacdo, quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento dos créditos.

15.9. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas
necessdarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

15.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada nao



regularize sua situagao.

15.11. O pagamento serd efetuado mediante ordem bancdria creditada em
conta corrente da empresa Contratada, a qual deverd explicitar o nome do banco, a
agéncia, a localidade e o numero da conta corrente em que se efetuard o crédito
devido.

15.12. Serao retidos na fonte sobre os pagamentos, conforme o caso, o
Imposto sobre a renda da pessoa Juridica (IRPJ), a Contribuicdo Social sobre o Lucro
o Liquido (CSLL), a Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins),
a Contribuicao para o PIS/PASEP, o Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza
(ISSQN) e a Contribuicao Previdenciaria na forma da legislacao em vigor.

15.13. As pessoas juridicas amparadas por isencao, nao incidéncia, aliquota
zero ou qualquer outra condicao excepcional de tributacao, devem informar esta
condicao no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se nao
o fizerem, sujeitarem-se a retencao tributaria sobre o valor total do documento fiscal,
no percentual total correspondente a natureza do bem ou servico.

15.14. As pessoas juridicas enquadradas como instituicbes de educacao e de
assisténcia social, sem fins lucrativos, a que se refere o artigo 12, da Lein°® 9.532, de
10 de dezembro de 1997, deverao apresentar, a cada pagamento, a declaracao
constante do Anexo Il da Instrucao Normativa/RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de
2012, assinada pelo seu representante legal, para fins de nao retencao na fonte de
IRPJ, PIS/PASEP, COFINS e CSLL.

15.15. As pessoas juridicas enquadradas como instituicoes de carater
filantrépico, recreativo, cultural, cientifico e as associacdes civis, a que se refere o
artigo 15, da Lei n= 9.532, de 10 de dezembro 1997, deverao apresentar, a cada
pagamento, a declaracao constante do Anexo Ill da Instrucao Normativa/RFB n°
1.234, de 11 de janeiro de 2012, assinada pelo seu representante legal, para fins de
nao retencao na fonte de IRPJ, PIS/PASEP, COFINS e CSLL.

15.16. As pessoas juridicas optantes pelo Regime Especial Unificado de
Arrecadacao de Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte (Simples Nacional) deverao apresentar, a cada pagamento, a
declaracao constante do Anexo IV da Instrucao Normativa/RFB n° 1.234, de 11 de
janeiro de 2012, assinada pelo seu representante legal, para fins de nao retencao na
fonte de IRPJ, PIS/PASEP, COFINS e CSLL.

15.17. A pessoa juridica amparada pela suspensdo da exigibiidade do crédito
tributario nas hipéteses a que se referem os incisos Il, IV e V do artigo 151, da Lei
n% 5.172, de 25 de outubro de 1966, Cdédigo Tributdrio Nacional (CTN), ou por
sentenca judicial transitada em julgado, determinando a suspensao do pagamento do
Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), da Contribuicdo Social sobre o
Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdao para o Financiamento da Seguridade Social
(COFINS) ou da Contribuicdo para o PIS/PASEP deverd apresentar, a cada
pagamento, a comprovagcao de que o direito a nao retencao continua amparada por
medida judicial.

15.18. As notas fiscais de bens e servicos devem ser emitidas de forma a
evidenciar os diferentes tipos de bens e servicos e as respectivas aliquotas.

15.109. Observar-se-a, quanto ao pagamento, o disposto no Artigo 52 e no
Artigo 40, § 49, Inciso Il, da Lei n2.8.666/93, no que couber.

15.20. Nao serdo aceitas notas fiscais que omitam as indicacdes necessarias a
perfeita identificacao da prestacao do servico ou do fornecimento do bem, que nao
for o legalmente exigido para a respectiva operacao, que contiver declaracoes
inexatas, que estiver preenchido de forma ilegivel ou apresentar emendas ou rasuras
que lhe prejudiquem a clareza, ou ainda, que descumprirem outras disposicoes
contidas na legislacao tributaria.



15.21. Somente serao pagos 0s servicos efetivamente prestados.

15.22. Do pagamento efetuado poderao ser descontadas, compulsoriamente,
as multas previstas e as sangdes pecunidrias aplicadas, quando for o caso.

15.23. Caso a nota fiscal/fatura apresente erros que inviabilzem o pagamento, o
Fiscal do contrato informard a respectiva Contratada das incongruéncias
encontradas e o prazo para pagamento serd interrompido.

15.24. No caso dos servicos em nao conformidade, a contagem dos prazos
aqui estabelecidos sera reiniciada a contar da data do saneamento das ressalvas pela
Contratada, devidamente certificadas pela fiscalizagao.

15.25. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto houver
pendéncias de liquidacdo ou quaisquer obrigacdes financeiras que lhe sejam
impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
alteracao de precos ou compensacao financeira.

15.26. Nos termos do art. 36, § 6°, da IN n° 02, SLTI/MP e suas alteracdes, de
30 de abril de 2008, sera efetuada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada nao produziu os resultados acordados, deixou de executar as atividades
contratadas ou ndo as executou com a qualidade minima exigida, ou deixou de
utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.27. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os
encargos moratdrios devidos pela Enap, entre o prazo acima referido e a data
correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, a ser incluido na fatura do més
seguintes ao da ocorréncia, serdo calculados por meio da aplicacdo da seguinte
féormula:

EM=1xNxVP
Na qual:
EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
| =i/365

| = (6/100)/365

| =0,00016438

Em que i = taxa percentual anual no valor de 6%.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA- DAS SANCOES E PENALIDADES
16.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n® 8.666/1993, da Lei
n2 10.520/2002 e do Decreto n? 5.450/2005, a licitante/adjudicataria que:
16.1.1. nao assinar o contrato quando convocada dentro do prazo de
validade da proposta;
16.1.2. apresentar documentacgao falsa;
16.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
16.1.4. nao mantiver a sua proposta dentro do prazo de validade;

16.1.5. comportar-se de modo inidéneo;



16.1.6. cometer fraude fiscal;

16.1.7. fizer declaracao falsa;
16.1.8. ensejar o retardamento da execugao do certame;
16.1.9. Falhar ou fraudar na execucao do contrato.
16.2. A licitante/adjudicataria que cometer qualquer das infracdes discriminadas

no subitem anterior ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancdes:

16.2.1. multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor estimado do(s)
item(ns) prejudicado(s) pela conduta da licitante;
16.2.2. impedimento de licitar e de contratar com a Enap e
descredenciamento no Sicaf, pelo prazo de até 2 (dois) anos;
16.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.
16.4. Comete infracao administrativa, ainda, nos termos da Lei n® 8.666/1993,
da Lein? 10.520/2002, do Decreto, e n? 5.450/2005, a Contratada que:
16.4.1. deixar de executar total ou parcialmente o contrato;
16.4.2. apresentar documentacao falsa;
16.4.3. comportar-se de modo inidéneo;
16.4.4. cometer fraude fiscal;
16.5. Descumprir qualquer dos deveres elencados no edital ou no contrato.
16.6. A Contratada que cometer qualquer das infracdes discriminadas no

subitem acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancdes:

16.6.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacdo;

16.6.2. multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor estimado do(s)
item(ns) prejudicado(s) pela conduta da licitante;

16.6.3. impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica
Federal, e descredenciamento no Sicaf ou nos sistemas de cadastramento de
fornecedores a que se refere o inciso XIV do artigo 4° da Lei n? 10.520/2002,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas e das demais
cominacgoes legais;

16.6.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade
gue aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir
a Administracao pelos prejuizos causados;

16.7. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.
16.8. Também ficam sujeitas as penalidades de suspensao de licitar e

impedimento de contratar com o 6rgao licitante e de declaracao de inidoneidade,
previstas no subitem anterior, as empresas ou profissionais que, em razao do
contrato decorrente desta licitacao:

16.8.1. tenham sofrido condenacdes definitivas por praticarem, por meio
doloso, fraude fiscal no recolhimento de tributos;

16.8.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacao;



16.9. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao
em virtude de atos ilicitos praticados.

16.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente
na Lein? 9.784, de 1999.

16.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em
consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

16.12. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Enap serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unidao, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serao inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente.

16.13. A multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada por intermédio de oficio
apresentado mediante contra recibo.

16.14. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no Sicaf.

16.15. As sancdes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou no caso de multas cumulativamente, sem prejuizo de outras
medidas cabiveis.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA INEXECUCAO E DA RESCISAO

17.1. O presente Termo de Contrato poderd ser rescindido nas hipdteses
previstas no art. 78 da Lei 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art.
80 da mesma Lei, sem prejuizos das sancdes aplicaveis.

17.2. Sao motivos para rescisao do presente Contrato:
17.2.1. 0 nao cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes,
projetos ou prazos;
17.2.2. o cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especificacdes,
projetos e prazos;
17.2.3. a lentiddao do seu cumprimento, levando a Administracao a
comprovar a impossibiidade da conclusao do fornecimento, nos prazos
estipulados;
17.2.4. o atraso injustificado da prestacao dos servicos;
17.2.5. a paralisacdo do fornecimento, sem justa causa e prévia

comunicacao a Contratante;

17.2.6. a subcontratacao, fusao, cisao ou incorporacao sem com O
consentimento prévio e por escrito da Contratante ou que afetem a boa
execucao do Contrato;

17.2.7. o desatendimento das determinacdes regulares da autoridade
designada para acompanhar e fiscalizar a sua execugao, assim como as de seus
superiores;

17.2.8. o cometimento reiterado de faltas na sua execucao, anotadas na
forma do § 12 do art. 67, da Lei n? 8.666/93;

17.2.9. a decretacdo de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil;
17.2.10. a dissolucao da sociedade ou o falecimento do contratado;

17.2.11. a alteracao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da
empresa, que prejudique a execucao do contrato;



17.2.12. razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a
que estd subordinado o Contratante e exaradas no processo administrativo a
que se refere o Contrato;

17.2.13. a supressao, por parte da Administracao, de obras, servicos ou
compras, acarretando modificacdo do valor inicial do Contrato além do limite
permitido no § 12 do Art. 65, da Lein? 8.666/93;

17.2.14. a suspensao de sua execucao, por ordem escrita da Administracao,
por prazo superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade
publica, grave perturbacdao da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas
suspensdes que totalzem o mesmo prazo, independentemente do pagamento
obrigatério de indenizacdes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas
desmobilizacdes e mobilizacdes e outras previstas, assegurado ao contratado,
nesses casos, o direito de optar pela suspensao do cumprimento das obrigacoes
assumidas até que seja normalizada a situagao;

17.2.15. 0 atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela
Administracao decorrentes de obras, servicos ou fornecimento, ou parcelas
destes, ja recebidos ou executados, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacao da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o direito de
optar pela suspensdao do cumprimento de suas obrigacdes até que seja
normalizada a situacao;

17.2.16. a nao liberacao, por parte da Administracdo, de area, local ou objeto
para execucao de obra, servico ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem
como das fontes de materiais naturais porventura especificadas no Anexo | do
Edital;

17.2.17. a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior regularmente
comprovada, impeditiva da execucao deste Contrato;

17.2.18. descumprimento do disposto no Inciso V do Art. 27, da Lei n®
8.666/93, sem prejuizo das sancdes penais cabiveis.

17.2.19. descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a nao manutencao
das condicdes de habilitacao.

17.3. Os casos de rescisao contratual serao formalmente motivados,

assegurado a Contratada o direito a prévia e ampla defesa.

17.4. A rescisao deste Contrato podera ser:
17.4.1. determinada por ato unilateral e por escrito da Administracao, nos
casos enumerados nos incisos | a Xll, e XVII do Art. 78, da Lei n2 8666/93;
17.4.2. amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo
da licitacao, desde que haja conveniéncia para a Administracao; e
17.4.3. judicial, nos termos da legislacao.

17.5. A rescisao administrativa ou amigdvel devera ser precedida de

autorizacao escrita e fundamentada da autoridade competente.

17.6. Quando a rescisao ocorrer com base nos incisos Xl a XVII do Art. 78, da
Lei n® 8.666/93, sem que haja culpa da Contratada, sera esta ressarcida dos
prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito a:

17.6.1. devolucao de garantia;

17.6.2. pagamentos devidos pela execucao do Contrato até a data da
rescisao; e

17.6.3. pagamento do custo da desmobilizacao.

17.7. Ocorrendo impedimento, paralisacao ou sustacao do Contrato, o



cronograma de execucgao sera prorrogado automaticamente por igual tempo.

17.8. A rescisao por descumprimento das clausulas contratuais acarretara a
retencdo dos créditos decorrentes deste Contrato, até o limite dos prejuizos
causados a Contratante, além das sancdes previstas neste Instrumento.

17.9. A Contratada reconhece os direitos da Contratante nos casos de
rescisao administrativa prevista no art. 77 da Lei n? 8.666, de 1993.

17.10. O termo de rescisdo sera precedido de Relatério indicativo dos seguinte
aspectos, conforme o caso:

17.10.1. balanco dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

17.10.2. relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

17.10.3. indenizacdes e multas.
18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA RESPONSABILIDADE
AMBIENTAL
18.1. Os servicos deverdo considerar, no que couber, as exigéncias da

legislacao ambiental aplicavel, especialmente a Instrucao Normativa SLTI/MP n2 01, de
19 de janeiro de 2010 e suas alteracoes; a Resolucao Conama n? 362, de 23 de junho
de 2005; a Resolucao Conama n? 416, de 30 de setembro de 2009; bem como da
Resolucao Conama N2 340, de 25 de setembro de 2003.

18.2. A Contratada deverd, ainda, respeitar as Normas Brasileiras (NBR)
publicadas pela ABNT sobre residuos sdlidos.

18.3. Ressalte-se que foram observadas as regras contidas no Decreto n?
7.746 de 2012, no que é cabivel.

19. CLAUSULA DECIMA NONA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

19.1. A Contratada obriga-se a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, e
mediante Termo Aditivo, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias,
no montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
Contrato, de acordo com os paragrafos primeiro e segundo constantes do Art. 65 da
Lein® 8.666/93.

19.2. Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder aos limites
estabelecidos em Lei, salvo as supressdes resultantes de acordos celebrados entre
os Contratantes.

20. CLAUSULA VIGESIMA - DA METODOLOGIA DE AVALIACAO DA
QUALIDADE E ACEITE DOS MATERIAIS
20.1. Sera utilizada a metodologia descrita no Termo de Referéncia, no Edital e

seus Anexos para a avaliacao do servico e fornecimento, que serao recebidos
mediante aceite e atesto pelo fiscal do contrato na respectiva Nota Fiscal/Fatura.

20.2. A Contratada deverd indicar na Nota Fiscal/Fatura o nimero do contrato
firmado com a Enap.

21. CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

21.1. As despesas decorrentes da contratacao correrdo a conta dos recursos
consignados no Orcamento Geral da Uniao, para o exercicio de 2017/2018, a cargo
da Enap, cujos programas de trabalho e elemento de despesas especificas constarao
da respectiva nota de empenho.



21.2. Nota de Empenho: 2017NE800870 (SEI - 0173250)

21.3. Unidade Gestora: 114702

21.4. Gestao: 11401

21.5. Elemento de Despesa: 339039

21.6. PI: GGCIPOO0O009

22. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DOS RECURSOS
ADMINISTRATIVOS

22.1. Da penalidade aplicada caberd recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis

da notificacao a Coordenacao-Geral de Administracao, ficando sobrestada a mesma
até o julgamento do pleito.

23. CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS

23.1. Os casos omissos serao decididos pela Contratante, seguindo as
disposicoes contidas na Lei n® 8.666, de 1993, na Lei n® 10.520, de 2002 e demais
normas federais de licitacbes e contratos administrativos e subsidiariamente,
seguindo as disposicdes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do
Consumidor e normas e principios gerais dos contratos.

24. CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DA PUBLICACAO

24.1. A Contratante providenciara a publicacao deste Contrato, por extrato, no
Didrio Oficial da Unido, conforme determina o Paragrafo Unico, do Art. 61, da Lei n®
8.666/93 e suas alteracdes.

25. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - DO FORO

25.1. As partes elegem o foro da Secdo Judicidria Federal do Distrito Federal,
com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir
guaisquer duvidas que surgirem na execucao do presente Instrumento.

25.2. E, por assim estarem justas e acertadas, foi lavrado o presente
instrumento e disponibilizado por meio eletréonico através do Sistema Eletrénico de
Informacdes - SEI, conforme RESOLUCAO n2 09, publicada no Boletim Interno da
Escola Nacional de Administracdao Publica n® 33, de 04 de agosto de 2015, o qual,
depois de lido e achado conforme, vai assinado pelas partes, perante duas
testemunhas.

CONTRATANTE CONTRATADA
(Assinado Eletronicamente) (Assinado Eletronicamente)
Francisco Gaetani Jeannette Galbinski Abraham
Presidente da Enap Setec Consulting Group Consultoria e
Editora




TESTEMUNHAS:

Nome: (Assinado Eletronicamente) Nome: (Assinado Eletronicamente)

| eiI _ Documento assinado eletronicamente por Jeannette Galbinski Abraham,
LD L_<Tj Usuario Externo, em 18/01/2018, as 08:34, conforme horario oficial de

assinatura

| eletrénica Brasilia e Resolucao n? 9, de 04 de agosto de 2015.

| Eii , Documento assinado eletronicamente por Paulo Marques, Presidente,
J«g"ma Lﬁ Substituto, em 25/01/2018, as 09:46, conforme horario oficial de Brasilia e
| eletronica Resolugao n2 9, de 04 de agosto de 2015.

| Ei' _. | Documento assinado eletronicamente por Alysson Pedro Dias Pinheiro,
Ig.r.m.'; Lﬂ Testemunha, em 25/01/2018, as 12:47, conforme horario oficial de Brasilia e
| eletrdnica Resolucdao n? 9, de 04 de agosto de 2015.

| Ei' . | Documento assinado eletronicamente por Eduardo Miranda Lopes,
herls Lﬂ Testemunha, em 25/01/2018, as 12:47, conforme horario oficial de Brasilia e

assinafura

| eletrdnica Resolucao n? 9, de 04 de agosto de 2015.
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