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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA Ne 10/2023(1]

FUNDAGAO ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA - ENAP - UASG 114702

OBJETO

O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo de servigo de transporte terrestre por demanda, na modalidade porta
a porta, a partir de Brasilia-DF para toda e qualquer localidade do territério nacional e vice-versa, de carga de bens, bagagem e mobilidrio de servidores, previsto
no Decreto n? 4004, de 2001, alterado pelo Decreto n2 4.063, de 2001, e nas eventuais alteragdes que venham a ser realizadas nos normativos durante toda a
vigéncia da contratagdo, conforme condigBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
RS 47.131,29

PERIODO DE PROPOSTAS
De 17/04/2023 3s 14h
Até 20/04/2023 3s 07h59

PERIODO DE LANCES
De 20/04/2023 as 08h
Até 20/04/2023 as 14h

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS

Sim.

FUNDAGAO ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 10/2023
(PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 04600.000820/2023-98)

Torna-se publico que Fundagdo Escola Nacional de Administragdo Publica - Enap, por meio da Diretoria de Gestdo Interna, realizara Dispensa
Eletronica, com critério de julgamento menor preco, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, da Instrugdo Normativa
Seges/ME n2 67, de 8 de julho de 2021 e demais legislagdo aplicavel.

Data da sessdo: 20/04/2023.
Link: www.compras.gov.br

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo de servigo de transporte terrestre por demanda, na
modalidade porta a porta, a partir de Brasilia-DF para toda e qualquer localidade do territério nacional e vice-versa, de carga de bens, bagagem e mobilidrio de
servidores, previsto no Decreto n2 4004, de 2001, alterado pelo Decreto n2 4.063, de 2001, conforme condigBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratagdo ocorrera em grupo Unico, conforme tabela constante abaixo.
. . Descrigdo Distancia considerada para o Cubagem Valor Unitario Valc?r Total
. Quantidade Estimada . A 3 . Estimado
Grupo | Unidade | Item (Anual) (faixa de distancia em calculo (m?3) Estimado (D)= (A) * (B) * (C
Km) (A) (B) @ )
01 1 de 100 a 1.000 1.000 12 R$ 0,72 RS 8.640,00
1 M%Km 02 1 de 1001 a 2.200 2.200 12 R$ 0,72 R$ 19.008,00
03 1 Acima de 2.201 2.201 12 R$ 0,72 R$ 19.016,64
SUB TOTAL R$ RS 46.664,64
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SEGURO DE NO MAXIMO 1% SOBRE O VALOR ESTIMADO DE CARGAS EM R$ RS 466,65

TOTAL RS RS 47.131,29
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1.3. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar
de um lote, deve o fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem.

1.4. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto
as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo
Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no enderego eletrénico www.compras.gov.brv.

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de
Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagdo.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica,
ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Ndo poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. que ndo atendam as condigBes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);
2.2.2. estrangeiros que ndao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou

judicialmente;
2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos
ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto bdsico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o
autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de sangdo que lhe foi
imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituigdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da san¢do a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizac¢Bes da Sociedade Civil de Interesse Publico - Oscip, atuando nessa condi¢io (Acérddo n2 746/2014 - TCU-Plenério);

2.3. Sera permitida a participagcdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparticdo de
receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

2.3.1. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios previstos para as microempresas e empresas de
pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n2 11.488, de 2007.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL
3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.
3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de contratagdo direta, encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa

Eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura
do procedimento.

3.2.1. A proposta também deverd conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na prestagdo dos servigos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a
média dos efetivos recolhimentos da empresa nos uUltimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que disp&e o
Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo retira-la, substitui-la ou modificé-la apés a abertura da disputa.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar “sim” ou “ndo” em campo préprio do sistema eletronico, as
seguintes declaragdes:
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3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 32 da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da

Lein2 8.213, de 1991.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condig¢do de aprendiz, nos termos do artigo 72, XXXIIl, da Constituigdo;

3.10. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel
(menor prego).
3.10.1. Feita essa opgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo
minimo entre lances previsto neste aviso.

3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da se¢do respectiva deste Aviso de
Contratagdo Direta;

3.10.2. O valor final minimo poderd ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja
registrado por ele no sistema.

3.10.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o érgdo ou entidade contratante. Apenas
os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da segdo seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 08:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o
envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto
neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo Valor Unitario.
4.2.1.1. 0 valor unitario sera composto pela soma do m3 x km+percentual do valor total do seguro.
4.2.1.2. A proposta de pregos final devera ser preenchida levando em conta os valores unitarios e o valor do percentual referente a taxa do
seguro, conforme o Modelo de Proposta de Pregos, Anexo Il deste Aviso.
4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor
por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermedidrios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.
4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo
ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 0,01 (um centavo).
4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.
4.5, Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do
fornecedor.
4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos

lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagdo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automdtica pontualmente no hordrio indicado, sem qualquer possibilidade de
prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo do objeto e a

compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a contratagdo.

5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo, podera haver a negociagdo de condi¢des mais vantajosas.
5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta
com prego compativel ao estimado pela Administragdo.

5.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratagdo.
5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica.

5.3. Estando o prego compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagao.

5.5. Serd desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;
5.5.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.5.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pregco maximo definido para a contratagdo;
5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;
5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.
5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada

inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:
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5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracgdo;

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério,
tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.
5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser
efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
5.8. Erros no preenchimento da planilha n3o constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor,
no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majorag¢do do preco.
5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;
5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo de recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do
Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.
5.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor
requisitante do servico ou da area especializada no objeto.
5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo.
5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.
5.12. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.
6. HABILITACAO
6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagio constam do ANEXO | — DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e

serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condig¢do prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, serd
verificado o eventual descumprimento das condi¢des de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que impeca a participagdo no certame ou a
futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justiga
(www.cnj,jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica poderd haver a substituigdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio majoritério, por forga do artigo 12 da Lei
n? 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanges impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

a) A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

b) O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagdo

6.2.3. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condigdo de participagdo.
6.3. Caso atendidas as condigSes de participagdo, a habilitagdo dos fornecedores serad verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do Sicaf para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo

publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagédo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de
certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de
Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administragdo, sob pena de
inabilitagdo.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais
quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n? 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do
balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd suspensa, sendo informada a nova data e horario para a
sua continuidade.
6.8. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los
em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.
6.8.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o érgdo ou entidade examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagdo.
6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.
7. CONTRATAGAO
7.1. Apds a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.
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7.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacgdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar
instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

7.2.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma)
vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:
7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as disposigdes da Lei n? 14.133, de 2021;
7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;
7.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdao sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n? 14.133, de 2021 e reconhece os
direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (meses), contados da emissdo da respectiva nota de empenho.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das condigdes de habilitagdo e contratagdo consignadas

neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES
8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:
8.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;
8.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;
8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
8.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a
execugdo do contrato;
8.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de participagdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.
8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 2013.
8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e

criminal, as seguintes sangdes:
a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes
dos subitens 8.1.1 2 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposigdo de
penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a
8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:
8.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
8.3.5. a implantagdo ou o aperfeicopamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.
8.4. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado,
além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.
8.5. A aplicagdo das sangBes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a
Administragdo Publica.
8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
8.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 2013,

como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar
ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

8.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apura¢do da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.
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8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

8.11. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de ContratagBes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos

fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administragdo podera:
9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;
9.2.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os
menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.
9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.
9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de habilitagdo, conforme o caso.
9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados

(procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta,
deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagdo.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

9.6. N3do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrdrio.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horério de Brasilia-DF, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagdo relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificacdo.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.
9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso,
responsdvel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo de contratagdo.
9.11. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou demais pegas que compdem O Processo,
prevalecera as deste Aviso.
9.12. Da sessdo publica serd divulgada Ata no sistema eletrénico.
9.13. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.13.1. ANEXO | — Documentacdo exigida para Habilitagcdo;

9.13.2. ANEXO Il — Termo de Referéncia;

9.13.3. ANEXO Il — Modelo de Proposta;

9.13.4. ANEXO IV - Modelo de Ordem de Servigo.

(Assinado eletronicamente)
Alysson Pedro Dias Pinheiro
Coordenador-Geral de Logistica e Contratos

[1] Aviso de Dispensa Eletrénica — Lei N2 14.133/21 e In Seges/me N2 67/2021.
Versdo: agosto/2021

Documento assinado eletronicamente por Alysson Pedro Dias Pinheiro, Coordenador(a)-Geral de Logistica e Contratos, em 17/04/2023, as 10:25, conforme
horario oficial de Brasilia e Resolugdo n2 9, de 04 de agosto de 2015.
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" A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.enap.gov.br/autenticidade, informando o cddigo verificador 0680255 e o cddigo CRC
f2= E9AB4661.

ANEXO |

DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. HABILITAGAO JURIDICA

1.1. No caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.
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1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - Ccmei, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

1.3. No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade limitada - Eireli: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores.

1.4. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia.

1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicagdo dos seus administradores.

1.6. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais.

1.7. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.

1.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita

Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 1943.

2.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual.

2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre.

2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

3. QUALIFICAGAO TECNICA
3.1 Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta dispensa, ou com
o item pertinente, mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
3.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:
3.1.1.1. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados
executados de forma concomitante.
3.1.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
3.1.1.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando,

quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

3.2. Em relagdo as fornecedoras cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte documentagdo complementar:

3.2.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas
atas de inscri¢do e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e
42,8822 a 62 da Lei n25.764 de 1971;

3.2.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

3.2.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do servigo;

3.2.4. O registro previsto na Lei n2 5.764, 1971, art. 107;

3.2.5. A comprovacdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

3.2.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da

assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da dispensa;

3.2.7. A ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n? 5.764, 1971 ou uma declaragdo, sob as penas da
lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo d6rgao fiscalizador

ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO/OBJETO

1.1 Contratagdo de servigo de transporte terrestre por demanda, na modalidade porta a porta, a partir de Brasilia-DF para toda e qualquer localidade
do territério nacional e vice-versa, de carga de bens, bagagem e mobilidrio de servidores, previsto no Decreto n2 4004, de 2001, alterado pelo Decreto n? 4.063,
de 2001, e nas eventuais alteragdes que venham a ser realizadas nos normativos durante toda a vigéncia da contratagdo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2. A contratagdo aqui tratada tem como objetivo o atendimento exclusivo para a Fundagdo Escola Nacional de Administragdo Publica (Enap).
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1.3. Descrigdo das quantidades:
. . . Descrigdo Distancia considerada para o célculo || Cubagem (m3) | Valor Unitario Estimado
E
Grupo || Unidade | Item | Quantidade Estimada (Anual) (faixa de distancia em Km) A) ) ©)
01 1 de 100 a 1.000 1.000 12 RS 0,72
Unico M¥Km 02 1 de 1001 a 2.200 2.200 12 RS 0,72
03 1 Acima de 2.201 2.201 12 RS 0,72

SUB TOTAL RS

SEGURO DE NO MAXIMO 1% SOBRE O VALOR ESTIMADO DE CARGAS EM R$

TOTAL GERAL DA PROPOSTA R$

https://sei.enap.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=693505&infra_sist...

1.4. O objeto da contratagdo enquadra-se como bens e servigos comuns por se caracterizar com padrdes de desempenho e qualidade obtidas por
meio de especificagdes reconhecidas e usuais no mercado.

1.5. A presente contratagdo adotard o como regime de execu¢do a empreitada por prego unitario e totais por m?3 x km rodado para os itens propostos,
cotados em moeda nacional em algarismo e por extenso ja consideradas nos mesmos todas as despesas (tributos, seguro, mao-de-obra, desmontagem, apanha,
transporte, entrega, montagem ad valorem, conhecimento de embarque) bem como as demais despesas que direta ou indiretamente, venham a incidir no preco
objeto deste Projeto Basico.

1.6. A contratagdo dar-se-a por Dispensa de Licitagdo, na forma eletrénica, conforme previsto no limite do inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021
e Decreto n?11.317, de 2022.

1.7. Trata-se servigo comum de carater ndo continuado e sem fornecimento de mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva, a ser contratado
mediante Dispensa de Licitagdo, em sua forma eletronica.

1.8. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da emissdo da respectiva nota de empenho, em conformidade com o limite do
inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021 e Decreto n? 11.317, de 2022.

1.9. A solicitagdo do servigo de transporte terrestre ocorrera sob demanda, sempre que solicitado pela Enap.

1.10. O custo estimado total da contratacdo é de RS 47.131,29 (quarenta e sete mil cento e trinta e um reais e vinte e nove centavos), conforme valor

apostos na tabela acima.

28 FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo visa a suprir as necessidades desta Enap para as demandas de mudangas através de transporte terrestre, na modalidade porta a
porta, a partir de Brasilia-DF para toda e qualquer localidade do territério nacional e vice-versa. Por forga do Decreto n2 4.004, de 2011, alterado pelo Decreto n2
4.063, de 2001, que regulamenta os artigos 53 a 57 da Lei n2 8.112, de 1990, o servidor publico que, no interesse da administracdo, for mandado servir em nova
sede, com mudanga de domicilio em cardter permanente, tem direito a transporte de mobiliario e bagagem, inclusive para seus dependentes, cabendo ao érgao
de exercicio do servidor o pagamento desse servigo.

2.2. Diante disso, e considerando que a Enap ndo dispde de meios proprios para transporte de bens de servidor oriundo de outros estados para
atuarem na escola, é necessdria a contratagdo desses servigos a fim de viabilizar o exercicio desses servidores e ndo acarretar prejuizos as atividades
permanentes da escola.

2.3. A contratagdo se enquadra em Dispensa de Licitagdo na forma eletronica, considerando que o valor estimado para aquisigdo no periodo de 12
meses se enquadra no limite de Dispensa previsto no inciso Il do artigo 75 da Lei n2 14.133, de 2021, alterado pelo Decreto n? 11.317, de 2022.

2.4. Essa forma de contratagdo se mostra mais vantajosa diante do curto prazo de tempo e no intuito de assegurar a sele¢do da proposta apta a gerar
o resultado da contratacio pretendida durante 12 (doze) meses e n3o ultrapassara o valor previsto de valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais) para
a dispensa, de acordo com o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, cujo valor foi atualizado pelo Decreto n? 11.317, de 2022, para R$ 57.208,33
(cinquenta e sete mil duzentos e oito reais e trinta e trés centavos).

2.5. Justificativa do quantitativo.
2.5.1. O quantitativo da contratagdo foi estimado com base na média de utilizagdo das ultimas demandas.
3. DA DESCRIGAO DA SOLUGCAO
3.1 Descricdo da prestacdo do servigo.
3.1.1. A Contratante fornecera a empresa todas as informagdes essenciais, tais como tipo de material a ser transportado, enderegos de origem e

destino e demais dados que se fizerem necessarios para a perfeita execugdo dos servigos.

3.1.2. Um preposto da Contratada visitar o local de origem indicado, em horario marcado, a fim de marcar a data e horario de realizagdo do
carregamento, estimar a metragem cubica da mudanga, as embalagens necessérias e os cuidados a serem tomados na execugdo dos servigos para evitar
danos aos bens e ao imoével.

3.1.3. A Contratada devera efetuar a desmontagem, acondicionamento e embalagem dos bens no local de origem, transporte, desembalagem,
montagem e remogdo do material de embalagem usado no local de destino.

3.1.4. Todos os materiais, servigos (como icamento, por exemplo) e a mdo-de-obra necessarios a execugdo dos servigos sdo de responsabilidade da
Contratada .

3.1.5. O transporte deverd ser realizado em caminhdo fechado do tipo bau, préprio para realizagdo de mudangas, cujas paredes da carroceria
devem possuir prote¢des para evitar danos aos bens.

3.1.6. Os veiculos devem se encontrar em perfeito estado de manutengdo, conservagdo, limpeza e seguranga, obedecidas todas as normas do
Poder Publico.

3.1.7. O levantamento da metragem cubica e do inventdrio da mudanga serd realizado com o acompanhamento do servidor ou de pessoa por ele
indicada.

3.1.8. A Contratada devera efetuar seguro de carga, cujo prémio ndo podera ser superior a 1% (um por cento) do valor declarado dos bens.

3.1.9. Nos casos em que o transporte de mobilidrio, bagagem e bens pessoais a ser transportado ultrapassar o limite de metros cubicos fixado em

Lei para custeamento pela Contratante, a Contratada devera se ater ao previsto na Ordem de Servigo — OS, sem nenhuma responsabilidade por parte da
Contratante, em caso de excedente.

3.1.10. A Contratada devera informar a Contratante e ao servidor, com antecedéncia minima de 48 horas, a data e horario de entrega da mudanga.

3.1.11. Contratada, quando chegar ao local de destino, deverd proceder a entrega dos bens, compreendendo o desembarque da carga, o
desempacotamento das embalagens para conferéncia, a remontagem dos bens e o recolhimento dos residuos sélidos resultantes do processo.
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3.1.12. A Contratada devera, ao final da entrega, emitir recibo (em trés vias), contendo data da entrega e a assinatura do servidor ou responsavel
pelo recebimento, que servird como comprovante de recebimento provisério, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, e fazer a seguinte distribuigdo:

a) 12 via — servidor da Contratante ou responsdvel pelo recebimento;
b) 22 via — fiscal do contrato;
c) 32via— Contratada.

d) A 2 2 via devera ser enviada ao fiscal do contrato (por meio eletrénico ou fisico), mediante copia digitalizada em até 02 (dois) dias Uteis apos

a entrega.

3.2. Da aceitag¢do dos servigos
3.2.1. Serd feita pelo préprio servidor interessado ou responsdvel autorizado, mediante atesto do documento “Conhecimento de Transporte”, no
destino.
3.2.2. Em momento posterior, a empresa apresentara os documentos ao Fiscal do Contrato, juntamente com o documento comprobatério de
despesa correspondente, para ser atestado e encaminhado para pagamento.

3.3. Locais e horarios de coleta e de entrega.
3.3.1. Os locais de coleta e de entrega serdo aqueles indicados na Ordem de Servico — OS, dentro do territério nacional. A Contratada devera
realizar a coleta e a entrega das mudangas nos locais indicados pelo Fiscal do Contrato por meio de Ordem de Servigo.
3.3.2. Caberd a Contratada entrar em acordo com o servidor interessado ou responsavel autorizado para fins de determinagdo do horario/data
mais adequado para retirada/entrega dos bens.

3.4. Justificativa para parcelamento ou ndo da solugdo.
3.4.1. O regime de execugdo que melhor atende a contratacdo da proposta é o regime de empreitada por prego unitario, e menor valor global,

tendo-se em vista que a execugdo dos servigos de transporte de cargas ocorrerdo conforme a demanda, que ndo pode ser previamente estabelecida, uma
vez que se pretende transportar mudangas de servidores em mudangas de sedes.

3.4.2. Informamos que a contratagdo proposta é de prestagdo de servigos de transporte rodoviario de cargas, que tem suas peculiaridades a saber:
a prética de mercado é cobrar um valor por m¥Km (metro cubico por quildmetro), o que significa dizer que o Contratante pagara um valor que serd
multiplicado pela quantidade de quilémetros a serem percorridos e posteriormente multiplicado pela quantidade de metros cubicos da carga a ser
transportada. Essa pratica resulta em uma tabela com faixas que variam de acordo com a quantidade de quildmetros a serem percorridos (100 a 1.000;
1.001 a 2.200 acima de 2.200). Os valores em reais para cada uma das faixas geralmente sdo inversamente proporcionais a quantidade de quilémetros a
serem percorridos, quanto mais distante for um destino, menor sera o valor do m¥km . Isso ocorre principalmente porque em carga de menor distancia,
resulta em valores baixos, enquanto que em um carga que seja transportada para uma localidade distante, o valor a ser calculado para pagamento sera
mais substancioso. Ndo existe, portanto, a possibilidade de se fazer um valor Unico para todas as faixas de percursos, pois, dessa forma, os transportes com
menores distancia ficariam com valores infimos e os transportes por grandes percursos teriam valores excessivamente elevados. A pratica, portanto, é
calcular o valor da carga a ser transportada de acordo com uma tabela progressiva de quilometragens que terd valores menores para as faixas em que se
percorra maior nimero de quildmetros.

3.4.3. Embora a contratagdo proposta seja dividida em faixas de quilometragem, seu fracionamento pode acarretar no risco de aumentar o prego
unitdrio a ser pago pela Administragdo, tendo-se em vista a perda de economia de escala. Aumenta-se, também, o risco de ndo aparecerem interessados
em contratar algumas das faixas de quilometragem com baixa incidéncia de probabilidade de retorno financeiro.

34.4. Entendemos, portanto, que ndo se deve fracionar a contratagdo proposta porque pode acarretar risco de perda de escala, risco de licitagdo
deserta e aumento de gastos com manutengdo e fiscalizagdo de diversos contratos com objetos similares.

4. CRITERIO DE JULGAMENTO
4.1, A Dispensa Eletrénica sera julgada adotando-se o critério de menor valor do grupo.
5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:
5.1.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme

disciplinado em edital.

5.1.2. Aptiddo para executar as atividades como, transporte de cargas via rodoviario, em todo o territério brasileiro, executando coleta e entrega
das cargas porta a porta, de segunda a domingo inclusive feriado, 24 horas por dia;

5.1.3. A empresa a ser contratada deve obedecer, no que for possivel, as disposi¢des acerca dos critérios de sustentabilidade ambiental, registradas
na Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n2 1, de 2010, notadamente em seu art. 62.

5.1.4. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021, tendo em vista que a contratacdo trata-se
de solicitagdo de servigos sob demandas, no qual poderd de ndo ocorrer solicitagdo dos servigos no periodo da vigéncia, e ainda que na execugdo dos
servico ja é exigido o seguro de carga previsto no item 3.1.8, DA DESCRICAO DA SOLUCAO, do Termo de Referéncia.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

6.1. A prestagdo dos servigos sera contratada por demanda, na modalidade porta a porta do local de coleta até o local de entrega da carga, em todo
territério brasileiro, com base nas necessidades de transportes bens, bagagem e mobilidrio de servidores e comissionados nomeados conforme previsto no
Decreto n? 4.004, de 2011, alterado pelo Decreto n? 4.063, de 2001, de segunda a domingo, inclusive feriados, 24 horas por dia, quando necessario e no
interesse da Administragdo.

6.2. Para cada unidade deverd ser realizado o devido empacotamento, sendo quantificado o nimero de itens a serem transportados devidamente
identificados com o enderego de origem e destino.

6.3. O pessoal utilizado na prestagdo de servigos caracteriza forga de trabalho acessdria ao contrato, portanto, em nada deve ser comparada com
terceirizagdo de servicos de mdo de obra, razdo pela qual todas as adequagdes de escalas, horas excepcionais, horas de repouso e eventuais revezamentos
devem ser previstos pela empresa em sua proposta de pregos, sem que isso possa vir a refletir qualitativamente, quantitativamente ou economicamente no
contrato.

6.4. Para efeitos dos transportes, compreende-se como bens, bagagens e mobilidrio, os méveis residenciais, objetos, eletrodomésticos, vasilhames e
lougas, outros equipamentos e objetos de uso doméstico, eletrdnicos e bens pessoais do servidor e seus dependentes, sendo o limite maximo de 33 M3 (trinta e
trés metros cubicos), conforme o nimero de dependentes do servidor, de acordo com a planilha abaixo:
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Quantidades de Metros Cubicos (M3) | Formagdo da familia do Servidor Relativa ao Transporte
12 Somente o Servidor
24 Servidor + Conjuge /companheiro (a)
27 Servidor + Conjuge/companheiro (a) + 1 dependente
30 Servidor + Conjuge/companheiro (a) + 2 dependentes
33 Servidor + Cénjuge/companheiro (a) + 3 dependentes
6.5. Caso ocorra excedente ao limite méximo de 33 m3, o servidor deverd negociar diretamente com a Transportadora Contratada, arcando
pessoalmente com os custos do excesso.
6.6. A Contratada devera:
6.6.1. Comprovar que possui apodlice de contratagdo de seguro que comprove existéncia de cobertura de risco de Responsabilidade Civil do

Transportador Rodovidrio de Cargas (RCTR-C) e Responsabilidade Civil Facultativa por Desaparecimento de Carga (RCF-DC) (Lei n2 11.442, de 2007), os
seguros deverdo permanecer em dia durante toda vigéncia do contrato;

6.6.2. Entregar a Contratante a proposta de servico em até 24 horas apds a solicitagdo de cotagdo;

6.6.3. Coletar e entregar as encomendas em tempo habil, nos locais indicados na ordem de servigo, inclusive fora do horario de expediente normal

e aos sabados e domingos e/ou feriados, quando for necessario.

6.7. Recebida a ordem de servico, a Contratada dispord do prazo de até 48 (quarenta e oito) horas para realizar a coleta do material.

6.8. O prazo maximo para a entrega dos volumes de bens, bagagens, e mobilidrios transportados sera de 15 (quinze) dias corridos a contar da data da
coleta.

6.9. Quando se tratar de carater emergencial, o prazo maximo para entrega dos bens, contado da data de coleta sera de até 72 (setenta e duas) horas
para as capitais e 144 (cento e quarenta e quatro) horas para as demais localidades, sendo que os bens deverdo ser coletados em até 24 (horas).

6.10. Manter seus funcionarios devidamente uniformizados e identificados com crachd, quando em trabalho.

6.11. A origem e destino dos transportes contratados, serd de qualquer cidade do territorio Brasileiro e vice-versa.

6.12. Sera contabilizado para efeito de quilometragem (km), somente, o percurso realizado entre a origem e o destino.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. Rotinas de Fiscalizagdo Contratual:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada

parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente

pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.1.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
7.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for
necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
7.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das medidas convenientes, a situagdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

7.1.4. A Contratada devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na execugdo do contrato.
7.1.4.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade

7.15. A Contratada serd obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato

em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.

7.1.6. A Contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo

excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo Contratante.

7.1.7. Somente a Contratada sera responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato.
7.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato.

7.1.8. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,

admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.1.9. A Contratada devera administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados, respondendo perante o Orgdo por todos os atos e

fatos gerados ou provocados por eles.

7.1.10. 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
7.1.10.1. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao Sicaf.
7.1.10.2. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de

Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no Sicaf.

8. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

8.1. A empresa Contratada prestara servicos de transporte rodoviario de cargas, local e interestadual, na modalidade porta a porta, em caminhdo
fechado tipo bau, compreendendo objetos de propriedade de servidores conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

8.2. 0 valor do m?® por quilémetro (m¥km) devera ser proposto de modo unitario e total por faixa de km e pelo valor global.

8.3. Devera ser realizado contrato de seguro Responsabilidade Civil do Transportador Rodoviario de Carga-RCTR-C, de cunho obrigatério, consoante o

disposto no Decreto-Lei n2 73, de 1966, artigo 20, alinea "m" e no Decreto n? 61.867, de 1967, art. 10, e seguindo as condigdes estabelecidas pela CIRCULAR
SUSEP n2 354, de 2007.

8.4. Ao valor de cada servigo sera acrescentado o valor de maximo 1% (um por cento) sob o valor total da mercadoria a ser transportada a titulo de
seguro.
8.5. O valor de no maximo 1% (um por cento) a titulo de seguro sera contabilizado em cada orgamento apresentado pela Contratada, de acordo com o

valor total do objeto a ser transportado, valor este que sera especificado na Declaragdo de Transporte de Bens Materiais expedidos pela pelo Servidor solicitante

1017



09/05/2023, 10:45 SEI/ENAP - 0680255 - Aviso de Dispensa Eletronica Lei 14.133/21

https://sei.enap.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=693505&infra_sist...

do transporte.

8.6. A Contratada devera incluir no prego dos servigos, todas as despesas com utensilios, equipamentos, ferramentas e demais materiais necessarios
para a perfeita execugdo dos servigos.
8.7. As distancias referidas nas faixas de quilémetros tém como finalidade definir os valores para aquelas distancias, ndo querendo dizer com isso que
o valor de cada servigo correspondera ao total de quildometros de cada faixa.
8.8. O calculo da faixa de distancia deverd ser realizado pela maior quilometragem dentro de cada intervalo (ex.: De 301 a 600 km), calcular por 600
km.
8.9. O valor final de cada servigo serd calculado pela féormula: m® x faixa de quilometragem (km) x preco unitario do m¥km+1% do valor total do
seguro=preco do servico (RS) em que:
8.9.1. M3 é o volume total a ser transportado, conforme solicitacdo por meio de Ordem de Servico e férmula de célculo constante do item 7.9.4;
8.9.2. Km: correspondente a distancia percorrida entre a origem e o destino, sendo medida do ponto de coleta do material/bem a ser transportado
ao ponto de entrega do material/bem transportado;
8.9.3. 1% (um por cento) é o percentual correspondente ao valor declarado constante na declaragdo de transportes de bens;
8.9.4. A férmula para o calculo do m3 serd: altura x largura x comprimento.
8.10. A metragem cubica (cubagem) deve ser estimada por meio de instrumento(s) e sistema(s) pertinentes, ndo sendo admitida a estimativa
meramente visual.
8.11. O volume efetivo da carga a ser transportada é calculado, independentemente do espago ndo aproveitado no caminhdo.
8.12. A rota a ser utilizada no transporte contratado serd, em regra, a que contiver a menor distdncia entre a origem e o destino, considerando-se

somente as vias e rodovias pavimentadas. Em casos excepcionais, a Contratante podera autorizar outra rota. Para tanto, deverd apresentar, por escrito os
motivos para a alteragao.

8.13. A proposta do orgamento estara sujeita a avaliagdo da Contratante. Caso se identifiquem erros ou omissdes, a Contratante devera exigir sua
corregdo, dentro do prazo de dois dias Uteis.

9. DESCRIGAO DA SOLUGCAO

9.1. A descri¢do da solugdo como um todo, abrange a prestagdo do transporte de bens, tais como mobilidrio, bagagens, utensilios e materiais de
servidores e de seus dependentes.

10. CRITERIOS DE HABILITAGAO
10.1. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
10.1.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servigos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratagdo, por meio da apresentagdo de atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
10.1.1.1. Sera admitida, para fins de comprovag¢do de quantitativo minimo, a apresenta¢do e o somatoério de diferentes atestados executados de
forma concomitante.
10.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
10.1.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando

solicitado pela Administragdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da Contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

10.2. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a sera previsto no edital.

10.3. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no
edital.

11. PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESA E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

11.1. Poderdo participar desta Dispensa de Licitagdo exclusivamente Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, observando o disposto no artigo 48

da Lei Complementar n2 147, de 2014, que alterou a Lei Complementar n2 123, de 2006, credenciadas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
(Sicaf), e que atendam as condigBes previstas neste Projeto Basico.

12. SUBCONTRATAGCAO

12.1. N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

12.2. Os veiculos deverdo ser de propriedade da Contratada, comprovada através de CRLV (certificado de registro de Licenciamento de Veiculo).

13. ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporagdo da Contratada com/por outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica

todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

14. OBRIGACﬁES DA CONTRATADA
14.1. Orgar previamente o volume de mudanga a ser transportado.
14.2. Comunicar a Enap, antes do transporte de mudancga, sempre que houver excesso de 12 m? de bagagem, ficando estabelecido que o referido

excesso é encargo do servidor beneficiario.

14.3. Responsabilizar-se pela embalagem, desembalagem, desmontagem, montagem, carregamento, descarregamento, seguro e entrega, Cujos servicos
estdo inclusos no servigo contratado.

14.4. Responsabilizar-se por perdas e danos eventualmente causados por seus técnicos ou empregados, durante a prestacdo dos servigos de
propriedade da Enap ou de terceiros.

14.5. Apresentar a Enap o “conhecimento de transporte rodoviario de cargas”, devidamente assinado pelo servidor beneficiario.
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14.6. Utilizar, na execugdo dos servigos, pessoal selecionado, com competéncia, podendo ser exigida a substituicdo de qualquer empregado cujo
comportamento ou capacidade for julgado impréprio ao desempenho do contrato.

14.7. Responsabilizar-se pelas despesas diretas e indiretas, tais como: saldrios, transporte, alimentacdo, e de ordem de classe, indenizagdes civis e
quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no desempenho dos servigos, ficando, ainda, a Enap isenta de qualquer vinculo empregaticio com os
mesmos.

14.8. Manter, durante toda a vigéncia o contrato com todas as obrigacGes assumidas, condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas nos termos da Lei
n2 14.133, de 2021 inclusive condi¢bes de cadastramento/habilitacdo no Sicaf, fato que sera constatado nos eventuais pagamentos pelos servicos

14.9. Acatar as orienta¢des da fiscalizagdo contrato e/ou seu substituto legal, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

14.10. Cumprir rigorosamente o que dispde do Decreto n? 4.004, de 2001 e suas alteragdes pelo Decreto n2 4.063, de 2001.

14.11. Negociar diretamente com o servidor beneficiario o custo relativo a parte que exceder o limite maximo a ser transportado;

14.12. Apresentar seus empregados convenientemente uniformizados e identificados mediante crachas.

14.13. Fornecer e exigir o uso de equipamentos de protec¢do individual e coletivo adequados a todos os envolvidos no servigo

14.14. Fornecer todo material adequado para embalagem dos bens (caixas de papeldo reforgado, papeldo ondulado, fitas adesivas, etiquetas, sacos
plasticos, etc.), de acordo com a natureza do material a ser transportado.

14.15. Embalar adequadamente na origem todos os materiais a serem transportados, e desembala-los no destino na presenga do interessado e da
fiscalizagdo da Enap, podendo ser dispensada desta obrigagdo no destino, quando devidamente autorizado pelo servidor do Enap.

14.16. Fornecer todos os equipamentos, ferramentas e materiais, mdo-de-obra qualificada, responsabilizando-se, ainda, pela limpeza dos locais de
origem e destino. Assim, apds a conclusdo dos servicos a empresa deverd retirar todo detrito e embalagens utilizadas, exceto quando dispensado pelo
interessado.

14.17. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que venha causar durante a execugdo dos servigos aos locais de origem e destino (vidros, pisos,

revestimentos, paredes, aparelhos, veiculo, etc), assumindo o 6nus e a execugdo dos respectivos reparos ou substitui¢des, recompondo os locais porventura
afetados com materiais similares sempre observando o bom nivel de acabamento dos servigos.

14.18. Combinar antecipadamente com o servidor interessado a data para execugdo dos servigos, ndo podendo exceder o prazo de 08 (oito) dias corridos
apos o recebimento da ordem de servigo para o transporte.

14.19. Comunicar, por escrito, a Enap, quando houver impossibilidade do cumprimento do prazo determinado para o transporte no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas que antecede o vencimento para entrega dos bens.

14.20. Utilizar como fonte de informagao, para efeito de calculo da quilometragem, a tabela de distancias rodovidrias a serem percorridas em quildmetro
(km), confeccionada a partir de dados do Departamento Nacional de Infra-estrutura de Transportes do Ministério dos Transportes (DNIT).

14.21. Responsabilizar-se juntamente com o beneficidrio dos servigos pelo valor correspondente ao transporte de mobilidrio e bagagens acima dos
limites estipulados pelo Decreto n2 4.004, de 2001.

14.22. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

14.23. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos;
nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre

15. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

15.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.
15.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos sobre o contrato, que venham a ser solicitados pela licitante vencedora.

15.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo.
15.4. Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela Contratada, em conformidade com as normas vigentes.
15.5. Efetuar o pagamento serd efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura,

devidamente atestada pelo Gestor do Contrato, juntamente com o Termo de Recebimento, conforme as condigGes e pregos acordados;

15.6. Acompanbhar e fiscalizar a execugdo dos servigos, objeto do Contrato a ser firmado, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer
servigo que ndo esteja de acordo com as condigdes e exigéncias especificadas, por intermédio de um servidor especialmente designado, que anotara, em
registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com o mesmo;

15.7. Expedir, se necessario, por escrito, as adverténcias dirigidas a Contratada ;

15.8. Rejeitar, no todo ou em parte, servigo executado em desacordo com o contrato a ser firmado.

15.9. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada , tais como:
15.9.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada , devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao usuario;
15.9.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
15.9.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgdo ou entidade responsavel pela contratagdo,
especialmente para efeito de concessdo de didrias e passagens.

15.10. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.

15.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a Contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 26 da Lei n2

14.133, de 2021.

16. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO

16.1. A fiscalizacdo e o acompanhamento da prestagdo dos servigos caberd diretamente a Enap, por meio da Diretoria de Gestdo Interna,
especificamente por servidores designados, a quem competira verificar se a empresa estd executando corretamente o objeto contratado, obedecendo aos
termos do Contrato e os demais documentos que o integram.

16.2. A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Administragdo e ndo excluird nem reduzird a responsabilidade da empresa Contratada, inclusive
perante terceiros, por quaisquer irregularidades e, na sua ocorréncia, ndo implicara corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e/ou prepostos.
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16.3. Qualquer exigéncia da fiscalizacdo, inerente ao objeto e termos do presente instrumento, devera ser prontamente atendida pela empresa, sem
onus para a Enap.

16.4. A fiscalizagdo e o acompanhamento da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestacdo dos servigos e da alocagdo
dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, aplicando-se, no que couber, o disposto na Instrugdo Normativa n2 5, de
2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo.

16.5. As sangdes administrativas sdo as previstas no item 18 deste Termo de Referéncia.
17. METODOLOGIA DE AVALIA(;AO DA QUALIDADE E ACEITE DOS SERVICOS
17.1. Sera utilizado como metodologia de avaliagdo da qualidade e aceite dos servigos, o cumprimento de todas as obrigacGes e especificagbes

descritas neste instrumento durante o decurso da execugdo do contrato.

18. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
18.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:
18.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
18.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;
18.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;
18.1.4. deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame
18.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
18.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagado, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;
18.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
18.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a
execuc¢do do contrato;
18.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
18.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
18.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de participagdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lance.
18.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
18.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 2013.
18.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e

criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 18.1.1 desta Dispensa de Licitagdo na forma eletronica, quando ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave;

b) Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das
infragBes dos subitens 18.1.1 a 18.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 18.1.2 a 18.1.7 desta Dispensa de Licitagdo na forma eletrnica, quando ndo se justificar
a imposi¢do de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsdvel de licitar ou contratar no dmbito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 18.1.8 a
18.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave;

18.3. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:
18.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
18.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
18.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
18.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
18.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.
18.4. Se a multa aplicada e as indenizag¢Ges cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado,
além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.
18.5. A aplicacdo das sangdes previstas desta Dispensa de Licitagdo na forma eletronica, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano
causado a Administragdo Publica.
18.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.
18.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 2013,

como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar
ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

18.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

18.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

18.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

18.11. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.
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19. CUSTO ESTIMADO

19.1. O valor estimado para execugdo dos servicos é o prego pesquisado no painel de pregos disponivel no enderego eletrénico
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br, demostrada no quadro no item 1.3.

20. DO PAGAMENTO

20.1. 0 pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

20.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021 e
Decreto n?2 11.317, de 2022.

20.3. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de Referéncia.

20.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-

line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da
Lein214.133, de 2021.

20.4.1. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art.
31 da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.
20.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

20.5.1. o prazo de validade;

20.5.2. a data da emissdo;

20.5.3. os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

20.5.4. o periodo de prestagdo dos servigos;

20.5.5. o valor a pagar; e

20.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis
20.6. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até

gue a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo,
ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

20.7. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa Seges/MP n2 05, de 2017, sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangBes cabiveis, caso se constate que a Contratada :
20.7.1. ndo produziu os resultados acordados;
20.7.2. deixou de executar as atividades Contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
20.7.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
20.8. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
20.9. Antes de cada pagamento a Contratada, serd realizada consulta ao Sicaf para verificar a manutengdo das condiges de habilitagdo.
20.10. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5

(cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Contratante.

20.11. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para identificar possivel
suspensdo tempordria de participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

20.12. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera comunicar aos 6rgdos responsdveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

20.13. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

20.14. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a
Contratada ndo regularize sua situagdo junto ao Sicaf.

20.14.1. Serd rescindido o contrato em execu¢do com a Contratada inadimplente no Sicaf, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou
outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da Contratante.

20.15. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei n2 8.212, de
1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN Seges/MP n2 5, de 2017, quando couber.

20.16. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa
do érgdo Contratante, com fundamento na Lei de de Diretrizes Orgamentarias vigente.

20.17. Em caso de irregularidade ou imperfeicdes na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento serd contado a partir da sua
reapresentagao, desde que devidamente regularizado.

20.18. O pagamento sera creditado em nome da empresa, por meio de ordem bancdria contra a entidade bancaria explicitada em sua proposta (banco,
agéncia, localidade e n? da conta corrente) em que deverd ser efetivado o crédito.

20.19. A Nota Fiscal/Fatura correspondente devera ser entregue, pela empresa, diretamente ao Gestor do Contrato, que somente a liberard para
pagamento apos atestar a prestagdo dos servigos, e observado os seguintes procedimentos:

a) A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada das seguintes comprovagdes:

l- do pagamento da remuneragdo e das contribuigdes sociais (FGTS e Previdéncia Social), correspondentes ao més da ultima Nota Fiscal
ou Fatura vencida, compativel com os empregados vinculados a execugdo contratual, nominalmente identificados, na forma do paragrafo 42 do
art. 31 da Lei n2 9.032/95;

- da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta “on-line” ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf), ou
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29
da Lei n? 8.666/93; e,
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I - do cumprimento das obriga¢des trabalhistas, correspondentes a tltima Nota Fiscal/Fatura que tenha sido paga pela Administragdo.

20.20. O descumprimento das obrigag¢des trabalhistas, previdencidrias e as relativas ao FGTS ensejara o pagamento em juizo dos valores em débito, sem
prejuizo das sangdes cabiveis.

20.21. Serdo retidas na fonte e recolhidas previamente aos cofres publicos as taxas, impostos e contribui¢des previstas na legislagdo pertinente, cujos
valores e percentuais respectivos deverdo estar discriminados em local préprio do documento fiscal de cobranga.

20.22. No caso de situagdo de isengdo de recolhimento prévio de algum imposto, taxa ou contribuigdo, devera ser consignado no corpo do documento
fiscal a condigdo da excepcionalidade, o enquadramento e fundamento legal, acompanhado de declaragdo de isengdo e responsabilidade fiscal, assinada pelo
representante legal da empresa, com fins especificos e para todos os efeitos, de que é inscrita/enquadrada em sistema de apuragdo e recolhimento de impostos
e contribuicdes diferenciado, e que preenche todos os requisitos para beneficiar-se da condigdo, nos termos da lei.

20.23. Poderdo ser descontadas do pagamento, eventuais multas e san¢des pendentes sobre a empresa.

20.24. Nenhum pagamento serd realizado a empresa, enquanto pendente de liquidagdo, qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou
inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito a reajustamento e/ou atualizacdo de valor, ou quaisquer dnus para a Enap.

20.25. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, ficard convencionada a
taxa de encargos moratérios devida pela Enap, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento, mediante a aplicagdo da seguinte
férmula:

EM=1xNxVP

Onde:

EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga;

TX = Percentual da taxa anual = 6% (seis por cento);

| = indice de compensagdo financeira, assim apurado:

| = (TX/100) - | = (6/100) - | = 0,00016438

365 365
20.26. A compensacdo financeira prevista nesta condigdo serd cobrada em Nota Fiscal/Fatura, apds a ocorréncia.
20.27. O pagamento de qualquer fatura poderd ser suspenso no caso da existéncia de débitos da empresa com terceiros, estes relacionados com os

servigos contratados e que, a juizo da Enap, possam causar-lhe prejuizo ou colocar em risco a prestagdo dos servigos. Regularizada a pendéncia, a liquidagcdo da
fatura sera efetuada sem que seja devida corre¢do ou indenizagdo a empresa.

21. DOTACAO ORCAMENTARIA

21.1. As despesas decorrentes desta contratagdo serdo atendidas em dotagdo orgamentdria prépria, prevista no orgamento da Unido para o exercicio de
2023, a cargo da Enap.

22. NOTA DE EMPENHO

22.1. Dispensada, neste caso, a formalizagdo de Termo de Contrato, o qual sera substituido pela Nota de Empenho vinculada a despesa referente a
execucdo do objeto deste Projeto Bdsico, nos termos da Lei n? 14.133. de 2021.

22.2. A dispensa da formalizagdo do Termo de Contrato ndo exime a Contratada do cumprimento de suas obrigagdes legais, bem como as
consubstanciadas nos demais itens deste Termo de Referencia.

23. DA RESPONSABILIDADE AMBIENTAL

23.1. Para a execugdo do objeto, a empresa Contratada deverd pautar-se sempre no uso racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e
prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos bem como a geragdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade
ambiental.

23.2. O material empregado pela empresa Contratada deverd atender a melhor relagdo entre custos e beneficios, considerando-se os impactos
ambientais, positivos e negativos, associados ao produto, cabendo, ainda, a adogdo das praticas de sustentabilidade na execugdo dos servigos, quando couber,
nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 1, de 19 de janeiro de 2010.

23.3. A Contratada deverd realizar, sem Onus para a Contratante, treinamento peridédico de seus empregados sobre praticas de sustentabilidade no
desempenho de suas atribuigdes.

24. DA VIGENCIA

24.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, em conformidade com o limite do inciso Il do art. 75
da Lei n?14.133, de 2021 e Decreto n? 11.317, de 2022.

25. DOS CASOS OMISSOS

25.1. A prestagdo dos servigos, bem como os casos omissos regular-se-do pelas obrigacGes descritas neste Termo de Referencia e pelos preceitos de
Direito Publico, aplicando-lhes, supletivamente, os Principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢es de Direito Privado, na forma do artigo 89, da Lei n2
14.133, de 2021 e alteragBes posteriores, combinado com inciso Ill do artigo 92, do referido diploma legal.

ANEXO 11l

MODELO DE PROPOSTA

A Escola Nacional de Administragdo Publica — Enap

https://sei.enap.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=693505&infra_sis... 15/17



09/05/2023, 10:45

Dispensa Eletrénica n2 xx/2023

SEI/ENAP - 0680255 - Aviso de Dispensa Eletrénica Lei 14.133/21

Em, de de 2023.

Proposta que faz a empresa para o servigo de transporte terrestre por demanda, na modalidade porta a porta, a
partir de Brasilia-DF para toda e qualquer localidade do territério nacional e vice-versa, de carga de bens, bagagem e mobilidrio de servidores, conforme tabela
abaixo:

PLANILHA DE FORMAGAO DE PRECO
R 3 Distancia | Valor Unitario Proposto (RS$) VALOR TOTAL PROPOSTO (RS)
Item Faixa Cubagem (m3) (A) ) ©) (D) = (A) * (B) * ()
01 de 100 a 1.000 12 1.000
02 | De 1.001 a 2.200 12 2.200
03 | Acima de 2.200 12 2.201
SUBTOTAL RS
SEGURO DE NO MAXIMO 1% SOBRE O VALOR ESTIMADO DE CARGAS EM RS
TOTAL GERAL DA PROPOSTA RS

O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagdo.

Nos pregos apresentados estdo computados todos os custos decorrentes do fornecimento, objeto da licitagdo e incluidos todos os impostos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros e deslocamento de pessoal e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente sobre o objeto contratado.

Dados da empresa:

Razdo Social:

CNPJ (MF) ne:

Inscrigdo Estadual n2:

Enderecgo:

Cidade:

CEP:

Estado:

Endereco eletrdnico:

Representante legal com poderes para assinar o contrato:

Qualificagdo (cargo, RG, CPF):

LOCAL/DATA
ASSINATURA NECESSARIA: REPRESENTANTE LEGAL

ANEXO IV

MODELO DE ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVICO
OS N i
Brasilia-DF,, ........ de
Ao Senhor (a)
Representante da ......ccceceeveevueveenieeieeseese e
Autorizamos o transporte de bens mobiliarios, conforme informagdes a seguir e de acordo com o Contrato de n2 xx/xx
Enderego:
Contato:
ORIGEM Nome:
Telefone:
E-mail:
Endereco:
Contato:
DESTINO Nome:
Telefone:
E-mail:
PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGO
. 3 Distancia Valor Proposto TOTAL ITEM
Item Faixa Cubagem (m?3) (A) (8) ©) (D)= (A) * (B) * (C)
01 de 100 a 1.000 12 1.000
02 De 1.001 a 2.200 12 2.200
03 Acima de 2.200 12 2.201
SUB TOTAL RS
SEGURO DE NO MAXIMO 1% SOBRE O VALOR ESTIMADO DE CARGAS EM R$
TOTAL GERAL RS
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Referéncia: Processo n? 04600.000820/2023-98 SEI n2 0680255
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