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Escola Nacional de Administragao Puablica

EDITAL N.2 76

PROCESSO N.2 04600.003259/2017-51

OBJETO: CREDENCIAMENTO PARA AUTORIZAGAO DE EXPLORAGAO COMERCIAL DO SERVIGO DE FOOD TRUCK NAS
DEPENDENCIAS DA FUNDACAO ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA.

A FUNDACAO ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA, doravante denominada Enap, leva ao
conhecimento dos interessados que realizara processo de credenciamento com vistas autorizacdo de uso
de area, nas dependéncias da Enap, para exploracdo de servico alimenticio do tipo Food Truck.

As propostas de credenciamento serdo recebidas durante o prazo de um ano apds a publicacdo deste
instrumento, podendo ser este periodo prorrogado por iguais e sucessivos periodos.

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Edital o credenciamento para concessdao de autorizagao de
uso, a titulo precario, de espaco para exploracdo comercial de servico do tipo Food Truck, nas modalidades
lanches e refeicbes, em eventos a serem realizados nas dependéncias da Enap, nas condicOes
estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Poderdo participar deste Credenciamento quaisquer interessados, pessoas juridicas,
especializadas nos ramos pertinentes que satisfacam as condi¢des deste edital e seus anexos e do Decreto
n.2 37.874, de 21/12/2016, do Governo do Distrito Federal — GDF, que regulamenta a Lei n? 5.627, de 15
de margo de 2016, que dispde sobre a comercializagdo de alimentos em food truck no Distrito Federal, e
da outras providéncias.

2.2. Nao poderao participar do credenciamento empresas que:

2.2.1. Tenham sido impedidas de contratar com a Administracdo, nos termos do art. 87 da Lei
n2 8.666/93;

2.2.2. Tenham sido declaradas inidoneas por 6rgao da Administracdo Publica, enquanto
perdurar o prazo estabelecido na sanc¢ao aplicada.

3. DA DOCUMENTAGAO PARA FINS DE HABILITAGAO PARA O CREDENCIAMENTO

3.1. O cadastramento dos empreendedores interessados para participacdo no processo de
habilitacdo sera realizado a distancia e presencial, ficando a critério do fornecedor escolher qual a melhor
forma de cadastramento.
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3.1.1. Na forma a distancia, deve-se: acessar o site oficial da Enap, para download do
documento “requerimento de credenciamento”; e realizar o envio do requerimento e da
documentacdo exigida no item 3.2 para o e-mail credenciamento@enap.gov.br, informando no
assunto o numero do Edital de Credenciamento.

3.1.2. Na forma presencial deve-se dirigir 8 Enap (SAIS Area 2A - Brasilia/DF - CEP: 70610-
900)
3.1.3. e dar entrada da documentacdo no protocolo destinado a Coordenacgdo-Geral de

Gestdo de Pessoas e Administracdo — CGGPA, informando no assunto o numero do Edital de
Credenciamento.

3.1.4. No “requerimento de credenciamento” (anexo 1), deve informar qual modalidade de
alimentacdo o empreendimento oferece (lanches, refeicGes ou ambas as modalidades).

3.1.4.1. Caso o empreendimento forneca tanto as modalidades lanches como refeic¢des,
devera informar apenas a modalidade para a qual pretende se cadastrar ou, se pretender
participar do cadastro para ambas, marcar as duas modalidades no “requerimento de
credenciamento” (anexo 1).

3.2. Para fins de habilitagdo ao credenciamento os interessados deverdo apresentar os
documentos abaixo relacionados, nos enderegos citados no item 3.1:

a) Documento “requerimento de credenciamento”, conforme modelo constante no
Anexo | deste edital;

b) Menu (cardapio), com os pregos dos alimentos ofertados.

3.2.1. Na ocasido de eventual assinatura do Termo de Autorizacdo (Anexo 2) de uso da drea
situada nas dependéncias da Enap, para exercer a atividade de comercializacdo e venda de alimentos e
bebidas:

a) ldentidade e o Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF do representante legal da pessoa
juridica a quem ficara vinculado o CREDENCIADO.

b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

3.3. Os documentos necessarios ao credenciamento deverdo ser os originais, ou cdpia
autenticada por cartério competente ou por servidor componente da comissdo responsavel pela
realizacdo deste chamamento publico, publicagdo em érgdo da imprensa oficial, ou pela Internet, nos
casos em que o 6rgdo responsdvel pela emissdao do documento disponibilizar sua consulta.

3.4. Na ocasido de eventual chamamento para assinatura do Termo de Autorizacdo de que trata
o item 7, a equipe da Enap consultard os sites oficiais para verificacdo de regularidade das seguintes
certidoes:

a) Certidao negativa de inscricdo em divida ativa do Distrito Federal;
b) Certiddo de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;
c) Certiddo de inexisténcia de débito junto a Receita Federal;

d) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS)
fornecido pela Caixa Econdmica Federal nos termos da Lei n2. 8.036, de 11 de maio de
1990; e

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas comprovando a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos da lei 12.440/11.

4. DO JULGAMENTO, DA DIVULGAGAO DO RESULTADO E DO RECURSO

4.1. Os documentos de habilitacdo ao credenciamento apresentados pelos interessados serao
analisados e julgados pela comissdo responsavel pela realizagdo deste chamamento publico, a qual emitira
parecer conclusivo.
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4.2, A documentacdo referente a habilitacdo sera objeto de analise pela Enap que verificara a
conformidade dos documentos com as exigéncias do edital, sendo desclassificadas, motivadamente,
aquelas que ndo estejam adequadas aos requisitos estabelecidos neste edital e seus anexos.

4.2.1. A Enap podera consultar o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF, e sitios oficiais de érgdos e entidades emissores de certiddes, para verificar requisitos de
habilitagao.

4.3. O resultado do julgamento dos documentos de habilitacdo serd divulgado no Portal da
Transparéncia da Enap e podera ser efetuado periodicamente e em lista.

4.3.1. Serdo declarados CREDENCIADOS todos os proponentes cujos requerimentos
estiverem de acordo com este Edital e que ndo tenham sido descredenciados anteriormente pela
Enap.

4.4, Os interessados poderdao recorrer do resultado publicado, em relacdo a inabilitacao,
apresentando razGes devidamente fundamentadas e por escrito, em até 05 (dias) Uteis, contados da data
de publicacao.

4.5, Os recursos deverdo ser entregues apenas na forma pessoal, conforme item 3.1.2.
4.6. Os cadastros homologados terdo validade de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogados.
4.7. A habilitacdo e homologacdao do cadastro ndo gera obrigacdo de chamamento pela Enap

para exploracdo comercial do servico em eventos a serem realizados nas dependéncias da Enap, ficando a
critério da Escola definir guando e em quais ocasides fara o chamamento.

5. DO DESCREDENCIAMENTO

5.1. O presente credenciamento tem carater precdrio. A qualguer momento, o CREDENCIADO
pode solicitar o descredenciamento, caso ndao tenha mais interesse. Ademais, o CREDENCIADO ou a Enap
podem denunciar o credenciamento, caso seja constatada qualquer irregularidade na observancia e
cumprimento das normas fixadas neste Edital ou na legislacdo pertinente.

5.2. O CREDENCIADO que desejar iniciar o procedimento de descredenciamento devera solicita-
lo mediante aviso escrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

5.3. A Administracdo pode, a qualguer momento, realizar o descredenciamento se:

a) o CREDENCIADO tiver contra si registradas reclamacgdes dos usudrios com relacdo a
qualidade e/ou precos praticados (nesse caso, apenas se estiver em desacordo com o
que o préprio CREDENCIADO pratica fora da Enap);

b) apds haver confirmado recebimento de mensagem da Enap, solicitando a execucdo de
um servico, e ter afirmado sua execuc¢do, o CREDENCIADO deixar de executa-lo;

c) o CREDENCIADO se recusar, por 3 (trés) vezes, a realizar o servico;

d) ndo mantiver as mesmas condic¢des de habilitacdo do credenciamento;

5.3.1. No caso do descredenciamento pelo ndo-cumprimento das disposicdes mencionadas
neste Edital, serd garantido o contraditdrio e a ampla defesa, sem prejuizo de outras sang¢des legais
cabiveis.

6. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

6.1. O food truck pode ser definido como uma cozinha mével, de dimensdes pequenas (maximo

de sete metros de comprimento, dois metros e meio de largura e trés metros de altura) sobre rodas, que
transporta e vende alimentos, de forma itinerante. Nessa modalidade podem se encaixar trailers
fechados, furgdes, caminhonetes, 6nibus ou caminhdes adaptados.

6.2. Em cada periodo de evento serd autorizado o funcionamento de quatro veiculos
credenciados, sendo dois para servico de refeicdo de e dois para servico de lanches, a fim de diversificar os
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produtos oferecidos ao publico da Enap, bem como fomentar o desenvolvimento econémico local,
conforme estabelecido neste edital.

6.2.1. A quantidade de veiculos por evento podera ser flexibilizada de acordo com o tamanho
dos eventos.

6.3. Para exploracao do servico de food truck sera autorizada a ocupacdo de espaco, em local a
ser definido pela Enap, para cada autorizado, sendo de sua responsabilidade providenciar os meios para
execucdo do servico (independente de fornecimento de agua, energia elétrica e ponto de esgoto),
inclusive a disponibilizacdo de mesas e cadeiras dentro dos limites das areas indicadas.

6.4. Cada autorizac¢do sera concedida por periodo de até 05 (cinco) dias.

6.5. O horério de funcionamento serd de 11h as 20h, podendo este periodo ser flexibilizado
mediante autorizagcdo da Administragao.

6.6. Com no minimo de 10 dias de antecedéncia da realizacdo do primeiro evento, a Enap
realizard sorteio entre os cadastrados, definindo a ordem de chamada para os eventos, de forma a
promover o rodizio entre interessados nos eventos, garantindo oportunidade a todos.

6.6.1. O 19 sorteio ocorrerd com os cadastrados que forem habilitados até aquele momento.
6.6.2. Os cadastrados em data posterior ao sorteio, entrardo no final da fila por ordem de
inscricao.

6.6.3. A data e horario do sorteio serdo divulgados por meio do sitio da Enap, podendo os

cadastrados e o publico em geral estarem presentes.

6.6.3.1. Caso na chamada para participacdo em determinado evento, a ordem da fila
tenha em sequéncia, credenciados com a mesma especialidade de alimentos, o primeiro da fila
serd chamado, sendo que o segundo mantera sua posi¢cdo para o evento subsequente e sera
chamado o préoximo da fila para participacdo na ocasiao.

6.6.3.2. No caso de empreendimento cadastrado para as duas modalidades (lanches e
refeicOes), se 0 mesmo empreendedor estiver na ordem da fila de cadastrados convocados
para um mesmo evento, este devera fornecer dois food trucks ou optar por uma das
modalidades. Em ambos casos, devera voltar para o fim da fila.

6.7. Caso o sorteado ndo tenha interesse em participar do evento, deve comunicar formalmente
a Enap, por escrito na forma prevista nos itens 3.1.1 e 3.1.2, em até dois dias Uteis apds ter sido
convocado por intermédio do email ou endereco informado na fase de habilitacado.

6.8. Ndo serd permitida a venda de bebidas alcodlicas e é obrigatdria a utilizacdo de acessorios
de higiene, tais como, luva, mdscara e touca para os manipuladores de alimentos.

6.9. A exploracdo das atividades ndo gera para a Enap qualquer compromisso relacionado com a
contratacdo dos servigos tipicos decorrentes desta exploracao, reservando-se tdo somente o direito de
supervisionar a qualidade dos servigos prestados.

6.10. A Enap reserva-se ao direito de solicitar inspec¢do da Vigilancia Sanitaria do Distrito Federal
nos veiculos para atestar as condi¢Ges de funcionamento para manipulagdo, preparo e comercializagdo de
alimentos, antes do efetivo funcionamento.

7. DA AUTORIZACAO

7.11. Apds a homologacdo de que trata o item 4, a cada evento com a participagdo dos
CREDENCIADQS, a Enap lavrard o Termo de Autorizagdo para os participantes, cujo modelo consta do
Anexo |l deste edital, concedido em carater pessoal e intransferivel, a titulo precdrio, observadas as
condicdes inerentes ao comércio a ser exercido.

7.12. O Termo de Autorizac¢do tera validade de até 05 (cinco) dias valendo exclusivamente para o
periodo de realizacao do evento, conforme o calendario apresentado na data do sorteio.

https://sei.enap.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=172610&infra_siste...

4/9



23/08/2017 :: SEI/ ENAP - 0149816 - Edital ::

7.13. A autorizacdo poderad ser revogada pela Administracdo a qualquer tempo, desde que
configurada situacdo de conveniéncia e/ou oportunidade, sem que caiba a Administra¢do ressarcimento
ou indenizacdo de qualquer espécie, seja a que titulo for nos termos da legisla¢do vigente.

7.14. O CREDENCIADO devera iniciar as atividades para ocupacdo da area autorizada em tempo
habil para que esteja, até a data prevista do evento, apta para explorar o espa¢o de acordo com a
legislacdo vigente, sob pena revogac¢ao da autorizagdo.

7.15. A exploracdo da area autorizada devera ser feita somente pela empresa autorizada.

7.16. E de responsabilidade exclusiva e integral do CREDENCIADO a utilizacdo de pessoal para a
exploracdo da drea, incluidos os encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais e comerciais,
resultantes de vinculo empregaticio, cujo 6nus e obrigacdes em nenhuma hipétese poderao ser
transferidos para a Administracao.

7.17. Os demais direitos e obrigacdes das partes serdo objetos da autorizacdo, que é parte
integrante desse chamamento publico.

7.18. E vedada a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto da
Autorizagao.

8. DAS OBRIGAGOES DO CREDENCIADO
8.19. Sdo obrigacdes do CREDENCIADO:
| - respeitar e fazer respeitar a legislacao pertinente;

Il - manter a area que lhe foi autorizada, durante todo o periodo de exploragdo, em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas;

I - zelar pela 4rea objeto da autorizagdo e comunicar de imediato a Administragdo
a sua utilizacdo indevida por terceiros;

IV - manter a exceléncia de padrdes de higiene e limpeza dos equipamentos e drea
autorizada, observando a totalidade das exigéncias de ordem higiénico-sanitarias;

V- responsabilizar-se pelo recolhimento do lixo gerado, acondicionando-o nos
locais indicados pela Enap. A destinacdo final sera de responsabilidade da Enap;

VI - responsabilizar-se pela higienizagdo da darea onde se instalard seu veiculo,
cuidando para que restos de alimentos ou descartaveis ndo figuem jogados no chao;

VIl - fazer a segregacdo do lixo seco e do organico, para possibilitar a destinacao
seletiva do mesmo;

VI - exercer unicamente o ramo que lhe foi autorizado através da Autorizacdo de
uso, conforme descrito e caracterizado no objeto do Edital, observando as exigéncias
legais e higiénico-sanitdrias pertinentes;

IX - manter os seus empregados devidamente uniformizados, asseados e calcados,
em perfeitas condicdes de higiene, bem como usando credencial individual de
identificacdo, fornecida pela Enap, durante o tempo de permanéncia nas instalacdes da
Instituicao;

X- exigir dos seus empregados a observancia das normas de condutas vigentes nas
instalagdes da Enap, bem como lhes dar ciéncia de que esta relagdo contratual ndo
representa qualquer tipo de vinculo empregaticio com esta Escola;

Xl - substituir, de imediato, qualquer empregado que venha a se incompatibilizar
com as exigéncias estabelecidas pela Enap;

XII - responder civil, penal e administrativamente pelos atos de seus empregados,
bem assim por danos ou prejuizos causados a terceiros e a estrutura disponibilizada pela
Administracao;
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XIII - ndo suspender suas atividades durante o horario de funcionamento sem prévia
e expressa autorizacdao da Administragao;

XV - apresentar nota fiscal para todos os produtos vendidos e ser credenciado no
programa Nota Legal do GDF;

XV - apresentar estatisticas acerca do quantitativo de refei¢cbes/lanches vendidos
durante o prazo de validade da Autorizacdo ao gestor do credenciamento;

XVI - adequar-se as normas da vigilancia sanitaria, bem como a observar os manuais
de boas praticas e demais exigéncias da Vigilancia Sanitaria do Distrito Federal/VISADF.

XVII - nado praticar pregos superiores aos seus préprios precos de mercado.

XVIIl -  manter os documentos e dados constantes do item 3.2 atualizados durante a
vigéncia deste Edital.

8.20. Todo e qualquer dano que porventura venha a ocorrer aos consumidores devera ser
reparado pela empresa CADASTRADA.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.21. A execucdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por unidade da Coordenacdo-Geral
de Gestdo de Pessoas e Administracdo - CGGPA, que anotara em registro préprio todas as ocorréncias,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

9.22. Caso a CREDENCIADA descumpra qualquer requisito desse edital, inclusive os requisitos de
higiene constantes no item 9.5.1, estara sujeita ao descredenciamento e a perda da concessdo de uso do
espaco, sem quaisquer 6nus a Enap.

9.23. Qualquer irregularidade observada ou sofrida por usuarios dos food trucks deverdo ser
registradas a unidade da CGGPA competente, por meio de denuncias e/ou reclamacdes, por escrito, de
preferéncia, também, com registros fotograficos, prova material irrefutavel para apuracdo da infracdo
cometida pela Autorizada, que serdo analisadas e que poderao levar, inclusive, ao descredenciamento por
descumprimento dos termos do credenciamento.

9.24. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria de Gestao Interna da Enap.
9.25. Sdo partes integrantes deste Edital:
a) Anexo 1 — Modelo de Requerimento de Credenciamento;
b) Anexo 2 — Termo de Autorizacgdo.
9.25.4. A Enap podera solicitar a realizacdo de uma visita aos veiculos, para verificar se:
e Possuem cozinha mével de modo a evitar a contaminagdo cruzada devido a proximidade das
atividades, com instalacdes de barreiras fisicas (divisérias) entre a bancada de trabalho e a pia de
higiene de maos e de utensilios, area do caixa e lixeiras. Deve haver barreira entre a bancada de

trabalho e o publico que aguarda a finalizacdo do produto, de modo a evitar o contato com os
alimentos;

e Possuem volume de 4gua potavel compativel com sua atividade com autonomia para atender a
necessidade de dgua durante toda a operacao;

e Os residuos gerados tém compartimento para o armazenamento da dgua de lavagem (agua suja), de
pia de lavagem, ficando armazenada e descartada apds os trabalhos em local préprio;

e Os residuos organicos e secos serdo armazenados em lixeiras sem acionamento manual, com sacos
plasticos e identificadas;

e Oresiduo de dleo sera armazenado em bombona prépria identificada;

e O tamanho das lixeiras e bombonas serdo compativeis com os residuos gerados durante os
trabalhos;
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e A energia elétrica foi planejada de maneira que o caminhdo tenha autonomia para manter os
alimentos em temperatura segura durante todas as etapas em que houver alimento armazenado,

seja no transporte do caminhdo em que haja alimentos estocados ou durante a operag¢do nos
eventos;

e A cozinha moével possui pia exclusiva para a higienizacdo de maos, sendo preferencialmente
automatica, kit completo para a lavagem e desinfecgdo, sabao liquido bactericida ou neutro e alcool
gel para desinfeccao, papel toalha 100% nao reciclado;

e Os alimentos a serem transportados até o espago reservado no Enap sdo acondicionados e
mantidos em condi¢cdes de tempo e temperatura que ndo comprometam a qualidade higiénico-

sanitdria.
9.26. A Enap também podera solicitar que os veiculos sejam submetidos a inspec¢do da vigilancia
sanitaria.
9.27. Quaisquer duvidas e controvérsias decorrentes da realizacdo do presente Credenciamento

serdo dirimidas pela Diretoria de Gestdo Interna da Enap.

DIRETORIA DE GESTAO INTERNA-DGI

EDITAL 76/2017

ANEXO 1

REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO
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A empresa, , com endereco ou sede
na, , inscrita no CNPJ
n.2 , requer autorizacdo de uso, a titulo precario de espaco para exploragdo do

servico de “food truck” (venda de alimentos e bebidas) na ENAP, em periodo definido no calendario a ser
divulgado durante a validade do credenciamento, em local previamente delimitado nas dependéncias da
Enap. Afirma ainda que possui toda a infraestrutura e documentacdo necessaria para suprir as
necessidades fisicas para oferta do servico de “food truck” na (s) modalidade (s):

1. Lanche(__)
2. Refei¢es ()

Nesta oportunidade aceita todas as exigéncias do Edital de Chamamento Publico n? 001/2017 e se
compromete a cumpri-las.

Brasilia/DF, de de
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Assinatura e carimbo

(Representante legal)

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL

Nome completo

Identidade

CPF

Email

Telefone (s)

DIRETORIA DE GESTAO INTERNA-DGI

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N2 76/2017

ANEXO 2

TERMO DE AUTORIZAGAO

TERMO DE AUTORIZACAO N2 ____ /2017

AREA DE OCUPACAO N°:

PERIODO DE OCUPACAO: a ,
HORARIO DE FUNCIONAMENTO: das as

CLAUSULA PRIMEIRA — DAS PARTES

A Fundacdo Escola Nacional de Administracdo Publica - Enap, autoriza, a titulo precario a Empresa
, com endereco ou sede na
, inscrito no CNPJ n.¢

, doravante denominado AUTORIZADO (A).

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

O presente Termo tem por objetivo permitir o uso, sem ocupacao fixa, da area situada nas dependéncias da ENAP,
para exercer a atividade de comercializagao e venda de alimentos e bebidas.

CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA

O presente Termo de autorizacdo terd validade apenas no periodo de a , das as horas.

CLAUSULA QUARTA - DISPOSIGOES GERAIS

E obrigatdria a utilizacdo de acessérios de higiene tais como: luva, mascara e touca para os manipuladores de
alimentos;

https://sei.enap.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=172610&infra_siste...
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23/08/2017 :: SEI/ ENAP - 0149816 - Edital ::

A ocupacdo deverd se dar por veiculo devidamente equipado com 4gua, energia e demais especificacdes do Edital
01/2017, limitado ao espaco de uma vaga demarcada pela Administrac3o.

Ap0ds o término da validade da autorizagdo, devera a Autorizada deixar o local, devidamente limpo e arrumado.

O ndo cumprimento de qualquer uma das normas acarretarda na suspensdo da autorizacdo, bem como do
descredenciamento, conforme previsto no Edital.

Brasilia/DF, de de

Enap

AUTORIZADO (A)
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