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SIANT | oy

Escola Nacional de Administracdo Publica

Edital N° 16/2024

PROCESSO N° 04600.002340/2023-61
EDITAL N2 16, DE 19 DE MARCO DE 2024
ABERTURA DA PRIMEIRA EDICAO DO PROCESSO DE CERTIFICAGAO PROFISSIONAL BASICA EM LICITAGOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

A PRESIDENTA DA FUNDACAO ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP, no uso das atribuicdes que lhe confere o Estatuto
aprovado pelo Decreto n? 10.369, de 22 de maio de 2020, com base na Resolu¢do Enap n2 55, de 28 de fevereiro de 2024, que aprova o Regulamento de
Certificacdo Profissional Basica em Licitagcdes e Contratos Administrativos da Fundagdo Escola Nacional de Administragdo Publica - Enap, resolve divulgar as
regras e procedimentos para realizacdo da Certificacdo Profissional Basica em LicitacGes e Contratos Administrativos da Enap, na forma deste Edital.

1. DO OBJETO DO EDITAL

1.1 Divulgar normas para o processo de Certificagdo Profissional Basica em Licitagdes e Contratos Administrativos, da Fundagdo Escola Nacional
de Administra¢do Publica (Enap).

2. DA CERTIFICACAO PROFISSIONAL BASICA

2.1. Trata-se de aplicagdao de uma prova on-line sobre conteudos relacionados a tematica de licitagdes e contratos administrativos.

3. DO PUBLICO-ALVO

3.1. Agentes publicos lotados em érgdo ou entidade da Administracdo Publica direta, autarquica ou fundacional dos Poderes Executivos Federal,

Estadual, Distrital ou Municipal que atuam ou pretendam atuar diretamente com licitagcdes e contratos administrativos.

4. DAS VAGAS OFERTADAS
4.1. Serdo ofertadas até 19.480 (dezenove mil quatrocentas e oitenta) vagas.
4.2. As vagas devem ser preenchidas com agentes publicos que atuem diretamente ou pretendam atuar com licitacGes e contratos

administrativos.

5. DAS INSCRICOES DOS CANDIDATOS
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5.1. A inscricdo devera ser efetuada somente via internet, por meio do endereco eletronico https://certificacaoprofissional.enap.gov.br. Para se

inscrever o candidato deve possuir conta no GOV.BR. Caso ainda ndo possua, serd necessario crid-la, por meio do link: de.acesso.gov.br.

5.2. Sao requisitos da inscricdo para realizacao da Prova de Certificacdo Profissional Basica em LicitacGes e Contratos Administrativos:

5.2.1. Ser agente publico do Poder Executivo federal, estadual, distrital ou municipal, de acordo com a definicdo da Resolu¢do Enap n2 55, de 28 de
fevereiro de 2024.

5.2.2. Preencher ficha de inscricdo e anexar os documentos necessarios para a efetivacdo da inscricdo, conforme item 5.3.

5.3. No prazo do periodo de inscri¢cdes, definido no item 10. DO CRONOGRAMA, os candidatos deverao:

a) acessar e preencher o formuldrio de inscri¢cdes on-line disponivel em https://certificacaoprofissional.enap.gov.br;

b) anexar copia digitalizada da frente e do verso de um documento de identificacdo oficial, com foto;

c) anexar fotografia atual, individual, colorida, com fundo branco, que enquadre desde a cabeca até os ombros, de rosto inteiro e
centralizado, sem o uso de dOculos escuros e artigos de chapelaria, tais como boné, chapéu, viseira, gorro ou similares, que permita a

comparacgao da fotografia com a imagem do candidato no momento da prova. A fotografia deve ser anexada no formato JPG; e
d) caso necessite de atendimento especializado, conforme item 7 deste Edital, anexar, no ato da inscricdo, os comprovantes solicitados.

5.4. Cada documento anexado no ato da inscricdo deve ter no maximo 2MB (megabytes).

5.5. A ndo entrega dos documentos solicitados no ato da inscricdo (conforme item 5.3), implicarad na ndo homologacao da inscricdo do candidato

para realizacdo da prova.

5.6. Uma vez concluida a inscri¢gdo, ndo serd permitida a alteracdo dos dados cadastrais e dos documentos enviados.

5.7. Estdo previstos até dois periodos especificos de inscricdo de candidatos e até dois periodos de realizacdo das provas, visando ao
preenchimento do total de 19.480 (dezenove mil, quatrocentas e oitenta) vagas disponiveis para esta Certificagcdo Profissional Basica.

5.7.1. No primeiro periodo de inscri¢es serdo ofertadas 10.000 (dez mil) vagas, e no segundo periodo serdo ofertadas 9.480 (nove mil quatrocentos
e oitenta) vagas.

5.7.2. Havendo vagas remanescentes do primeiro periodo, serdo ofertadas também no segundo periodo.

5.7.3. Os periodos de inscrigdo constam no item 10 - DO CRONOGRAMA, deste Edital.

5.7.4. As inscricOes serdo aceitas até as 23h59 (horario oficial de Brasilia/DF) das datas finais para inscri¢des previstas no item 10 - DO

CRONOGRAMA, deste Edital.

5.8. Cada candidato podera se inscrever uma Unica vez durante o periodo de validade deste edital. Caso nao atinja a nota minima para esta
Certificacdo Profissional Bdsica (conforme item 6.4 deste Edital) ou ndo consiga realizar a prova por qualquer um dos motivos descritos no item 9 deste

Edital, podera se inscrever em edig¢des futuras, se houver.

5.9. Esta Certificacdo Profissional Basica ndo terd qualquer 6nus para os candidatos e nem para seus 6rgaos de lotacao.
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5.10. A Enap, de acordo com a Lei Geral de Protecdo de Dados, Lei n? 13.709/2018, se obriga a utilizar os dados dos candidatos que venham a se
inscrever no presente Certame somente para a consecuc¢do do objeto do presente Edital, vedada a transmissdao ou a utilizacdo desses dados para fins
diversos aos relativos ao presente certame, ressalvada a utilizacdo de tais dados para fins académicos e de realizacdo de estudos e pesquisas.

5.11. A inscricao para esta Certificagdo Profissional Basica implicard o conhecimento e a tdcita aceitacdo das normas e condi¢cOes estabelecidas
neste e em todos os demais editais e comunicados que regulamentam o certame, em relagdo as quais o interessado ndo podera alegar desconhecimento.

6. DA PROVA DE CERTIFICACAO

6.1. A Prova de Certificacdo Profissional Basica em Licitacdes e Contratos Administrativos serd realizada exclusivamente de forma on-line,
conforme cronograma definido no item 10 deste Edital.

6.2. A Prova sera composta por 50 (cinquenta) questdes objetivas do tipo multipla escolha simples ou afirmacdo incompleta, com enunciado
contextualizado e 05 (cinco) alternativas de respostas, sendo que somente uma delas sera a alternativa correta.

6.3. Todas as questdes terdo o mesmo valor unitdrio (2 pontos cada questdao), mas serdo distribuidas em graus de dificuldade diferentes entre si
(facil, médio e dificil). A pontuacao total da prova podera somar o maximo de 100 pontos.

6.4. Para aprovagao e emissao do certificado o candidato devera atingir, no minimo, o percentual total de 60% de acertos (30 questdes).

6.5. O tempo para realizacdo da prova sera de 3 (trés) horas ininterruptas, exceto para os candidatos que tiveram sua solicitacdo de atendimento

especializado aprovada, que terdo 4 (quatro) horas. O tempo serd controlado a partir de um crondmetro virtual que encerrara a aplicacdo quando o tempo
limite for atingido. E de responsabilidade do participante a administracdo do tempo. O sistema n3o alertard quando o prazo estiver se esgotando.

6.6. As questdes da prova serdo organizadas em trés se¢des de acordo com as etapas do processo de contratacao, conforme segue:

6.6.1. Planejamento da contratacdo;

6.6.2. Selecdo do fornecedor; e

6.6.3. Gestdo do contrato.

6.7. Em cada se¢do da prova haverd questGes relacionadas as competéncias necessarias para o candidato realizar os procedimentos de

contratagdo de bens, servigos ou obras, desde o planejamento, escolha da forma de contratagao, formalizagao, acompanhamento, fiscalizagao dos contratos
e seu encerramento, obedecendo aos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, de forma a assegurar a
aquisicdo de bens e a prestacdo de servicos indispensdveis ao funcionamento da instituicdo, a execugdo de suas politicas publicas e de todos os demais
processos organizacionais.

6.7.1. Cada competéncia avaliada é descrita na forma de referencial de desempenho, de acordo com o quadro a seguir.

Etapa: PLANEJAMENTO DA CONTRATAGCAO

Competéncia Referencial de desempenho

https://sei.enap.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=792781&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000222&infra_hash=b81af...
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1. Analise da demanda

Analisar a demanda de contratacdo de bens, servicos ou obras, em conformidade com a lei, a conveniéncia, a
oportunidade de aquisicdo e os instrumentos de planejamento do érgao, evitando possiveis falhas no inicio do
processo de planejamento.

2. Andlise de viabilidade

Indicar a viabilidade da contratacdo, identificando as solug¢Ges disponiveis no mercado e definindo critérios
técnicos, obrigacdes contratuais, responsabilidades e alocacdo dos recursos humanos e financeiros, para atingir
o objetivo da contratacdo.

3. Andlise de custos

Realizar estimativa de custo, com mais de uma opcdo, apontando a melhor solucdo do ponto de vista de
economicidade e qualidade do processo.

4. Andlise de riscos

Aplicar metodologia de gerenciamento de riscos, existente no 6rgao ou de entidades afins, visando a
identificagdo dos principais riscos da contratagao, mensuragdao das probabilidades de ocorréncia e dos danos
potenciais relacionados aos riscos identificados, definicdo das acdes de mitigacdo dos riscos e procedimentos
de contingéncia.

5. Elaboracdo de documentos

Elaborar Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia e Projeto Basico, de forma clara, concisa e objetiva, em
conformidade com a lei, propiciando a avaliacdo da solucao pela administracdo e demonstrando a viabilidade
da contratacao.

Etapa: SELECAO DO FORNECEDOR

Competéncia

Referencial de desempenho

6. Licitagdo por pregao

Selecionar fornecedor, por meio de pregao, aplicando a legislacdo e normas de referéncia, e tendo por base os
requisitos estabelecidos no instrumento convocatdrio.

7. Licitagao por concorréncia, concurso,
leildo e didlogo competitivo

Selecionar fornecedor, por meio de concorréncia, concurso, leildo ou didlogo competitivo, aplicando a
legislagao e normas de referéncia, e tendo por base os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério

8. Efetivacdo da ata de registro de
precos

Utilizar o Sistema de Registro de Precos nas contratacdes publicas, identificando as situacbes em que esse
instrumento seja o mais adequado para a satisfacao da necessidade do érgao.

https://sei.enap.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=792781&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000222&infra_hash=b81af...
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9. Contratagao por
inexigibilidade de licitacdo

dispensa ou

Selecionar fornecedor, por meio de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, com base nas possibilidades legais
e de acordo com a conveniéncia e oportunidade da Administracdo, considerando avaliacdo de riscos, custos e
conferindo a maior publicidade possivel ao processo

10. Utilizagdo de instrumentos auxiliares
as licitacbes - credenciamento, pré-
qualificacdo e outros

Reconhecer as potencialidades de uso dos instrumentos auxiliares as licitagdes, com vistas a aprimorar o
processo de selecdo do fornecedor e assegurar a disponibilidade de bens e servicos nas qualidades almejadas.

11. Concessdo de suprimento de fundos

Conceder suprimento de fundos para a realizacdo de despesas, conforme previsdo legal e com o devido
acompanhamento via sistema, assegurando a conformidade processual

Etapa: GESTAO DO CONTRATO

Competéncia

Referencial de desempenho

12. Preparagdo da fiscalizagdo de

contratos

Preparar a fiscalizagdo contratual, por meio de reunido inaugural com o contratado e com a participa¢dao dos
fiscais técnico, setorial e administrativo, assegurando o inicio da execucao contratual sem intercorréncias

13. Fiscaliza¢do de contratos

Fiscalizar contratos, observando as condi¢cdes técnicas definidas, o cumprimento do cronograma fisico-
financeiro e a qualidade dos servicos realizados ou bens entregues, assegurando a plena satisfa¢cdo dos quesitos
de necessidade, economicidade e oportunidade da contratagao para a Administragao.

14. Fiscalizagdo de obras

Acompanhar a execucdo de obras e servicos de engenharia, com observancia do cronograma fisico-financeiro

15. Fiscalizacgdo de contratos de ~ . ~
. ; ~ Acompanhar a execugdo de contratos de Tecnologia da Informagao
tecnologia da informagao
Promover altera¢des contratuais, unilateralmente ou por acordo entre as partes, observando as hipdteses
16. Alteracdo contratual previstas no art. 124 a 136 da Lei n? 14.133/2021, verificando a manutencdo do equilibrio econémico
financeiro do contrato.
17. Aplicacao de sangdes | Aplicar san¢des administrativas, de acordo com as previsdes legais, com a devida instrucdo processual,

administrativas

respeitando prazos e recursos.
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Encerrar contratos, verificando a quita¢cdao de todas as obrigacdes diretas e indiretas decorrentes do contrato e

18. Encerramento de contratos A . . .
a existéncia de valores retidos a serem liberados ao contratado.

6.8. As provas aplicadas, uma em cada periodo previsto no cronograma (item 10), serdo diferentes entre si, mas todas terdo o mesmo nivel de
exigéncia.

6.9. A Certificacdo terd validade por até 5 (cinco) anos.

7. DA SOLICITACAO DE ATENDIMENTO ESPECIALIZADO

7.1. A solicitacdo de atendimento especializado deverd ser feita no formulario de inscricdo, disponivel no endereco eletronico
https://certificacaoprofissional.enap.gov.br.

7.2. O participante que necessitar de atendimento especializado devera:

7.2.1. Informar, na ficha de inscricao, a(s) condicdo(des) que motiva(m) a sua solicitacdo: baixa visdo, cegueira, visdo monocular, deficiéncia fisica,

deficiéncia auditiva, surdez, deficiéncia intelectual (mental), surdocegueira, dislexia, déficit de atencdo, transtorno do espectro autista, discalculia, lactante,
e/ou outra condigdo especifica.

7.2.2. Informar, na ficha de inscricdo, caso o candidato seja usudrio de aparelho auditivo, implante coclear, lupa, telelupa, dculos especial ou outra
tecnologia assistiva e que necessite usar durante a prova.

7.2.3. Informar, na ficha de inscricdo, caso o candidato necessite de leitor humano de prova ou intérprete de libras. Nesses casos, o candidato
podera providenciar um acompanhante durante a realizacdo da prova, desde que, no ato da inscricdo, anexe os comprovantes e estes sejam aceitos pela
Coordenacdo-Geral de Gestdo das Diretrizes de Aprendizagem e Ensino da Diretoria de Desenvolvimento Profissional da Escola Nacional de Administracao
Publica (CGDEN/DDPRO/Enap).

7.2.4. Anexar, no ato de inscri¢do, laudo ou documento legivel que comprove a condi¢gdo que motiva a solicitacdo de atendimento especializado, no
qgual deve conter:

a) nome completo do participante;

b) diagndstico com a descri¢cdo da condicdo que motivou a solicitagdo e o cddigo correspondente a Classificacdo Internacional de Doenca
(CID 10). O caso especifico das lactantes serd tratado conforme itens 7.4 e 7.4.1, deste Edital;

c) assinatura e identificacdo do profissional de saude competente, com respectivo registro no Conselho Profissional.
7.2.5. Cada anexo podera ter tamanho mdaximo de 2 MB (megabytes).

7.3. A Enap ndo oferecerd tecnologias assistivas, porém, o candidato poderd utiliza-las durante a prova, desde que comprove a necessidade,
conforme itens 7.2.2 e 7.2.3, e sua utilizacdo seja deferida pela CGDEN/DDPRO/Enap.

7.4. Serdo consideradas lactantes as mulheres com filhos até 6 (seis) meses de idade no dia de realizacdo da prova, de acordo com a Lei n2 n?
13.872, de 17 de setembro de 2019.

https://sei.enap.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=792781&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000222&infra_hash=b81af...
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7.4.1. A mulher que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo da prova devera informar, no ato da inscricdo, e anexar a certiddo de
nascimento da crianca. Contudo, a amamentacao devera ocorrer sem que a candidata se ausente do local da prova e que mantenha a camera do seu
computador ligada.

7.5. As pessoas inscritas que solicitaram atendimento especializado, caso tenham seu pleito deferido, terdo direito a até 60 (sessenta) minutos
adicionais para realizagao da prova.

7.6. A CGDEN/DDPRO/Enap tem o direito de exigir, a qualquer momento, documentos adicionais que atestem a condi¢gdo que motiva a solicitagdo
de Atendimento Especializado.

7.7. A CGDEN/DDPRO/Enap podera requisitar, se julgar necessario, o apoio de especialistas para analise dos documentos.

7.8. Em caso de eventual decisdo de ndo aceitacdo dos documentos, por parte da Enap, é facultado ao candidato interpor recurso, nos termos

definidos no item 8 deste Edital, "DOS RECURSOS”.

7.9. As informacgbes prestadas no momento da inscricdo sdo de inteira responsabilidade do candidato, o qual devera responder por qualquer
falsidade.
7.10. Na hipdtese de constatacao de declaragdo falsa, o candidato sera eliminado do Processo de Certificagdao Profissional Basica, sem prejuizo das

sancGes civeis e criminais cabiveis.

8. DOS RECURSOS

8.1. Apds a divulgacdo do resultado preliminar das inscricdes, da solicitacdo de atendimento especializado e da prova, no Portal da Enap, os
candidatos poderdo interpor recurso a CGDEN/DDPRO/Enap.

8.2. Os recursos deverdo ser enviados até as 23h59 (horario oficial de Brasilia/DF), das datas finais dos periodos considerados no item 10 - DO
CRONOGRAMA, deste Edital.

8.3. Os recursos relativos as inscricoes ndo deferidas e a solicitacdo de atendimento especializado deverdo ser apresentados de acordo com o
formulario especifico disponivel no endereco eletronico https://certificacaoprofissional.enap.gov.br, clicando em “Apresentar recursos”, respeitando
estritamente as instrugdes nele contidas.

8.4. Os recursos relativos ao gabarito e resultado preliminar da prova deverao ser realizados no ambiente on-line de realizacdo da prova. Para isso,
o candidato deve acessar o endereco eletronico https://certificacaoprofissional.enap.gov.br, clicar na opgdo “Acessar ambiente de prova” e seguir as
instrucdes do Tutorial de Apresentacdo de Requerimento (bit.ly/Tutorial-requerimentos).

8.5. O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito, sob pena de ter o recurso preliminarmente indeferido.

8.6. Os recursos serdo analisados pela CGDEN/DDPRO/Enap, que podera solicitar a assessoria de especialistas da area de licitacdes e contratos
administrativos.

8.7. Ndo serdo conhecidos eventuais recursos apresentados por outros meios que ndo da forma prevista nos itens 8.1 a 8.5, fora do prazo e
horario ou em desacordo com o disposto neste Edital.
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8.8. Os candidatos ndo poderdo solicitar reavaliacdo dos recursos.

8.9. O resultado definitivo serd publicado conforme previsto no item 10 - DO CRONOGRAMA, deste Edital.

9. DAS INSTRUGCOES SOBRE O AMBIENTE DE PROVA ON-LINE

9.1. DA REALIZACAO DA PROVA NO AMBIENTE VIRTUAL

9.1.1. Os candidatos efetivamente inscritos receberdo por e-mail, em até 1 (um) dia antes do inicio do periodo de aplicagdo da prova, as

informagdes para acesso ao ambiente de prova on-line. Os candidatos que nao receberem essas informagdes devem solicita-las encaminhando e-mail para:
cse@enap.gov.br, escrevendo “Certificagao Profissional” no campo assunto e informando nome completo e CPF do candidato no texto do e-mail.

9.1.2. O endereco de e-mail utilizado para contato sera aquele informado pelo candidato no momento da inscricao.

9.1.3. O ambiente de prova on-line estara disponivel 1 (um) dia antes da abertura do periodo para realizacdo da prova, para fins de cadastro,
conferéncia documental e download do SEB - Safe Exam - versao 3.3.2 Browser Seguro e ficard disponivel até a divulgacdo do resultado final da prova.

9.1.4. A prova serd realizada exclusivamente no ambiente de prova on-line. O candidato deve acessar o endereco eletrénico:
https://certificacaoprofissional.enap.gov.br, clicar na op¢do “Acessar ambiente de prova” e seguir as orientacdes do Manual de Realiza¢do de prova com SEB
e Reconhecimento Facial, disponivel no Portal da Enap (bit.ly/CPB-LicitacGes-Contratos).

9.1.5. A prova ficara disponivel para ser realizada pelos candidatos, em qualquer dia e hordrio, dentro dos periodos definidos no Cronograma
descrito no item 10 deste edital, sendo encerrada, automaticamente, apds as 23h59 (horario oficial de Brasilia) das datas finais dos periodos de realizacdo
da prova, independente do inicio da sua realizagao.

9.1.6. A prova terd duracdo de até 3 (trés) horas, contadas a partir do momento que o candidato iniciar a prova, exceto no caso dos candidatos com
atendimento especializado, que terdo uma hora a mais de duracao da prova.

9.1.7. O horario e duracdao da prova serdao controlados por meio do crond6metro virtual no ambiente de prova. Ao finalizar o tempo de prova, o
sistema encerrara a aplicacdo e processara a prova automaticamente.

9.1.8. O candidato devera providenciar e preparar previamente local adequado para a realizagdo da prova: o computador e o teclado devem estar
sobre uma mesa e o candidato deve se sentar em uma cadeira, ndo pode sentar ou deitar em uma cama ou sofd; o local deve ser silencioso e bem
iluminado, com iluminac¢do adequada no rosto; o candidato deve estar sozinho no ambiente, sem que tenha outras pessoas entrando durante a realizacdo
da prova (salvo no caso de mulheres lactantes, de acordo com itens 7.4 e 7.4.1 deste Edital), assim como devera observar atentamente as proibi¢Ges
contidas no item 9.1.16.

9.1.9. N3o serd permitida qualquer comunicacdo do candidato com outras pessoas durante o periodo de realizacdo da prova, seja essa comunicacao
presencial ou remota, estando o candidato sujeito a exclusdao do processo, no caso de descumprimento.

9.1.10. E de responsabilidade exclusiva do candidato:
a) dispor de computador com a infraestrutura e a configuragdo minima estipuladas no item 9.2.2 deste Edital; e

b) garantir a conectividade com a internet durante toda a realizagdo da prova.
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9.1.11. Para garantir a confiabilidade e a seguranca na realizacdo da prova, cada participante sera monitorado em tempo real e a distancia por meio

de dudio (microfone) e video (webcam).

9.1.12. Toda a sessdo de realizacdo da prova serd gravada, registrando todas as acGes do participante durante a realizacdo da prova, sendo que a
equipe responsavel pela realiza¢do da prova na CGDEN/DDPRO/Enap podera acessar em tempo real, ou por meio do relatério, a cdmera e o microfone do

participante e a tela de sua prova, para fins de auditoria.

9.1.13. Os audios e as imagens dos candidatos captados durante a realizacdo da prova serdo utilizados exclusivamente para fins de monitoramento e

fiscalizagdo do cumprimento das regras deste Edital.

9.1.14. Durante a realizacdo da prova, ndo serd permitida a consulta a Internet ou a utilizacdo de dispositivos eletronicos, com excecdao daquele

destinado a acessar a prova on-line, estando o candidato sujeito a exclusdo do processo no caso de descumprimento.

9.1.15. Ndo sera permitido, durante a realizacdo da prova, o uso de acessérios que impecam a visualizacdo do candidato (boné, chapéu, viseira,
gorros ou similares), fones de ouvido e/ou headphones, exceto o uso de tecnologias assistivas que poderdo ser usadas pelos candidatos que tiveram sua

solicitacdo de atendimento especializado aprovada, tais como: aparelho auditivo, implante coclear, lupa ou telelupa, 6culos especial.

9.1.16. E terminantemente proibido durante a prova:

a) burlar, ou tentar burlar, quaisquer das normas definidas neste edital, nos comunicados relativos a prova ou nas instrucdes relativas as

mesmas;

b) fazer a prova em local escuro, que nao seja possivel a captura de imagens claras pelo sistema;

c) consultar qualquer arquivo, repositério ou base de dados da internet durante a realizacdo da prova, pois ndo serd possivel navegar fora

da tela de realizacdo da prova;

d) comunicar-se com terceiros, seja presencial ou por meios eletrénicos, durante a realizacdo da prova;

e) ausentar-se do ambiente fisico onde estiver realizando a prova, mesmo que rapidamente para ir ao banheiro;
f) ler em voz alta;

g) consultar qualquer espécie de material;

h) utilizar calculadoras;

i) usar de fones de ouvido, headphones ou protetores auriculares (salvo nos casos em que participante solicitar atendimento

especializado);

j) usar duas telas;

k) a presenca de outras pessoas no mesmo ambiente;

[) usar artigos de chapelaria, tais como: boné, chapéu, viseira, gorro ou similares;

m)a participacdo de pessoas sem vestes superiores e inferiores proprias para a ocasido; e

https://sei.enap.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=792781&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000222&infra_hash=b81af...
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n) fotografar, anotar e divulgar as questdes da prova.

9.1.17. Se for constatado, durante a analise da gravacdo da prova ou por meio eletrénico, estatistico ou visual, que um candidato cometeu
irregularidade(s) prevista(s) no item anterior (item 9.1.16) ou em qualquer outro item previsto neste edital ou, ainda, se utilizou de meios e/ou processos
ilicitos, o seu resultado nao sera processado, validado nem divulgado e o candidato nao podera realizar nova inscricao, conforme o item 5.7 deste Edital, sem
prejuizo das sancdes cabiveis.

9.1.18. Caso o candidato identifique quaisquer problemas com relagdo ao contelido de alguma questdo e/ou alternativa de resposta, podera, apos a
realizacao da prova, apresentar recurso devidamente fundamentado.

9.1.19. A CGDEN/DDPRO/Enap ndo se responsabiliza por quaisquer situa¢des de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacdo,
congestionamento das linhas de comunicacdo, bem como por outros fatores externos que impossibilitem a realizacdo da prova.

9.2. INSTRUC()ES SOBRE OS RECURSOS COMPUTACIONAIS NECESSARIOS PARA REALIZACAO DA PROVA ONLINE

9.2.1. O candidato devera certificar-se antecipadamente em relacdo as especificacdes de hardware e software necessarios a realizacdo da prova on-
line.

9.2.2. Para a realizagdo da prova on-line serd necessario que o candidato tenha um computador (desktop ou laptop/notebook):

a) com camera (webcam) integrada;
b) com microfone externo liberado;

c) com conexdo de internet adequada e estavel (internet com velocidade minima de 10mbps - megabites por segundo, de preferéncia via
cabo);

d) com programa SEB - Safe Exam - versao 3.3.2 Browser Seguro, previamente instalado;
e) que opere exclusivamente no Sistema Operacional Windows 8.1, 10 ou 11; e

f) que utilize os navegadores habilitados Google Chrome ou Mozilla Firefox para acesso ao ambiente de prova on-line.

9.2.3. Programas de acesso remoto ou outros deste tipo, que tém permissdo de uso da cAmera, podem impedir a execugdo da prova. E aconselhével
gue esses programas sejam desabilitados, pois o sistema de prova exige uso exclusivo destes recursos.

9.2.4. O usuario deve ser o administrador da maquina para evitar problemas na instalagdo do Browser Seguro.

9.2.5. O usudrio ndo conseguird usar nenhum outro software durante a execucdo da prova online.

9.2.6. O Reconhecimento Facial exige uso exclusivo da camera, ou seja, aplicativos como Skype, OBS, Discord e etc. devem ser fechados.

9.2.7. E de exclusiva responsabilidade do candidato ter instalado, na maquina em que realizara a prova, microfone e cAmera habilitados para

monitoramento durante todo o periodo de prova, assim como garantir conexdo estavel de rede (Internet) e de energia elétrica.

10. DO CRONOGRAMA
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Tabela 1: Primeiro periodo de inscrigdes e de aplicagdo da prova

Evento Data provavel Observagoes

Publicacdo do edital de abertura da primeira
edicdo do processo de certificacdo 20/03/2024 Portal Enap.
profissional.

Exclusivamente pelo formulario
De 20/03 a eletronico de inscri¢cdes, disponibilizado
15/04/2024 em https://certificacaoprofissional.enap.g
ov.br, clicar em “Realizar Inscri¢cdes”.

12 Periodo de inscrigoes.

Resultado preliminar das inscrigdbes e da

solicitacdo de atendimento especializado 22/04/2024 E-mail enviado aos candidatos.

Exclusivamente pelo formulario
23/04/2024 a || eletronico de recursos, disponibilizado
24/04/2024 em https://certificacaoprofissional.enap.g
ov.br, clicar em “Apresentar recursos”.

Interposicdo de recurso ao resultado
preliminar das inscricdes e da solicitacdo de
atendimento especializado.

Resultado final das inscrigées homologadas e

da solicitacdo de atendimento especializado. 29/04/2024 E-mail enviado aos candidatos.

Exclusivamente pelo endereco eletrénico
De 02/05 a https://certificacaoprofissional.enap.g
02/06/2024 ov.br, clicar na opgdo “Acessar ambiente
de prova”.

12 periodo de aplicagao da prova online.

Exclusivamente pelo endereco eletrénico
https://certificacaoprofissional.enap.g
Resultado preliminar da prova. 10/06/2024 ov.br, clicar na opcao “Acessar ambiente
de prova”, posteriormente em
“Relatérios” e “Resultados”.
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Exclusivamente pelo endereco eletronico
https://certificacaoprofissional.enap.g

RecUrsos ao resultado oreliminar da prova 11/06/2024 a || ov.br, op¢do “Acessar ambiente de prova”
P P ' 12/06/2024 e, posteriormente, clicar em
“Requerimentos” e seguir as instrucdes
disponiveis.
Divulgacdo do resultado final da prova. 28/06/2024 Consultar no portal da Enap.

Tabela 2 - Segundo Periodo de inscri¢Ges e de aplicacdo da prova

Evento Data provavel Observagdes
Exclusivamente pelo formulario
eletrénico de inscri¢cdes, disponibilizado
.o o 02/05/2024 a ¢ ponibiiz
22 Periodo de inscricdes. 31/05/2024 em
https://certificacaoprofissional.enap.g
ov.br, clicar em “Realizar Inscri¢cdes”.
Resultado preliminar das inscrigdbes e da
.u. N prefim| ) ! !g. 10/06/2024 E-mail enviado aos candidatos.
solicitacdo de atendimento especializado.
Exclusivamente pelo formulario
Interposicdo  de recurso ao resultado eletronico de recursos, disponibilizado
rposicac de  re _rest 11/06/2024 a P
preliminar das inscricdes e da solicitacao de 12/06/2024 em
atendimento especializado. https://certificacaoprofissional.enap.g
ov.br, clicar em “Apresentar recursos”.
Resultado final das inscricdes homologadas e
L . ¢ . g 17/06/2024 E-mail enviado aos candidatos.
da solicitacdo de atendimento especializado.
Exclusivamente pelo endereco eletronico
, s . 19/06/2024 a || https://certificacaoprofissional.enap.g
o
22 Periodo de aplicacdo da prova online. 15/07/2024 ov.br, clicar na opgdo “Acessar ambiente

de prova”.
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Exclusivamente pelo endereco eletronico
https://certificacaoprofissional.enap.g
Resultado preliminar da prova. 22/07/2024 ov.br, clicar na opcdo “Acessar ambiente
de prova”, posteriormente em
“Relatodrios” e “Resultados”.

Exclusivamente pelo endereco eletronico
https://certificacaoprofissional.enap.g

23/07/2024 e | ov.br, opcdo “Acessar ambiente de prova”
24/07/2024 e, posteriormente, clicar em
“Requerimentos” e seguir as instrugdes

Recursos ao resultado preliminar da prova.

disponiveis.
Divulgacdo do resultado final da prova. 15/08/2024 Consultar no portal da Enap.
10.1. As datas definidas neste Cronograma poderao ser alteradas, por questdes de ordem técnica ou operacional.
10.2. Eventual alteracdo das datas ndo implica mudanca nas condi¢Ges deste Edital, bastando, para todos os efeitos legais, um comunicado no
Portal da Enap.
11. DAS DISPOSICOES FINAIS
11.1. Esclarecimentos de duvidas e informacdes sobre este Edital podem ser obtidos por meio de mensagem eletronica para cse@enap.gov.br,
escrevendo “Certificacdo Profissional” no campo assunto e informando nome completo e CPF do candidato no texto do e-mail.
11.2. A participacdo no certame implica o conhecimento e a aceitacdo de todas as regras dos Editais referentes a esta Certificacdo Profissional
Basica, disponiveis no Portal da Enap na Internet.
11.3. Sera de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos, editais e comunicados referentes a este Processo de Certificagcdo
Profissional Basica, que sejam publicados no Portal da Enap, no link bit.ly/CPB-Licitacdes-Contratos.
11.4. A Enap ndo se responsabilizara por solicitacdo de inscricao inconclusa ou ndo recebida por motivos de ordem técnica dos computadores, de
falhas de comunicacdo, de congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como por outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.
11.5. O nado atingimento da nota minima de 60% de acertos na prova implicard na ndo aprovacado do candidato.
11.6. Apds a divulgacdo do resultado da prova, a Enap emitird a Certificacdo Profissional Basica em Licitacbes e Contratos Administrativos aos

candidatos aprovados, no prazo de até 90 (noventa) dias. O link de acesso ao certificado serd comunicado no Portal da Enap (bit.ly/CPB-LicitacGes-

Contratos).

https://sei.enap.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=792781&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000222&infra_hash=b81...

13/14


https://www.enap.gov.br/pt/servicos/certificacao-profissional-basica-em-licitacoes-e-contratos
https://www.enap.gov.br/pt/servicos/certificacao-profissional-basica-em-licitacoes-e-contratos
https://www.enap.gov.br/pt/servicos/certificacao-profissional-basica-em-licitacoes-e-contratos

19/03/2024, 17:04 SEI/ENAP - 0774880 - Edital

11.7. Casos omissos neste Edital ficardo a cargo da Coordenacdo-Geral de Gestdo das Diretrizes de Aprendizagem e Ensino do Departamento de
Desenvolvimento Profissional (CGDEN/DDPRO) da Enap.
11.8. Fica revogado o Edital n? 13, de 14 de marco de 2024.

BETANIA LEMOS

Documento assinado eletronicamente por Betédnia Peixoto Lemos, Presidenta, em 19/03/2024, as 16:58, conforme horario oficial de Brasilia e Resolugdo n®
9, de 04 de agosto de 2015.
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~ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.enap.gov.br/autenticidade, informando o cédigo verificador 0774880 e o cédigo CRC
DA189F36.

Referéncia: Processo n? 04600.002340/2023-61 SEI n2 0774880
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